


=43 alkohole
o-apivo
2-£9 bute Lkowe

Z sr higieny

(5 inne

=43 prasa

--[Z] codz ienna

niesigczni

=] tygodniki
=] przenystou

-3 spoZyucze

-] napo je

2] pieczywo

&-JwedLiny

ENTER Pokaz touwary

|[F5 Uyszukaj

[F1 Przeglad Listy towardu
[F2 Przydzielanie grup
[F3 Ustal marZg-narzut
[F9 Definiowanie kategorii

[ CTRL-ENTER Popraw nazuwe ]

| CTRL-INS Dodaj Kategorie |

| CTRL-DEL Kasuj Kategorie |

F8 Pokaz...
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r 5

| VYDIEATUNEG] S 2 [X]

l

F3 JEDHOSTKI ODHIESIENIA

F4 TOUARY 2 BARKODAMI

F6 TOUARY WG STAMEK VAT

F7 TOWARY DO PRZECENY

I

l )
l )
| F5 TOWARY BEZ BARKODOW |
l ]
l ]
l ]

F8 PONIZEJ NARZUTU MIN.

F2 Nadawanie symb. PKWiU - mozliwos¢ szybkiego nadawania symbolu PKWiU
towarom, ktdre go nie posiadaja.

Co) U Grazled [?] Lﬂ]

® F2 Tylko te, ktdre nie posiadaja PKMilU
) F3 Uszystkie, ktdre powinny miec PKUil

Tylko kody o poczgtku
Tylko nazuwy zauwieraj.

[] F& Usuuaj z nazwy stary symbol SUL
[ F? Przenos PEHil z nazwy do rubryki

lazan]

F3 Jednostki odniesienia — mozliwosé szybkiego nadawania towarom jednostek
odniesienia*.

Co uoGrszled Ja

Pokaz jednostki odniesienia (jedn.PIH)
@& F2 Tuylko te, ktdore nie posiadajg a powinny
) F3 Uszystkie, ktdre poninny je posiadac
O F4 Wszystkie, ktore aktualnie je posiadaijag

lasizl

F4 Towary z barkodami — okno wyswietlajace liste towaréw posiadajacych kody
dodatkowe. Pozwala wyszukiwac towary i edytowac kody dodatkowe.”
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Touary, ktire posiadajg przypisane BARKODY

_ I Llose
i‘
8584004400599 ANDANTE UWISHIOWE DEEL ICJE 1356 -
9771231726021 auto gietda dolnoslaska -
9771234029013 auto swiat -
4891199015229 BATERIA GP GREENCELL GR6 x4 BL 20.00
7622200376995 BATON 3BIT 456 -
7622200467501 BATON 3BIT W CZEK.MLECZNE. 566G 15.00
4011100240216 BATON BOUNTY 576 10.00
8000500073698 BATON KINDER BUEND 436 2.00
8000500042654 BATON KINDER DEL ICE 426 12.00
5900862018555 BATON LION STANDARD 436G 25.00
5900951011238 BATON MARS 506G 9.00
20399979 BATON MILKY WAY 23,56 —-

5901882270015 ANANAS TAD-HMIFUSI PLASTRY W SY Enter| Pokaz -/ Wybierz
Grupa Jedn. szt Indeks

Kateg

1Llosé a.888 UAT spr. 7 % VAT zak. 7 %

Harzut * C.Zak. 2.67 Brutto 2.86
19.181 C.Spr.| 3.18 Brutto 3.48
19.181 C.Spr.l11 3.18 Brutto 3.48

F5 Towary bez barkodéw - okno wyswietlajace liste towaréw nie posiadajacych koddéw
dodatkowych.

F6 Towary wg stawek VAT — okno wyswietlajace liste towaréw o danej stawce podatku
VAT z mozliwoscia szybkiej zmiany stawek.

POKawe HE

F2 2 grup touar | Uszystkie

f | brak kategorii

Wyszukaj pozycje zauwierajgce u:
nazuie touwaru
symbolu towaru

naska sym.touaru

indeksie towaru

F12 0K

F7 Towary do przeceny - okno utatwiajace dokonanie przeceny wyselekcjonowanych
towardw. Selekcji mozna dokonac m.in. wg grup towarowych, kategorii, nazwy, symbolu,
itd. Zmiany cen wyswietlonych towaréw dokonujemy poprzez zmiane narzutu/marzy
(w zaleznosci od ustawieri w opcjach).

F8 Ponizej narzutu min. - okno wyswietlajace towary, ktdrych narzut zszedt ponizej
ustalonego narzutu minimalnego.
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F9 Historia dostaw - okno z wykazem dokumentdw zakupu danego towaru.

LK Py D ST I HLENO) ﬂﬁi

Kontrahent | Cena zak.netto | (==l | Pozost, | Data pray] |
HURT DETAL TRAFIKA PROD.SPOZ. .. o.14 128 -—— 16.10.2003
HURT DETAL TRAF IKA PROD.SPDZ. .. 120 34 29.10.2003

Data ost.zmiany 13.08.2004 g.10

Ctrl-A Stany min - okno do ustalania stanow minimalnych i maksymalnych towarom.

Pty cZnesustalanieistanoWanin=m J/ﬂmi

Hyszukuj towary. ..
F2 Zauierajgce W indeks.
3 Zawierajgce W nazuie

4 Zawierajgce W synbolu

. i proponuj

F5 Wartosc¢ stanu nininalnego: 0,0
F6 Wartoscé stanu maksymalnego: 0,0
IF12 1] 4 l [ Hyszukuj od poczgtku

lUuaga. Zerouwe wartosci nie bedy podpouiadane.
U takin przypadku pokazane zostang aktualne.

Ctrl-G Etykiety - tematyka drukowania etykiet zostata omdéwiona w dziale Drukarka etykiet.

68-9



Ctrl-B Narzut. min — okno do ustalania narzutu minimalnego towarom.

| StalaneENnaRzuL e anine HE
Hyselekc jonuj towary zawierajgce u:

W nazuie
W symbolu

. i proponuj narzut minimalny

Cena sprzedazy F& Marzut min. |
Cena 2 0.00
=
IF12 0K ] [ Hyszukuj od pocz.

Ctrl-C Nowe ceny - okno do ustalania nowych cen sprzedazy towardw.
| AULOMatysZnapIeseri) _Ja
Wyselekc jonuj towary zawierajgce w:

W nazuie
W synbolu

. i proponuj narzut

Cena sprzedazy Ff Narzut|
Cena 2 0.00
| -
IFIZ 0K ] [ Uyszukuj od pocz.

Ctrl-E Podwyzka - okno umozliwiajace podwyzszenie cen sprzedazy towaréw w magazynie
o okreslony procent. Za pomoca, klawisza Wprowadz dalsze bez potwierdzania mozna
automatycznie podnies¢ ceny wszystkich towardw.
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I OGENLOWESWIRKS ZEMIENCENY HE
Wyselekc jonuj touwary zauwierajgce u:

H nazuie

W synbolu

. i proponuj
Cena sprzedazy F6 % podwyzki ‘
Cena 2 0.00

[ /|

Wunik zaokraglij do 1 grosza

Wydruki (F3)

«  Cennik netto i brutto — wydruk zawartosci magazynu w formie cennika.
- Etykieta duza — wydruk etykiety dla wskazanego towaru (nazwa, kod, cena).

»  Etykieta z kodem kreskowym — wydruk etykiety dla wskazanego towaru (symbol, cena, kod
kreskowy).

»  To co widac na ekranie — wydruk zawartosci magazynu.

Wiw wydruk mozna samodzielnie modyfikowa¢, dostosowujac go do wiasnych potrzeb.

Edycja wzordw wydruku dostepna jest pod klawiszem: Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.

Uwagi

Jednostki odniesienia | jednostka przelicznikowa

W zwiazku z wymogiem podawania na etykietach cenowych wartosci towaru w petnych jednostkach (np.
cene za 1 kilogram, litr, itd.) istnieje w magazynie kolumna (pn. Jednostka przelicz.), gdzie mozemy
zdefiniowad przelicznik (proporcje oryginalnej wielkoSci/wagi/objetosci towaru do petnej jednostki).
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ed.niary

Flka |
[ Flzok |[F2n |

3 n2

FAm3_ |

[F11 Help | [F5 Litr ]

W polu Przelicznik nalezy okresli¢ jaka czes¢ jednostki odniesienia jest w jednym opakowaniu
edytowanego produktu, np. jezeli szynka wazy 0,0125 kg, piszemy 0,0125 i wciskamy klawisz F1 kg.

Gdy przeliczniki sa juz zdefiniowane mozna drukowac etykiety cenowe na pétki. Wsrod dostepnych
w programie etykiet jest jedna, ktéra zawiera cene przelicznikowa, — nr 14 (z przelicznikiem).
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Menu: Tabele > Magazyny

Przeznaczenie

Zbidr danych o wszystkich magazynach. Zawiera nazwy magazyndw i zbiorcze zestawienia obrotu
towarowego w poszczegoinych magazynach.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Wejscie (numer) Wejscie (numer)

3 Nazwa magazynu Nazwa magazynu

4 Stany ujemne Stany ujemne (zabronione/dozwolone)*
5 Typ magazynu Typ magazynu

6 Stan pocz. wg cen zak. (netto) Stan poczatkowy wg cen zakupu (netto)
7 Przychdd wg cen zak. (netto) Przychdd wg cen zakupu (netto)

8 Rozchdd wg cen zak. (netto) Rozchdd wg cen zakupu (netto)

9 Stan obecny wg cen zak. (netto) Stan obecny wg cen zakupu (netto)

10 Sprzedaz wg c.zakupu (netto) Sprzedaz wg cen zakupu (netto)

11 Sprzedaz wg c.sprzed (netto) Sprzedaz wg cen sprzed (netto)

12 Stan wg cen sprz. | (netto) Stan wg cen sprzedazy | (netto)

13 Stan wg cen sprz. Il (netto) Stan wg cen sprzedazy Il (netto)

14 Stan wg cen sprz. | (brutto) Stan wg cen sprzedazy | (brutto)

15 Stan wg cen sprz. Il (brutto) Stan wg cen sprzedazy Il (brutto)

*W rubryce Rodzaj magazynu ustalamy czy towary na magazynie moga, "wchodzi w stany ujemne

| SRy MmN ATHE Az e _J;_i
() Zabronione
ilogci moga byé tylko dodatnie

@ Dozuolone
nozliue sg takze ujemne ilosci
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Opcje dodatkowe

«  F2 Narzedzia

«  F3Druk
- F4 Pokaz towary —wejscie do wskazanego magazynu. Kazda linia odpowiada innemu
magazynowi,

«  F5Cennik promocyjny — opis w dziale Cennik promocyjny.
«  F6 Wartos$¢ wg cen sprzed. — wartosci magazynow wedtug cen sprzedazy.

Uwagi

Aby zalozy¢ nowy magazyn nalezy ustawi¢ sie w nowej linii, w kolumnie Wejscie (numer) i nacisna¢
klawisz Enter . Pojawi sie wtedy nowa, pusta tabela, w ktdrej mozna dopisywad towary.

Usuniecie magazynu odbywa sie poprzez wcisniecie klawisza Delete na linii z magazynem. Warunkiem
usuniecia magazynu jest wczesniejsze usuniecie z niego wszystkich kartotek towarowych.
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Eksport przesunieé

Menu: Tabele > Przesunigcia > Eksport przesunie¢
Przeznaczenie

Okno ,Przesuniecia do filii — Wysytanie” zawiera liste przesunieé z tabeli ,Przesuniecia wysytane”.
Umozliwia selekcje dokumentéw oraz wskazanie sposobu wystania.

Opis okna

|E Przatnizen o il =i R (z][x]
Lp Data dok Ir dok Wg cen sprz. | Filia docelowa

| ] 12.93.2007 QBOU39-200
*3 12.93.2007 OBDO40-200
=4 12.03.2007 QDOD41-200
=5 12.03.2007 QPOD42-200
b 12.93.2007 QBDU43-200
7 12.93.2007 0BDO44.-200
8 12.03.2007 QPOD45-200

.36 DO FILII: Alek Przedsi..
.36 DO FILII: Skrot FHU “S..
.36 DD FILII: Dlek Dlek

.36 DD FILII: Filia FHU Fi..
.36 DO FILII: Alek Przedsi..
.36 DO FILII: Skrot FHU “S..
.36 DD FILII: Dlek Dlek

L L

INSERT Zaznacz ] lFlZ Hyslij zaznaczone

I Fb Konfigurac ja

W oknie wy$wietlana jest lista wszystkich przesunie¢. Za pomoca, znaczka przed numerem oznaczone sg,
dokumenty juz wystane do oddziatu. Klawisz Insert stuzy do wskazania, ktére dokumenty maja, zostac
wystane (oznaczone zostaja gwiazdka). Wcisniecie klawisza F12 Wyslij zaznaczone powoduje
wystanie, w okreslony dla danych fili sposéb, zaznaczonych przesunieé. Klawisz F6 Konfiguracja stuzy
do ustalenia podstawowych parametrow filii.
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Import przesunieé

Menu: Tabele > Przesunigcia > Import przesunigeé
Przeznaczenie

Okno Odbidr pozwala zdefiniowaé sposdb odbioru przesunie¢ nadestanych z oddziatéw firmy. Odebrane
dokumenty zapisywane sa w tabeli Przesuniecia Otrzymane.

Opis okna
Uy 2]
@ Duskietka
O Serwer FTP Konfig. FTP
O PLik Konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-mail
F12 0K

Standardowe okno konfiguracji sposobu odbierania dokumentéw.
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Przeznaczenie

BONPOTGWITHGCE,

Pokaz roznice u:

A Nazuie

B Indeksie

[ C J.niary

D Dodat.opisie

[] G vat zakup
Cenie spr. |
Cenie spr.!|
enie zakupu
rupie towu.
ategoriach
pisie PRHil

I o o
IZIF IR ==

C
G
K
0,

W magazynach pochodnych

azynowe poréwnanie towarow

Menu: Tabele > Przesuniecia > Migdzymagazynowe poréwnanie towaréw

Tabela przedstawiajaca réznice w opisie towaréw pomiedzy wskazanymi magazynami. Przed wejsciem
do tabeli nalezy wskaza¢ magazyn wzorcowy, okresli¢ jakie elementy opisu towaru maja by¢
poréwnywane oraz magazyn lub magazyny pochodne. Elementem po jakim program identyfikuje towary
jest symbol. Wykazane réznice mozna od razu poprawic. Ujednolicenie bazy towarowej w magazynach
ma na celu unikniecie bledow podczas wypisywania przesunie¢ miedzymagazynowych.

?]%]

(Hagazyn Giowny)

Program porduna nagazun
uzorcowy z nag.pochodnyni
i wskaZze roZnice W opisie
touwardow o takich sanych
synbolach umoZliuwajac ich
ujednolicenie

Po zakoriczeniu poréwnywania magazyndw wyswietlane jest krétkie podsumowanie wystepujacych
réznic. Osobno mozna zobaczy¢ pozycje, ktdre:
wystepuja W magazynie wzorcowym i pochodnym, ale rdznia, sie od siebie,

wystepuja W magazynie wzorcowym a nie wystepuja, w magazynie pochodnym,
wystepuja w magazynie pochodnym a nie wystepuja w magazynie wzorcowym.
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| PO Karac, HE

| -

F3 Pozycje w nagaz. Wzorcowyn,
ktérych nie ma w mag.pochodnych 18 poz.
F4 Pozycje u magaz. pochodnych,
ktorych nie ma W mag. uzorcouym 227 poz.

Po wybraniu jednej z opcji pojawia sie lista towardw. Z tego miejsca mozna poprawic btedy ew. dodac
brakujace towary do odpowiedniego magazynu.

Pozyc je w magaz.uwzorcowym, ktorych nie ma w mag.pochodnych
FY
2 oop2 chleb krojony 0.6kg Urbaniak Magazyn GL
3 oee3 chleb grahan Urbaniak Hagazuyn Gt
4 oe1e butka grahamka Urbaniak Magazyn GL
5 oes3 rozki francuskie Urbaniak Hagazuyn Gt
b oes9 butka solankla Urbaniak Magazyn GL
7 oe91 baton wroctauski Urbaniak Hagazuyn Gt
8 oe9z2 chatka Urbaniak Magazyn GL
9 oe93 rogale Urbaniak Hagazuyn Gt
10 oE94 butka drozdzouka mix Magazyn GL
11 op9s paczek zuykty mix Hagazuyn Gt
12 0E96 pagczek z budynien mix Magazyn GL
13 oe9y chleb duzy 1.0kg Urbaniak Hagazuyn Gt
14 oE9s8 chleb zwykiy marcela Magazyn GL
15 0100 chleb krojony narcela Hagazuyn Gt j
oee1 chleb zuykty 0.6kg Urbaniak EFH};q Wstaw do pochodnych
brupa inne Jedn. Indeks E{FI:EEEEF] Edycja danuch
Kateq
1Losc 8.888 UAT spr. ¥ % VAT zak. 7
Narzut % C.Zak. 1.15 Brutto 1.23
21.739 C.5pr.| 1.48 Brutto 1.58
21.739 C.Spr.lI 1.48 Brutto 1.58
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sytane/odbierane - zawarto$¢

Menu: Tabele > Przesunigcia > Przesunigcia wysytane | otrzymane > F4 Zawarto$¢

Przeznaczenie

Przesuniecie miedzyfilialne zawiera liste przesuwanych do lub z oddziatu towardw.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nazwa towaru/ustugi Nazwa towaru/ustugi

3 Symbol Symbol towaru

4 llos¢ llos¢

5 Jedn. miary Jednostka miary

6 Cena zakupu (netto) Cena zakupu (netto)

7 Stawka VAT zakup Stawka VAT zakup

8 Wartos¢ w cenach zak. Warto$¢ w cenach zakupu
9 Netto Netto

10 Vat Vat

11 Brutto Brutto

12 Narzut Narzut

13 Cena sprzedazy netto Cena sprzedazy netto

14 Cena sprzedazy brutto Cena sprzedazy brutto
15 Stawka VAT sprzedaz Stawka VAT sprzedaz

16 Wartos$¢ w cenach sprzedazy Warto$¢ w cenach sprzedazy
17 Netto Netto

18 Vat Vat

19 Brutto Brutto

20 Stan Stan

21 Man Magazyn

22 Cena sprzed. | (netto) Cena sprzedazy | (netto)
23 Cena sprzed.|l (netto) Cena sprzedazy |l (netto)

76-1




Opcje dodatkowe

«  F2 Narzedzia

«  F3Druk

«  F4 Opis - podstawowe dane dokumentu.

rL‘uIJ’f apKImenn JJ]

Filia doceloua
DO FILIL:
Sklep spoZzyumczy 1

Data dokunentu | 09.03.20006
Opis przesuniecia

Hystaumit

Przyjat

- F5WezZtowar - pobieranie nowego towaru do przesuniecia,
- F6 Warto$¢ —wartos¢ przesuniecia w cenach zakupu i sprzedazy,

-

| Yairiude =gtz el HE)
Hartosc MM w cenach zakupu @,00
Hartosé MM w cenach sprzedazy 1,50

lasizoe]

«  F7 Odpisz - odpisanie pobranych towaréw z magazynu,
- F8Pokaz rozch. - okno wyswietlajace wartos¢ rozchodu wskazanego towaru,
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r ~

Uypaien 2]%]

Towar: chleb grahan Urbaniak

Cena zakupu jest usredniang w przypadku, gdy to—
uar pobierano z dostau o réznych cenach zakupu.
Ponizej wyszczegdlniono sktad rozchodu.

Lp. 1losé Cena zak Stauka Hartosé
(catosc¢ pobrano z jednej dostauy)
Razen 1.888 a.88 a.88

i

F9 Wymieri ceny - zamiana cen dla towaréw pobranych do przesuniecia,

i Zmianacenisprzed azy) ?]%]|

ena sprzedazy
Cena 4

[ Fiz Pobierz |

F10 Pobierz z fak. — mozliwos¢ pobrania listy towardw bezposrednio ze wskazanej faktury
zakupu. Przydatne gdy chcemy przesunaé do oddziatu catosé towardw z faktury.

F12 Kartoteka — podglad zawartosci kartoteki magazynowej wskazanego towaru.

Ctrl-G Etykiety — drukowanie etykiet do towaréw znajdujacych sie na przesunieciu. Tematyka
drukowania etykiet zostata omowiona w dziale Drukarka etykiet.
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Menu: Tabele > Przesuniecia > Przesunigcia m-mag wew > F4 Zawartos$¢

Przeznaczenie

Dokument przesuniecia miedzymagazynowego.

Opis tabeli

1 Lp. Lp.

2 Nazwa towaru/ustugi Nazwa towaru/ustugi
3 Symbol Symbol

4 llos¢ llo$¢

5 Jedn. miary Jedn. miary

6 Cena zakupu (netto) Cena zakupu (netto)
7 Stawka VAT zakup Stawka VAT zakup

Warto$¢ w cenach zak.

Warto$¢ w cenach zak.

8 Netto Netto
9 Vat Vat
10 | Brutto Brutto
11 | Narzut Narzut
12 | Cena sprzedazy netto Cena sprzedazy netto
13 | Cena sprzedazy brutto Cena sprzedazy brutto
14 | Stawka VAT sprzedaz Stawka VAT sprzedaz
Wartos$¢ w cenach sprzedazy Wartos¢ w cenach sprzedazy
15 | Netto Netto
16 | Vat Vat
17 | Brutto Brutto
18 | Stan Stan
Opcje dodatkowe
F3 Druk

F4 Opis - podstawowe informacje o dokumencie,
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|UEJJE HoKumentyl _Jdl

Hagazyn Zrodt. Hagazyn Gtouny
Magazyn docel. Sklep

Data dokunentu | 23.05.20006
Opis przesuniecia

Hystaumit

Przyjat

F12 OK

F5 WeZ towar - pobranie nowego towaru do przesuniecia,
F6 Warto$¢ — okno pokazujace wartosé catego dokumentu w cenach zakupu i sprzedazy,

| Y arl O5CApTZesUIEId HE
Wartosc MM w cenach zakupu 0,00
Hartosé MM w cenach sprzedazy 1,61

lasizo]

F7 Odpisz z magazynéw — aktualizacja standw ilosciowych w magazynie Zrédiowym
i docelowym,

F8 Pokaz sktad rozch. - dla towaréw pochodzacych z réznych dostaw (po réznych cenach),
okno pokazuje szczegdtowy sktad rozchodu,

| Uypsies) [? ][]
Touar: PAROUKOUA DEL IKATE
Cena zakupu jest usredniang w przypadku, gdy to—

war pobierano z dostaw o réznych cenach zakupu.
Ponizej wyszczegolniono sktad rozchodu.

Lp. 1Llosé Cena zak Stauka HartosSc
1 54.235 6.36 T 344.93
2 6.120 5.36 T o 32.80
3 8.040 6.10 T o 49.04
4 6.020 1.36 T o 8.19
5 4.860 16.36 T o 79.51
[ 4.310 2.36 T o 10.17
T 5.415 6.26 T o 33.90
Razen 89.888 6.28 7z 558.55

i
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F9 Zmien ceny sprzed. — mozliwos$¢ procentowego zwiekszenia lub zmniejszenia cen
sprzedazy wszystkich towardw znajdujacych sie na dokumencie,

| BroGEntoWasZmianaiVantosGl Jd

Hpisz procent zuwiekszenia: 0,00

F12 0K

F10 Cofnij do poczatku —w przypadku btednego przyporzadkowania towaréw (np. btedne
symbole), mozliwo$¢ wycofania wszystkich towaréw z magazynu docelowego. Po
wprowadzeniu poprawek dokument nalezy ponownie odpisac,

| UWasd ? ] Lj

Czy chcesz uwycofaé towary z magazynu docelowego
W celu ich ponownego przyporzadkowania 7

=

F11 Pobierz z faktury — mozliwos¢ pobrania do przesuniecia towaréw ze wskazanej faktury
zakupu,

(Wekazy =z ktorej faktinyichcesz pobracitowary, 2 [x]
Nr dok: Nazuwa lontrahenta:
ista dokumentow data otrzun
=
0eEn-01 PIEKARNIA ANETA MANECKA 14.10.200
00001 RUCH S.A.W UARSZAWIE 0DZ 1AL HALOPD 28.03.2003
nee1 PIEKARNIA ANETA MANECKA 14.07 .2003
0001604 EUROCASH HURTOUH IA WRONK 01.04.2003
0eEv9./05 EURDCASH HURTOUN |IA URONK 0Z.05.2003
0017-03 EUROCASH HURTOUH IA HURONK 03.03.20034:J
F12 0K
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«  F12 Wyszukaj niezerowe - w celu szybszego pobierania towaréw do przesuniecia, okno
wyswietla tylko towary o stanach niezerowych z magazynu Zrédiowego,

Hag: Hagazyn Giduny — pozycje na stanie (11)
_ Ilosé C.5pr.net  POBIERZ
T77-004-25-58 BERA ANDRZEJ 0O 40 .00 ——— ————_J
5900229010215 bielmar marg, palma 250g b6 .00 — -
5902310002192 golonka debicka igloneat 455g 1.00 —_— —_—
5902899101453 Hoch. pl.gouda 150g 14.00 ——— ——
5902180060 100 kasza gryczana sonko 4x100g 12.00 —_— —_—
8710438032482 nc cain express crincle 2,5k 5.00 — -
781-000-08-63 PPHU "ROWER-SPORT” HMARC 1.00 ——— —_—
5901519000220 Przyprawa do piernika carum 29.00 — -
5902899118963 ser gouda hochl.plastrylSig 4.00 —_— —_—
5903284000030 Smiet. Dagny B.251 2.00 ——— ——
[ -
T83-001-01-49 BAR "POD WIERZBAMI™ LESZEK EE{EF]ILoéé do pobrania
Grupa Jedn. Indeks 8887 E{FI:EE{EFIHEi uszystko
Kateg EE@ Pokaz jakie wybrano
1Losc 8.880 UAT spr. VAT zak.22
Harza x C.Zak. 8.88 Brutto 8.88
-1868888 C.Spr.| 8.88 Brutto a.88
-188888 C.Spr.11 8.88 Brutto a.88

Uwagi

Wypetnianie czesci towarowej przebiega analogicznie jak podczas fakturowania z mata, réznica; jeden
dokument moze przesuwag towary tylko w obrebie dwdch magazynéw. Towar z magazynu Zrédtowego
rozchodowany jest po cenie zakupu netto i o tyle zmniejsza sie warto$¢ towaréw po cenach zakupu w tym
magazynie. Warto$¢ sprzedazy nie ulega zmianie (operacja nie jest sprzedaza). Dokument przeznaczony
jest do przerzutow towaru w obrebie magazyndw wiasnych firmy. Przydaje sie w firmach budowlanych
oraz w firmach handlowych posiadajacych odrebne punkty sprzedazy. W trakcie przerzutu towar
opuszcza magazyn Zrédtowy po faktycznych cenach zakupu netto i wptywa do magazynu docelowego
takze po cenach zakupu netto. Dodatkowo w czesci towarowej dokumentu znajduja, sie rubryki z cenami
sprzedazy | wycena wartosci przesuniecia po cenach sprzedazy w netto i brutto. Pozwala to na
przekazanie cen sprzedazy i rozliczenie adresata przesuniecia z wartosci towaru po cenach sprzedazy.

Jezeli towar pohierany jest z kilku dostaw o réznych cenach zakupu, to jego wartos¢ jest usredniana
(program wylicza Sredniowazona, cene jednostkowa). Obok cen zakupu wyswietlana jest takze stawka
VAT, pobierana z kartotek towarowych wraz z faktycznymi cenami zakupdw. Przy pobraniu towaru z kilku
dostaw, rézniacych sie stawka VAT zakupu, program wyswietla obok Sredniowazonej ceny zakupu
informacie, iz stawka VAT jest rézna. Zapisy kartotekowe — rozchodu i przychodu — dotyczace
przesuniecia oznaczane sa odpowiednio jako MM-i MM+,
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Dokument przesuniecia mozna wydrukowac na dwa sposoby - w cenach zakupu lub w cenach sprzedazy
(wyhierajac wtasciwy wzdr wydruku). Jezeli nie chcemy ujawnia¢ na wydruku cen zakupu (np. w firmie
handlowej) lub cen sprzedazy (jako nie istotnych np. w firmie budowlanej), to proponujemy sporzadzenie

wiasnego wzoru wydruku (patrz; ,Definiowanie wydrukdéw").

| Drukujna ERSONEXS0500STANDARD do P20 {? X |

Wzdr wydruku [CtrL-F2 Schowaj opcje drukowania)
| kot |

MNazwa

MM w cenach sprzedazy ALT -2

TO CO WIDAC NA EKRANIE

[ -
Format: A4 pionouo
ILkopii: |1 [»] Druk: Gesty
1 ysuw: Do konca strony
500

Harg. Llewy: o zn
[ F? pytaj o papier Marg. gorny: 1] Ln
[] F8 dziel na strony Marg. oddarcia: O Ln

F12 Drukuj ] l Hzory ] [ Ustamienia ] [ Drukark i ]

Dokument nalezy odpisac opcja, F7 Odpisz z magazyndw . Uruchomienie opcji przenosi towar

z magazynu Zrédiowego do magazynu docelowego. Przy okazji uzupetniane sa puste rubryki 6-11 (cena
zakupu oraz warto$¢ w cenach zak.). Program rozpoznaje przenoszone towary po symbolu (lub indeksie)
i w przypadku gdy na magazynie docelowym nie znajdzie towaru o tym samym symbolu prosi

0 potwierdzenie zatozenia nowego towaru.

| JIoWaIEEed NI EZIoNn0) Ja

H magazynie: Magazyn Gtowny
Brak towaru w magazynie docelowym o takim
sanym opisie. Czy zatozyc go jako nowy 7
Towar na MM-ce: DoE2

chleb krojony 0.6kg Urbaniak

| [ ESC Przeruij
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Aby program rozpoznawat towary po indeksie, a nie po symbolu nalezy zmieni¢ ustawienie opcji
F11 Konfiguracja MM w rejestrze przesunie¢ lub Wyszukiwanie towaru przez indeks w menu:
Miesiace > Instalacja, konfiguracja > Opcje do Magazynu

Po przesunieciu towaréw program pyta sie o przeniesienie ceny sprzedazy |, ceny sprzedazy Il oraz
ostatniej ceny zakupu.

| UstalenescenWaaedZymesdocel oy m _JLJ

& F2 Uszystkie ceny pozostawic bez zmian !

3 F3 Przenies¢ ceny zakupu i sprzedazy z maga—
zynu Zradiowego

) F1 Przeniesc ceny zakupu z magazynu Zrodio-
wego, a ceny sprzedazy ustalic recznie

) F3 Przeniesé ceny zakupu z magazynu Zrodio-
Wego, a ceny sprzedazy z MM-ki

() Fb Przeniesc ceny zakupu z magazunu Zrodi.,
a ceny sprzedazy skopiowac z cen zakupu

) F? Przeniescé uszystkie ceny z MM-ki, =z tym
ze ceny sprzedazy skopiowaé z cen zakupu

Magazyn docelowy: Sklep F12 OK

Magazun Zrodtowy: Magazun Gidwny

Ceny sprzedazy przenosimy wtedy, gdy w magazynie docelowym bedziemy sprzedawac towary po tej
samej cenie, jaka zostata ustalona w magazynie Zrédtowym. Cena zakupu przenoszona jest na wypadek
zréznicowania cen sprzedazy w poszczegélnych magazynach.
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Menu: Tabele > Przesuniecia > Przesunigcia m-mag wew

Przeznaczenie

Tabela rejestrujaca wystawione przesuniecia miedzymagazynowe oraz umozliwiajaca tworzenie nowych.

Program posiada mozliwos¢ pracy na wielu magazynach réwnoczesnie stad czasami pojawia sie
potrzeba dokonania przesunieé towaréw pomiedzy magazynami. Do tego stuza przesuniecia
miedzymagazynowe wewnetrzne.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr dokumentu Nr dokumentu

3 Magazyn Zrédtowy Magazyn Zrédtowy

4 Magazyn docelowy Magazyn docelowy

5 Data wystawienia Data wystawienia

6 Przeznaczenie Przeznaczenie

7 Wystawit Wystawit

8 Przyjal Przyjat

9 Warto$¢ w cenach zak. Warto$¢ w cenach zakupu
10 Brutto Brutto

11 Netto Netto

12 Vat Vat

13 Warto$¢ w cenach sprzedazy Wartos¢ w cenach sprzedazy
14 Brutto Brutto

15 Netto Netto

16 Vat Vat

17 Typ ceny Typ ceny

18 Opis Opis

19 Inicjaty Inicjaly wystawiajacego
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Opcje dodatkowe

- F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci istniejacego przesuniecia.
«  F5Nowa MM - Tworzenie nowego zamdwienia. Program poprosi 0 wskazanie magazynu
Zrédtowego i docelowego, a nastepnie "wejdzie" do czesci towarowe;.

| DEresiimasazyny: Jﬂ
Mag. zrdadtowy O ( Hagazyn Giduny )]

2 ¢ Hagazyn 2

F12 0K

- F6 Inwentaryzator — okno pozwalajace odczytaé towary do przesuniecia z inwentaryzatora.

r

Wy biere HE
[

l
[ AnuLu | |

F3 Pokaz archiwun ]

I
I

F4 Odczyt z archivun ]

«  F10 Sprawdz symbole - kontrola zgodno$ci symboli towaréw bedacych na przesunieciu.
Poréwnywane sa symbole w magazynie Zrédtowym i docelowym.

- F11 Konfiguracja MM - opcja, w ktdrej decydujemy czy towary w magazynach majg by¢
identyfikowane za pomoca symbolu czy indeksu.

r 3
SPOSOLNI AR HER

& F2 uzyuwaj suymboli
O F3 vZyuaj indeksou
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Przesuniecia wysytane / Przesuniecia otrzymane

Menu: Tabele > Przesunigcia > Przesunigcia wysytane | Przesunigcia otrzymane

Przeznaczenie

Tabela Przesuniecia Wysytane stuzy do tworzenia i przechowywania przesunie¢ wysytanych do oddziatu
firmy. Ma ona zastosowanie w programie zaopatrzonym w modut filii. Przygotowane przesuniecia
wysytane sa za pomoca, opcji Export przesunie¢ (Tabele > Przesunigcia > Export przesuniec). Idea
tworzenia nowego przesuniecia jest taka sama jak tworzenia przesunie¢ miedzymagazynowych
wewnetrznych, z ta roznica, ze nie wskazujemy magazynu Zrodiowego i docelowego tylko nazwe fili do

ktdrej beda, wystane towary.

Tabela Przesuniecia Otrzymane stuzy do przechowywania przesuniec przystanych z oddziatu firmy.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba poczatkowa

2 Nr dokumentu Nr dokumentu

3 Filia (sklep) Filia (sklep)

4 Data wystawienia Data wystawienia

5 Przeznaczenie Przeznaczenie

6 Wystawit Wystawit

7 Przyja Przyjat

8 Warto$¢ w cenach zak. Warto$¢ w cenach zakupu
9 Brutto Brutto

10 Netto Netto

11 Vat Vat

12 Warto$¢ w cenach sprzedazy Warto$¢ w cenach sprzedazy
13 Brutto Brutto

14 Netto Netto

15 Vat Vat

16 Rodzaj Rodzaj

17 Typ ceny Typ ceny

18 Opis Opis

19 Inicjaty Inicjaly wystawiajcego
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Opcje dodatkowe

«  F2 Narzedzia

«  F3Druk

- F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu,
«  F5Nowa MM - tworzenie nowego przesuniecia,

- F6 Inwentaryzator —tworzenie przesuniecia na podstawie towaréw wczytanych
z inwentaryzatora,

| WY DIET HE
I

l
[ AnuLu | |

F3 Pokaz archiwun ]

I
I

F4 Odczyt z archivun ]

«  F7 Wyslij — zapisanie wskazanego przesuniecia do pliku w formacie Symplex EDI,
«  F8 Odbierz —wczytanie przesuniecia z pliku w formacie Symplex EDI.
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Zamiana towaru za towar

Menu: Tabele > Przesunigcia > Zamiana towaru za towar > F4 Zawarto$¢

Przeznaczenie

Dokument stuzacy do zamiany jednego towaru na inny, np. w przypadku przeceny, korekty

inwentaryzacyjnej, zmiany jednostek miary, itp.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nazwa towaru/ustugi Nazwa towaru/ustugi

3 Symbol Symbol towaru

4 llos¢ llos¢

5 Jedn. miary Jednostka miary

6 Cena zakupu (netto) Cena zakupu (netto)

7 Stawka VAT zakup Stawka VAT zakup

8 Wartos¢ w cenach zak. Wartos¢ w cenach zakupu
9 Netto Netto

10 Vat Vat

11 Brutto Brutto

12 Stan Stan

13 Cena sprzedazy netto Cena sprzedazy netto
14 Cena sprzedazy brutto Cena sprzedazy brutto
15 Stawka VAT sprzedaz Stawka VAT sprzedaz
16 Warto$¢ w cenach sprzedazy Warto$¢ w cenach sprzedazy
17 Netto Netto

18 Vat Vat

19 Brutto Brutto

20 Man Magazyn
Opcje dodatkowe

F3 Druk

F5 Wez towar - wskazanie towaréw do zamiany. W pierwszym oknie pt. ,Pobierz towar
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Zrédiowy” wskazujemy towar, ktdry chcemy zmienic na inny. W kolejnym oknie pt.: ,Wskaz
towar docelowy” wskazujemy na jaki towar chcemy zamieni¢ towar Zrédtowy.

. -
POBIERYAIOWARSR OGN E==>) 2 %]
F5 Wyszukaj W nazwie... |
ynbol : azua: F6 Pokaz w Liscie... ]
owary z magazynu nr- B: Magazyn Gtowny (11151 poz.) Stan
21120 8 chleb zuykty 0.6kg Urbaniak — a
a2 chleb krojony 0.6kg Urbaniak
21010 K] chleb grahan Urbaniak -1,0
aa1a butka grahanka Urbaniak —
0pg9 butka solankla Urbaniak —
0091 baton wroctauwski Urbaniak ——1:J
[ F12 0K ] [ F2 Podglad magazynu ] ALt 0...9 lwb F4: inne

Po okresleniu towaru Zrodiowego i docelowego nalezy podac przelicznik po jakim zostang,
przeliczone ilosci.

| Podsr] Uzl ezl _JLJ

np. 12 oznacza 1 kg = 2 szt.

Przed: szunka uwp.delikatesoua
Po: szynka konseruoua

F6 Wart. Pozycji - podglad wartosci wskazanej pozyciji przed i po zamianie,

| UMaeal E3|
Przed zaniang szynka wp.delikatesoua
1818 1.000 ¥ 16.50 = 16.98 (7 %)
Po zamianie szynka konserwoua
1812 1.000 ¥ 12.90 = 12.98 (7 %)

.
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F7 Odpisz z mag. - wprowadzenie zmian do magazynu,

F8 Skiad rozch. - dla towardw pochodzacych z réznych dostaw (po réznych cenach), okno
pokazuje szczegétowy sktad rozchodu,

|r aoH) 2]

Towar : chleb grahan Urbaniak

Cena zakupu jest usredniang w przypadku, gdy to—
war pobierano z dostaw o réznych cenach zakupu.
Ponizej wyszczegdlniono sktad rozchodu.

Lp. 1 losé Cena zak Stauka Hartosé
(catosc¢ pobrano z jednej dostauwy)
Razen 1.888 1.18 T 1.18

[l

F12 Kartoteka — podglad kartoteki magazynowej wskazanego towaru.
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Zamiana towaru za towar

Menu: Tabele > Przesuniecia

Przeznaczenie
Opis tabeli
1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Nr dokumentu Nr dokumentu
3 Data wystawienia Data wystawienia
4 Opis Opis
5 Warto$¢ w cenach zak. Warto$¢ w cenach zakupu
6 Brutto Brutto
7 Netto Netto
8 Vat Vat
9 Opakowania Opakowania
10 Przed przecena Przed przecena
11 Brutto Brutto
12 Netto Netto
13 Vat Vat
14 Opakowania Opakowania
15 Po przecenie Po przecenie
16 Brutto Brutto
17 Netto Netto
18 Vat Vat
19 Opakowania Opakowania
20 Saldo Saldo
21 Brutto Brutto
22 Netto Netto
23 Vat Vat
24 Opakowania Opakowania
25 Opis Opis




‘ 26 ‘ Inicjaty ‘ Inicjaly wystawiajacego

«  F2 Narzedzia

«  F3Druk

- F4 Zawartos¢

*  F5 Nowa przecena

«  To co wida¢ na ekranie
Wiw wydruk mozna samodzielnie modyfikowa¢, dostosowujac go do wtasnych potrzeb.

Edycja wzoréw wydruku dostepna jest pod klawiszem: Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.



Definiowanie receptur

Menu: Tabele > RW PW Produkcja > Definiowanie receptur
Przeznaczenie

Tabela zawierajaca rejestr zdefiniowanych receptur dla produkowanych towardw.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nazwa wytwarzanego towaru/ustugi Nazwa wytwarzanego towaru/ustugi
3 Symbol Symbol towaru

4 llos¢ llo$¢ towaru

5 Cena do kalkulacii Cena do kalkulacji

6 Koszt kalkulac. netto Koszt kalkulac. netto

7 Man Magazyn

8 Stawka VAT sprzedaz Stawka VAT sprzedaz

9 Narzut dla ceny | Narzut dla ceny |

10 Cena sprzed. | (netto) Cena sprzed. | (netto)

11 Cena sprzed. | (brutto) Cena sprzed. | (brutto)

12 Narzut dla ceny Il Narzut dla ceny Il

13 Cena sprzed.ll (netto) Cena sprzedazy Il (netto)
14 Cena sprzed.|l (brutto) Cena sprzedazy Il (brutto)
15 Opis Opis

16 Data od$wiezenia Data odSwiezenia
Opcje dodatkowe

«  F2 Narzedzia
»  F3Druk
- F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci wskazanej receptury,

«  F5Nowa recepta —tworzenie nowej recepty. W pierwszej kolejnosci nalezy z listy towaréw
wskazac ten, dla ktérego bedziemy definiowac recepte.
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| VisHazaniEap Lo U EOW N EEOMOMW ATl HE
[F5 Wyszukaj W nazuie... |

ynbol : azua: [F6 Pokaz u Liscie. .. ]
owary z magazynu nr- 1: Sklep 1 (233 poz.) Cena 1 H
114 SZYNKA BEZ KOSC| —_— 12,61ﬂ
117 POLEDMICA WIEP.SUR — 18,83
118 BOCZEK SUR.BEZ ZEB n,3 8,3
119 LOPATKA BEZ KOSCI — 10,67
120 GOLONKA PRZEDN IR 0,5 7,67
1201 kaszanka biata —_— 3,2'1"__|
b

Zniana nagazynu
F1Z OK ] [ F2 Magazyn ] [ F3 Nowy t. | ALt 0...9 lub F4: inne

W nastepnym oknie nalezy podac opis recepty oraz ilos¢, dla ktérej beda, definiowane sktadniki.

Podaj opis recepty oraz ilosc,
dla ktdrej bedziesz definiowat skkadniki

Opis produkc ja kaszanki
| Losc 20,0

kaszanka jeczmienna wyborouwa

synbo L 1202

fasizn]

Po podaniu powyzszych informaciji otwiera sie okno czesci towarowej recepty. Jego zawartos¢
zostata opisana w rozdziale pt.: Recepta.

F6 Kopiuj - tworzenie kopii wskazanej receptury.
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Przychody wewnetrzne PW

Menu: Tabele > RW PW Produkcja > Przychody wewnetrzne PW

Przeznaczenie

Tabela zawierajaca wystawione dokumenty PW umozliwia ich podglad oraz tworzenie nowych.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr dokumentu Nr dokumentu

3 Data wystawienia Data wystawienia

4 Opis Opis

5 Koszt wytworzenia netto Koszt wytworzenia netto

6 Stan wart. wg ceny | (brutto) Stan wartosciowy wg ceny | (brutto)
7 Stan wart. wg ceny | (netto) Stan wartosciowy wg ceny | (netto)
8 Warto$¢ VAT dla ceny | Wartos¢ VAT dla ceny |

9 Stan wart. wg ceny Il (brutto) Stan wartosciowy wg ceny Il (brutto)

10 Stan wart. wg ceny Il (netto) Stan wartosciowy wg ceny Il (netto)

11 Warto$¢ VAT dla ceny Il Wartos¢ VAT dla ceny Il

12 Stan Stan dokumentu - literami 0znaczono hiezacy stan dokumentu. Opis
poszczegdlnych liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym rejestru krajowych faktur
sprzedazy

13 Wystawit Inicjaly wystawiajacego

14 Uwagi Uwagi

* Stan dokumentu:

zawiera Wpisy reczne
zawiera Wpisy z magazynu
odpisano catkowicie
odpisano czesciowo
zmieniono - uaktualni¢
nietypowe odliczenie VAT
wpisano do kontrahentéw
dokument uzyskany z filii
zakaz odpisywania z mag.
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Opcje dodatkowe

+  F3Druk

«  F4 Zawartos¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu.

. F5 Nowe PW - tworzenie nowego PW

- F6 Inwentaryzator —tworzenie nowego PW przy pomocy inwentaryzatora

«  F7Kopiuj - tworzenie kopii wskazanego dokumentu. Dane o towarach zostaja, uaktualnione.

»  F7llo$¢ do produkcji — Program tworzy dokument/dokumenty PW z towarami do produkcji
wedtug wybranej opciji.

[#% Tlog¢ do produkgji X

‘ F2 Hyprodukuj do pozionu sprzedazy

‘ F3 Hyprodukuj do stanu nagazynowego ‘

«  Wyprodukuj do poziomu sprzedazy - program analizuje towary sprzedane w danym okresie,
wyszukujac te, ktére maja, zdefiniowana recepture, a nastepnie generuje przychdd wewnetrzny
w takiej ilosci, aby pokry¢ sprzedaz z tego dnia.

«  Wyprodukuj do stanu magazynowego — program analizuje wybrane magazyny wyszukujac te
towary, ktére maja zdefiniowana recepture, a nastepnie generuje przychdd wewnetrzny w takiej
ilosci, aby stan magazynowy byt taki jak zadeklarowano w opcjach.
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Czesc¢ towarowa przychodu wewnetrznegqo

Menu: Tabele > RW PW Produkcja > Przychody wewnetrzne > F4 Zawarto$¢

Przeznaczenie

Dokument przyjecia stuzy do wprowadzania towaréw wytworzonych w procesie produkcji wiasnej. Czesé
towarowa, wypetniamy podobnie jak w fakturze zakupu z tym, ze zamiast ceny zakupu wpisujemy
skalkulowany jednostkowy koszt wytworzenia. Do dokumentu PW mozna pobiera¢ dowolne towary, ale w
przypadku pobrania towaru na ktory jest receptura program dodatkowo stworzy dokument rozchodu

surowcow (RW).
Opis tabeli
1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Nazwa towaru/ustugi Nazwa towaru/ustugi
3 Symbol Symbol towaru
4 llos¢ llos¢ towaru
5 Jedn. miary Jednostka miary
6 Koszt jed.wytw. netto Koszt jednostkowy wytworzenia netto
7 Koszt wytworzenia netto Koszt wytworzenia netto
8 Cena do kalkulacji Cena do kalkulacji
9 Koszt kalkulac. netto Koszt kalkulac. netto
10 Man Magazyn
11 Stan Stan dokumentu — literami 0znaczono biezacy stan dokumentu. Opis
poszczegdinych liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym krajowych faktur
sprzedazy
12 Stawka VAT sprzedaz Stawka VAT sprzedaz
13 Narzut dla ceny | Narzut dla ceny |
14 Cena sprzed. | (netto) Cena sprzed. | (netto)
15 Cena sprzed. | (brutto) Cena sprzed. | (brutto)
16 Stan wart. wg ceny | (netto) Stan wart. wg ceny | (netto)
17 Warto$¢ VAT dla ceny | Warto$¢ VAT dla ceny |
18 Stan wart. wg ceny | (brutto) Stan wart. wg ceny | (brutto)
19 Narzut dla ceny Il Narzut dla ceny Il
20 Cena sprzed.|l (netto) Cena sprzedazy |l (netto)
21 Cena sprzed.|l (brutto) Cena sprzedazy Il (brutto)
22 Stan wart. wg ceny Il (netto) Stan wartosciowy wg ceny Il (netto)
23 Wartos¢ VAT dla ceny Il Wartos¢ VAT dla ceny Il
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24 Stan wart. wg ceny Il (brutto) Stan wartosciowy wg ceny Il (brutto)

25 Opis Opis
26 Opis receptury Opis receptury
Opcje dodatkowe
«  F3Druk
«  F4 Opis - podstawowe dane dokumentu,
r[)une doEUmEenty| Jd

Data wystauw.  26.09.2003
Hystamit

- F5WezZ towar - pobieranie nowego towaru do przychodu,
- F6 Warto$¢ - wyswietlenie wartosci dokumentu po kosztach wytworzenia oraz w cenach

sprzedazy,
-

WartosciPW, [?][x]

Po kosztach wytuworzenia netto 713,

U cenach sprzedazy 1 Brutto 760, »
Hetto T13,»
Uat 46, »

W cenach sprzedazy 2 Brutto 18,»
Hetto 16,
Vat 1,»

»  F7 WprowadzZ towar do magazynu - wprowadza ceny sprzedazy towaru do magazynu,

«  F8 Wygeneruj RW pod produkcje - opcja stuzy do generowania RW dla towaréw
zgtoszonych do produkcji.

«  F9 Pokaz. zest. Sktadnik-Produkt — opcja stuzy do generowania zestawienia Sktadniki —

Produkty (ilosciowo, wartosciowo lub procentowo). Zestawienie to moze by stworzone na
podstawie rozchodu faktycznego albo rozchodu planowanego.*
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Zestawienielsktadniki e ErodukLy; A E3|

@ F2 llosci sktadnikéuw przypadajgce na produkty
O F3 Uartosciowy udziat sktadnikiw w produktach
) F4 Procentowy udziat sktadnikdu...: wskazniki

Uskaz, ktoryn zestawienien jestes zainteresowany:
(& F9 Rozchod faktyczny, wg poprauionego RU
() FB Rozchdd planowany, oparty na receptach

F12 Pokaz

- F12 Kartoteka - podglad kartoteki magazynowej wskazanego towaru.

Wydruki (F3)

«  Przychdd wewnetrzny w cenach |
«  Przychdd wewnetrzny w cenach Il
»  To co widac na ekranie

Wiw wydruk mozna samodzielnie modyfikowa¢, dostosowujac go do wtasnych potrzeb.

Edycja wzoréw wydruku dostepna jest pod klawiszem: Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.

Uwagi
* Opcja F9 Pokaz zest. Sktadnik-Produkt

Opcja ta stuzy do generowania zestawienia, ktdre moze by¢ zrobione na kilka sposobdw:

- zestawienie sktadnik-produkt, w ktérym to pokazane sa ilosci sktadnikéw przypadajace na produkty,
- zestawienie sktadnik-produkt, w ktérym pokazany jest wartosciowy udziat sktadnikéw w produktach,
- zestawienie sktadnik-produkt, w ktérym pokazany jest procentowy udziat sktadnikéw w produktach,

Kazde z wymienionych zestawieri moze by¢ zrobione na dwa sposoby: albo jako rozchdd faktyczny, wg
poprawionego RW, lub jako rozchdd planowany, oparty na zrobionych wczesniej receptach.
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Menu: Tabele > RW PW Produkcja

Przeznaczenie

Program umozliwia zdefiniowania receptur. Receptury sa swoistego rodzaju szablonami umozliwiajacymi
potaczenie rozchodu surowcdw z przychodem produktéw. Innymi stowy oznacza to, Ze ustalamy
zaleznosci pomiedzy przychodem danego towaru i zwiazanym z tym rozchodem surowcéw. Przyjecie
towaru na ktdry zdefiniowana jest receptura wiaze sie automatycznie z powstaniem rozchodu surowcow.

Opis tabeli
1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Nazwa towaru/ustugi Nazwa towaru/ustugi
3 Symbol Symbol towaru
4 llos¢ llos¢ towaru
5 Jedn. miary Jednostka miary
6 Cena zakupu (netto) Cena zakupu (netto)
7 Warto$¢ wg cen zakupu netto Warto$¢ wg cen zakupu netto
8 Man Magazyn
9 Opis Opis

Opcje dodatkowe

«  F3Druk

«  F4 Opis recepty

«  F5Wskaz skfadnik - pobieranie nowego sktadnika do recepty,
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| VisHazanmesitadmidai OBz P oS EUNIES OGN GG HE

[F5 Wyszukaj W nazuie... |

ynbol : azua: [F6 Pokaz u Liscie. .. ]
owary z magazynu nr- 1: Sklep 1 (233 poz.) Cena 1 H
a
837 52YNKA CESARSKA —_— 14,49
838 SZYNKA PO NYSL ILSK —_— 13,46
04 OGN ISTA 2006 —_— 1,94
841 SZYNECZKA UWIEPRZOU 3,0 7,01
844 UEDZONKA DOMOUA —_— 12,71
848 KABANDSY SZUAJCARK —_— 18, I]‘lﬂ
Zniana nagazynu
F12 0K ] [ F2 Podglad nagazynu ALt @...9 lub F4: inne

Po wskazaniu sktadnika nalezy poda¢ potrzebna,ilos¢.

| Uiz g ul= =g 3l HE
2
Nazua: SZYNKN CESARSKA
Synbol : 837
Jedn. : kg S.dost
Vat #% - sprzedaz

T
7 % — Zakup

F6 Odswiez - kontrola poprawnosci sktadnikow recepty.
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-
iz Y dulsl= grg il HE
Uuwaga *
53 roZnice W opisie towaru migedzy magazynen a recepturg.
Magazyn <> Receptura
Cena do kalkulacji 1.15 <-» 0.93
F2 Uzgodni j F3 Uzgodni j ESC Pozostau
z Magazuynen z Receptura bez zmian

- F12 Kartoteka - podglad kartoteki magazynowej wskazanego towaru.

Wydruki (F3)

«  Recepta
«  To co wida¢ na ekranie

Wiw wydruk mozna samodzielnie modyfikowa¢, dostosowujac go do wtasnych potrzeb.

Edycja wzoréw wydruku dostepna jest pod klawiszem: Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.

Uwagi
Ponizej przedstawiamy przyktad tworzenia recepty na drozdzéwke:

Wyhieramy klawisz F5 Nowa recepta , a nastepnie wskazujemy towar, dla ktérego chcemy stworzy¢
recepte. Otrzymujemy okno dialogowe, w ktérym wpisujemy krétki komentarz do tworzonej receptury
(opis) oraz ilosé produktéw jaka zostanie utworzona dla tej receptury. Po zatwierdzeniu przechodzimy do
tabeli definiowania receptury na dany produkt.
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Podaj opis recepty oraz ilosc,
dla ktdrej bedziesz definiouwat sktadniki

przepis na droZdZzduke
I Logé 1,0

drozdzduka marcela

synbolL 0125

F12 0K

Klawiszem F5 Wskaz sktadnik pobieramy kolejno surowce wchodzace w sktad danej receptury. W ten
sposéb otrzymujemy niejako szablon wedtug ktdrego program bedzie Sciagat z magazynu surowce
podczas produkcii.

Produkcja

Produkcja w programie polega na utworzeniu nowego dokumentu przychodu wewnetrznego PW. Na
dokument nalezy pobrac towar, ktdry ma zdefiniowana, wczesniej recepture. W czasie pobrania program
poinformuje, ze na dany towar jest receptura, i czy w wyniku tego ma zosta¢ utworzony dokument
rozchodu surowcow RW.

| Prodijgeiz ey dag ey Jd

Nazua pozycji
chleb zuykty 0.6kg Urbaniak

Pobrana pozycja jest zdefiniowana receptg t
Czy nan przygotowaé rozchid surowcow na jej
wytuworzenie w toku produkcji ¥

(Progran wygeneruje odpouiednie RU)

| F2 Ponin RU | [

Weiskajac klawisz F3 Zréb RW! program pokazuje komunikat z zapytaniem, czy ma obliczy¢ aktualny
koszt wytworzenia? Po wecisnieciu klawisza Tak program tworzy nowe Rw do Pw ustalajac koszt produkcii
oraz ceny sprzedazy.

Dokument PW nalezy nastepnie odpisa¢. W wyniku tego stan towaru produkowanego zostanie
zwiekszony. Dokument RW takze nalezy odpisac, aby z magazynu zostaly Sciagniete surowce.

W menu Raporty > Produkcja znajduja, sie raporty dot. Produkcji.
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Produkcja online.

Program umozliwia tworzenie dokumentéw produkcyjnych PW/RW ‘w locie. Przy odpisaniu dokumentu
sprzedazy w ktérym znajduja sie towary ze zdefiniowanymi recepturami (Tabele->RW, PW, Produkcja->
Definiowanie receptur) program stworzy dokument PW z pozycjami do produkcji w takiej ilosci jakie sa na
dokumencie sprzedazy, taki dokument PW zostanie odpisany z magazynu i dodatkowo stworzy sie
dokument RW ze sktadnikami z ktérych sktadajg, sie pozycje/towary na Przychodzie Wewnetrznym.

Oznacza to tyle co przy sprzedazy np. pizzy program wygeneruje Przychdd Wewnetrzny na sprzedawana,
pizze oraz Rozchdd Wewnetrzny na sktadniki z ktdrych sktada sie pizza. Program najpierw przyjmuje na
stan towarowy pizze (dokument PW), nastepnie rozchodowuije te pizze (dokument sprzedazy) na koniec
rozchodowuje sktadniki z jakich sktada sie pizza (dokument RW).

Aby korzystac z funkcjonalnosci 'Produkcja online' nalezy zaznaczy¢ opcje w menu ‘Miesiace->Instalacja,
konfiguracja->Opcje do...->...Produkcji' "Twdrz dokumenty produkcyjne przy odpisywaniu dokumentu
sprzedazy'.

Btedy w 'Produkcii online’ (np. brak sktadnika na stanie, wyjatki krytyczne) sygnalizowane sa wystaniem
alertu do programu SB. Opis i konfiguracja Alertdw znajduje sie w rozdziale Alerty.

Odpowiedniki w produkcji.

Mozliwe jest ustawienie odpowiednika dla sktadnika gtéwnego w recepturze. W Small Business mozna
ustawic¢ do 5 odpowiednikéw. Podczas produkcji jezeli zabraknie w magazynie sktadnika gtdwnego to
pobrany zostanie odpowiednik — o ile jest on na stanie magazynowym. Aby zaczag korzystac z
odpowiednikéw nalezy zaznaczy¢ opcje w menu 'Miesiace->Instalacja, konfiguracja->Opcje do...-
>...Produkciji' 'Korzystaj z odpowiednikéw sktadnika gtéwnego' oraz zdefiniowa¢ odpowiedniki w
recepturach.

Wyliczanie ceny sprzedazy na podstawie receptury

Program w momencie pobierania towaru do dokumentu sprzedazy (dokumentu rozchodowego) umozliwia
wyliczenie ceny sprzedazy na podstawie receptury. Tak wyliczona cena sprzedazy jest suma cen
sprzedazy sktadnikow wchodzacych w sktad receptury. Poniewaz receptury moga, by¢ zagniezdzone,
cena sprzedazy wyliczana jest na podstawie kofcowych sktadnikéw.

Uwaga:

Wyliczanie ceny sprzedazy na podstawie receptury nie dziata na stanowisku POS.

Konfiguracja

W rejestrze receptur (Tabele->RW, PW, Produkcja->Definiowanie receptur) pod klawiszem F7 sa,
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dostepne opcje konfiguracyjne.

21

[T P Podczas tuworzenia nowej receptury automatyczne
ustawienie znacznika 'wyliczanieceny sp. na podst.
receptury’ W polu 'Opcje’ na towarze W magazynie

F2 Wylicz ceng sprzedazy receptury ug |Cena 1 vl

- Podczas tworzenia nowej receptury automatyczne ustawienie znacznika ‘wyliczanie ceny sp. na
podst. receptury’ w polu 'Opcje' na towarze w magazynie — zaznaczenie tej opcji powoduje
ustawienie w magazynie na towarze dla ktérego tworzona jest receptura znacznika informujacego
program, ze ma wyliczy¢ cene sprzedazy z receptury. Okno ponizej.

21|

zakaz nadawania upustouw

zakaz zniany cen sprzedazy

zakaz zmiany cen zakupu

zakaz sprzedazy

zakaz zakupu

zakaz wysytki do kasy fis.

zakaz eksportu do sklepu internetou.
blokada zaokragleri cen

wyliczanie ceny sp. na podst. receptury

120 S I s Bl i
|3 89 | (2RI W (S 1600 D

Okno z opcjami towaru mozna wywotac takze bezposrednio w magazynie naciskajac Enter w
kolumnie 'Opcje".

- Wylicz cene sprzedazy receptury wg Ceny — ta opcja stuzy do okreslenia numeru ceny sprzedazy na
podstawie ktdrej bedzie przeprowadzane sumowanie cen sprzedazy sktadnikdw.

Sprzedaz z uzyciem wyliczaniem ceny sprzedazy na podstawie receptury

Jesli do dokumentu sprzedazy pobierany towar ma ustawiony znacznik 'wyliczanie ceny sp. na podst.
Receptury' program wylicza cene sprzedazy z receptury. W zaleznosci czy dokument jest netto czy brutto
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taki typ ceny zostanie uzyty. Przed poraniem towaru pojawi sie okno z zawartoscia receptury. Mozna
zablokowa¢ pojawianie sie tego zaznaczajac opcje 'F10 Nie pokazuj wiecej tego okna'. To ustawienie
dziata w biezacej sesji programu.

% Sktad receptury 2l

Hazua towaru: |Ciasto

Symbol toumaru:| 01 Ilosé =z recepturg:ll,ﬂﬂ
Mazwa skiadnika Symbol skiadnika llasc
Maka a3 1.50
Mleko 04 0.25
Drozdze 05 0.01 -|
[” F1B Hie pokazuj wiecej tego okna
Fiz ok |

Nastepnie pojawi sie standardowe okno pobierania towaru z dodatkowa, ceng, sprzedazy o nazwie 'Z
recepty' na liscie cen sprzedazy.

Cena
I lage ugdana:m I_Z recepty 4.11 ~|
Stan biezacy: 84,0 Historia
Hazua: Ciasto
Synbol: o1
Jedn. : kg S.dost
Vat 22 z - sprzedaz |
22 3 — zakup

Istnieje oczywiscie mozliwos$¢ wybrania innej ceny sprzedazy poprzez zmiane ceny sprzedazy w liScie
cena naciskajac klawisz 'C'.
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Rozchody wewnetrzne RW

Menu: Tabele > RW PW Produkcja > Rozchody wewnetrzne RW

Przeznaczenie

Tabela zawierajaca wystawione dokumenty RW umozliwia ich podglad oraz tworzenie nowych.

Opis tabeli
1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Nr dokumentu Nr dokumentu
3 Data wystawienia Data wystawienia
4 Przeznaczenie Przeznaczenie
5 Typ dok. Typ dok.

Warto$¢ w cenach zak.

Warto$¢ w cenach zakupu

6 Brutto Brutto
7 Netto Netto
8 Vat Vat

Wartos¢ w cenach sprzedazy

Wartos¢ w cenach sprzedazy

9 Brutto Brutto
10 Netto Netto
11 Vat Vat
12 Typ ceny Typ ceny (I/ 11/ whasna)
13 Opis Opis
14 Inicjaly Inicjaly wystawiajacego
15 Uwagi Uwagi
Opcje dodatkowe

«  F2 Narzedzia
- F3Druk

«  F4 Zawarto$¢é - podglad zawartosci wskazanego dokumentu.
. F5 Nowe RW - tworzenie nowego RW
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2 reklana

SIOWMESIOZGHho oMW ami
Przeznaczenie rozchodu
1 produkc ja A

3 inne

[ /|

F12 Pobierz ] [ ENTER Poprau ]

[ INS Dopisz ]

[ DEL Skasuj ]

Jako pierwsze pojawia sie okno zawierajace stownik rozchodéw, a ktérego wybieramy stosowny
opis dokumentu RW. W opisie zdefiniowane jest Przeznaczenie rozchodowanego towaru, Typ

rozchodu oraz Uwagi. Klawisz Insert pozwala dopisa¢ nowe pozycje do stownika.

Kolejne okno zawiera numer dokumentu, date i dodatkowe dane wypetniane automatycznie gdy

wczesniej wybierzemy pozycje ze stownika.

DETTENE

2]x]|

Nr RH | NrPODD23.-2003
Data | 20.07.2006
Opis | reklana

Dodatkouwa uuaga
pronoc ja

Tup | Zurucie [+]

F6 Inwentaryzator — tworzenie nowego dokumentu rozchodu przy pomocy inwentaryzatora.
F7 Kopiuj - tworzenie kopii wskazanego dokumentu. Dane o towarach zostajg uaktualnione.
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Czes¢ towarowa rozchodu wewnetrznego

Menu: Tabele > RW PW Produkcja > Rozchody wewnetrzne > F4 Zawarto$¢

Przeznaczenie

Dokument wydania surowcéw (rozchodu wewnetrznego — RW) z magazynu zawiera wyszczegoélnienie
ilosciowe oraz wartosciowe po cenach zakupu. Otrzymaniem takiego dokumentu zainteresowany jest
zaréwno magazynier jak i osoba odbierajaca. Za pomoca tego dokumentu mozna udokumentowad takie
zdarzenia, jak np.: wytworzenie nowego produktu z danych surowcéw, uszkodzenie towaru, kradziez,
likwidacja zwigzana z przekroczeniem daty waznosci itd.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba poczatkowa

2 Nazwa towaru/ustugi Nazwa towaru/ustugi

3 Symbol Symbol towaru

4 llos¢ llo$¢ towaru

5 Jedn. miary Jednostka miary

6 Cena zakupu (netto) Cena zakupu (netto)

7 Stawka VAT zakup Stawka VAT zakup

8 Wartos¢ wg cen zakupu netto Wartos¢ wg cen zakupu netto
9 Wartos¢ wg cen zakupu vat Wartos¢ wg cen zakupu vat
10 | Wartos¢ wg cen zakupu brutto Warto$¢ wg cen zakupu brutto
11 Narzut Narzut

12 | Cena sprzedazy netto Cena sprzedazy netto

13 | Cena sprzedazy brutto Cena sprzedazy brutto

14 Stawka VAT sprzedaz Stawka VAT sprzedaz

Warto$¢ w cenach sprzedazy Warto$¢ w cenach sprzedazy

15 Netto Netto

16 | Vat Vat

17 Brutto Brutto

18 Stan Stan dokumentu — literami oznaczono biezagcy stan dokumentu. Opis

poszczeg6inych liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym krajowych faktur
sprzedazy
19 Man Magazyn
20 Opis Opis
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Opcje dodatkowe

«  F3Druk
«  F4 Opis - podstawowe dane dokumentu,

WRTIERHAY JLJ

Nr R4 NrPOORD112.-2003

Data | 01.01.2003

Opis  touwar do wyrzucenia
uszkodzony

Tup Straty

Rzl

- F5WezZ towar - pobieranie nowego towaru do rozchodu,
«  F6 Warto$¢ — wyswietlenie wartosci dokumentu w cenach zakupu i sprzedazy,

r -
[ WartosciRW| 2 ]
Brutto Hetto Uat
H cenach zakupu 20,41 17,07 3,34
U cenach sprzed 326,21 205,07 31,14

Rzl

»  F7 Odpisz z magazynéw - opisywanie z magazynu pobranych towardw,
»  F8Pokaz skfad rozch. — okno wyswietlajace warto$¢ rozchodu wskazanego towaru,
|r Uiz ?] L]
Touwar: woda aga n/gaz 1.5048.51
Cena zakupu jest usredniang w przypadku, gdy to—

war pobierano z dostaw o réznych cenach zakupu.
Ponizej wyszczegolniono sktad rozchodu.

Lp. 1Llosé Cena zak Stauka HartosSc
(catoscé pobrano z jednej dostauy)
Razen 4.888 8.45 22 % 1.88

i

«  F9 Wygeneruj PW pod rozbiérke —w przypadku, gdy rozchodowany towar ma zdefiniowana,
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recepte, mamy mozliwos¢ automatycznego wygenerowania dokumentéw PW wprowadzajacych
powstate z rozhidrki tego towaru sktadniki do magazynu,

«  F12 Kartoteka — podglad kartoteki magazynowej wskazanego towaru.

Uwagi

Program rozchodowuje surowce po cenach zakupu netto. W wypadku jednorazowego pobrania surowca
pochodzacego z kilku dostaw o réznych cenach zakupu — ceny te sa usredniane. Dlatego tez nie mozna
Jfecznie” wpisac cen zakupu — sg one obliczane na podstawie informacji z kartotek towarowych w trakcie
odpisywania dokumentu z magazynu i wpisywane do rubryk dotyczacych cen zakupu.
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Menu: Tabele > Sprzedaz > Autokomis
Przeznaczenie

Tabela wspomagajaca sprzedaz komisowa samochodéw. Program umozliwia sprzedaz komisowa, jak
réwniez sprzedaz samochoddw, ktére zostaty nabyte w celu dalszej odsprzedazy. Poszczegdine opcje
umozliwiaja, przyjecie, wycene oraz sprzedaz samochodu, naliczenie optaty skarbowej i wydruk
odpowiednich dokumentéw takich jak umowa komisu. Ze wzgledu na réznice w interpretacji przepiséw
dot. optaty skarbowej od sprzedawanych w umowach komisu przedmiotéw - do uzytkownika nalezy wyhor
sposobu naliczania tej optaty.

Na podstawie wpiséw z autokomisu program wpisuje informacje do ksiazki przychoddw i rozchoddw oraz
deklaracji VAT. Rodzaje wpis6w sg uzaleznione od tego czy jest to komis, odkupienie od os. fizycznej lub
odkupienie od firmy. W przypadku sprzedazy komisowej do deklaracji VAT i ksiazki wpisuje sie jedynie
prowizja. W przypadku odkupienia, a nastepnie sprzedazy od os. fizycznej wpisuje sie prowizja wraz z
cena zakupu i sprzedazy samochodu. W przypadku odkupienia od firmy (na faktur VAT) wpisuje sie
jedynie sprzedaz samochodu. Faktura zakupu jest pobierana z rejestru faktur zakupu i nalezy ja tam
wczesniej wpisac!

W programie nie przewidziano osobnej tabeli na rejestr wycofanych lub sprzedanych samochoddw. Z tego
tez wzgledu po utworzeniu w programie nowego miesiaca takie samochody nalezy usunaé klawiszem
DEL (DELETE).

Opis tabeli

1 |[Lp. Lp.

2 | Opis Opis (doktadne opisanie legendy pod opisem tabeli)
3 | Przedmiot Przedmiot

4 | Marka samochodu Marka samochodu

5 | Kolor Kolor

6 | Nrrejestracji Numer rejestracjny

7 | Pozostato do Wyptaty w terminie Pozostato do wyptaty w terminie
8 | Proc. optaty skarb. Procent optaty skarbowej

9 | Wartos¢ optaty skarb. Wartos¢ optaty skarbowej

10 | Warto$¢ prowizji brutto Wartos¢ prowizji brutto

11 | proc VAT procent VAT

12 | Warto$¢ podatku VAT Wartos¢ podatku VAT

13 | Razem Razem

14 | Imig i nazwisko whasciciela Imie i nazwisko wiasciciela
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1 |Lp. Lp.

15 | Adres wiasciciela Adres whasciciela

16 | Numer umowy Numer umowy

17 | Data zawarcia umowy Data zawarcia umowy
18 | Imig i nazwisko nabywcy Imie i nazwisko nabywcy
19 | Adres nabywcy Adres nabywcy

20 | Nr faktury Nrumer faktury

21 | Data sprzedazy Data sprzedazy

22 | Zaptacono gotéwka, Zaptacono gotowka

23 | Wartos¢ kredytu Wartos¢ kredytu

Specyfikacja kolumny STAN - po nacisnieciu ENTER pojawia sie okienko z legenda;

¥ Stan L7 =]

Do sprzedazy

Sprzedano

Odkupiony od os.fiz.

Kon isouy

Zakupiony fak. VAT
Stuorzono dok. sprzedazy

«  DDo sprzedazy - produkt wystawiony na sprzedaz,

« S Sprzedano - towar juz zostat sprzedany,

« 0 Odkupiony od os.fiz. - towar odkupiony od osoby fizycznej,

«  KKomisowy - odkupiony na podstawie umowy komisowej,

« V Zakupiony fak. VAT - towar zakupiony od kontrahenta na fakture vat,

«  t Stworzono dok. sprzedazy — utworzono do tej transakcji dokument sprzedazy.

Opcje dodatkowe

«  F3Druk - Z tego miejsca mozemy wydrukowa¢ umowe komisowa, fakture sprzedazy (Vat-
marza) itp. W programie przygotowano przyktadowe wzory wydruku. Ze wzgledu na specyfike i
wymagania uzytkownik moze te wzory wykorzystaé lub zdefiniowaé wtasne.

- F4 Wiasciciel pojazdu - okno zawierajace szczegétowe dane wiasciciela i samochodu. Tym
klawiszem przyjmujemy towar w komis lub odkupujemy.
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v Whagciciel | opis pojazdu 7=

F2 Inige i nazuisko F4 Nr rejestr. DKL DOGOO
Jan Kowalski F5 Przedniot Sanochod
Fb Marka i typ Renault
F? Kolor nadu.  Sliukouwy
F8 Nr naduozia | 25252525252525252525

F3 Adres Hr silnika 52525252525252525252
UL.Polna 5 Rok produkcji 1999

57-000 Kiodzko Pojennosc sil. 2000

Hr dowodu | AAR123456 Przebieg kn. 145000

Hr pesel 12121212121 I LosEé niejsc 5

F18 Nr unowy | 5 Habycie w konis

Data przyj. 21.07.2010 @ Odkupienie od osoby fizycznej

Zakup od firmy na podst fak. VAT

F9
Uuwagi 1:

Uuagi 2:

Uwagi 3:

[ F12 OK ] | F11 Lista kentrahentou |

Mozemy réwniez wybraé kontrahenta ze spisu firm lub oséb fizycznych klawiszem F11 Lista
kontrahentdw , oraz zaznaczy¢ czy auto zostato nabyte w komis, odkupione od osoby fizycznej
czy firmy.

«  F5Wycena - Tutaj doktadnie wyceniamy dany towar, ustalamy stawke w procentach za opfate
skarbowa, akcyze oraz ustalamy jaka, prowizje pobieramy za dana transakcje a program sam
wyliczy nam cene koricowa, za produkt.

Uwaga:

Opfata skarbowa nie wystepuje w przypadku, gdy towar ma stawke VAT inng, niz zwolniona. Stawka
akcyzy jest potrzebna jedynie w przypadku nowych samochoddw.
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% Wycena (7]l

F2 Cena podstauoua 20000

F3 Opt.skarb. |1 % 200,00
Stauka akcyzy 2,00 4 400,00

F4 VAT zuol [+ 0,00

F5 Prouwizja brutto 500,00
Stauka VAT prowizji 22 % [+]
Stauka akcyzy = 0,00

Cena koricowa pojazdu 20700,00

F12 0K

F6 Klient i sprzedaz - W chwili sprzedazy samochodu nalezy ustawi¢ sie w linii z
odpowiednim samochodem i wpisa¢ dane nabywcy. W oknie dialogowym oprdcz danych
nabywcy nalezy jeszcze ustalié¢ czy faktura sprzedazy ma by¢ numerowana wedtug osobnej
numeracji czy ma przyjac kolejny numer z licznika faktur.

% Dane nabywcy [ 3]
F2 Inig i nazwisko, adres
Piotr Houwak Do zaptaty 21100,00
UL.SLinkowa 15 F4 Gotduka 21100,00
57-000 Ktodzko F5 Na kredyt 0,00

F6 Bank kredyt.
F3 Hr dowodu
BEB321654 Na sprzedaz @ F7 Sprzedany?

Humeru j :

F18 Hr fakt. AOOO15-2010 @ wtasnyn numeren F12 0K
Data sprzed. | 14.10.2010 nuneren faktury

Ponadto mozemy odznaczy¢ dany samochdd jako sprzedany przez nacisniecie klawisza F7
Sprzedany. Odznaczenie ma na celu pdZniejsze wyselekcjonowanie tak aby odréznié
samochody sprzedane od pozostajacych w komisie oraz niesie za soba, uwzglednianie
sprzedazy przy wypetnianiu ksiazki przychoddw i rozchodéw oraz deklaracji VAT (bardzo wazna
jest tu data sprzedazy!).

F7 Obliczanie opfaty skarb. - z powodu réznej interpretacji przepiséw mozna wybrac sobie
sposdb obliczania optaty skarbowej.

42-4



172 Jak obliczaé opiate skarbowa ? 7=

Z powodu roznej interpretacji przepisou uwybierz
sposdb obliczania optaty skarbowej:

@ Prosto Uart. = Proc.optaty x Cena podstauoua
przyktad: Cena=10000 zt, Proc=2, Hart.=200 zt
Odurotnie Proc.optaty »# Cena podstauwona

Wart. =
(100-Proc .optaty)

przyktad: Cena=10000 zt, Proc=2, Hart.=204 zt

F12 DK

Ctrl-P Wydruk na druk. Fisk. - program wysyta dane do drukarki fiskalnej w celu
wydrukowania paragonu tylko na kwote prowizji poniewaz w przypadku sprzedazy komisowe;
tylko prowizje mozemy opodatkowac.

¥ Uwaga

2

7S

Zgodnie z ustawieniani sprzedawanego towaru (nabycie w komis) zostanie wydrukowany paragon fiskalny wytacznie na kuote

promizji (500.08). Czy drukowac?
Tak Hie Anuluj

W przypadku gdy towar odkupilismy od osoby fizycznej, program zapyta jaka forme paragonu
wydrukowad. Kwita ma by¢ rozdzielona czy w jednej pozycji, wtedy prowizja nie jest objeta
podatkiem Vat.

L7 s

.l=l'¢ Uwaga

Zostanie wydrukowany paragon fiskalny. Czy drukowac z rodzieleniem na kwote prouizji
oraz kuote sprzedamanego touwaru, czy w jednej pozycji w stawce UAT D:g7

Prouizja i kuota | | Jako jedna pozycja | | Anuluj
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Faktury eksportowe (WDT

Menu: Tabele > Sprzedaz >Faktury eksportowe (WDT)
Przeznaczenie

Rejestr faktur wystawionych na kontrahentéw zagranicznych. Z tego miejsca mozna wystawia¢ nowe
faktury, przegladac istniejace, wystawiac faktury do paragondéw i WZ-tek oraz wykonywaé wiele innych
operacji na dokumentach sprzedazy.

Podczas wystawiania faktur eksportowych mozemy pobraé kontrahenta zaréwno ze spisu 0séb fizycznych
jak i firm. Wazne jest to, zeby taki kontrahent w kolumnie Typ miat wpisany kraj pochodzenia bedacy
cztonkiem UE.

Opcje dotyczace zawartosci faktury eksportowej jak i opis tabeli sa identyczne jak w fakturze sprzedazy i
opisane zostaty w rozdziale Faktury krajowe (dokument).

Opcje dodatkowe
«  F4 Zawartos¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu,

«  F5 Nowa faktura — wypisanie nowej faktury. Procedura jest podobna jak w przypadku faktur
krajowych, réznica polega na tym, Ze po wskazaniu kontrahenta, program proponuje wybdr
waluty w jakiej bedzie wystawiona faktura.

.l=l'¢ Wybér waluty @
F2 Uybierz walute
Kraj Jedn. Jedn.m
Europe_jska EUR ct L
Amerukariska uso cn 0

Funt szterling GBP GBP-100 (F5  ZmienUstal |
korona czeska CZK

| F11 Z Internetu |

7| F9 Drukuj

Kurs dnia dobierz ug: przelicznik
@ F3 Daty wyst.dokumentu F18 bez nr.
F4 Daty wydania towaru tabeli HBP

Za pomoca, klawisza F5 Zmieri/Ustal mozna zdefiniowa¢ walute oraz poda¢ aktualny kurs.
Klawisz F11 Z Internetu umozliwia pobranie z internetu aktualnej tabeli kurséw NBP.

Zaznaczajac opcje F9 Drukuj przelicznik powodujemy, ze kurs wybranej waluty zostanie
wydrukowany na fakturze.

Zaznaczajac opcje F10 bez nr tabeli NBP powodujemy, Ze na fakturze nie wydrukuje nam sie
nr tabeli NBP, korzystne gdy wpisujemy kurs recznie. Walute mozemy réwniez ustali¢ w
Miesigce > Instalacja, konfiguracja > Definiowanie > ...Euro — aktualny kurs.
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F6 Nowy paragon — wypisanie nowego paragonu, program automatycznie przeniesie
dokument do Spisu paragondw i fakt. dla os.

F7 Nowe WZIZW - wypisanie nowego dokumentu WZ/ZW, program automatycznie przeniesie
dokument do Wydania oczekujgce (WZ),

F8 Fakt z parag. — wypisanie faktury do paragonu, opisane w Tabele > Sprzedaz > Faktury
krajowe,

F9 Fakt z WZ-téw - wypisanie faktury do dokumentu Wydanie oczekujace WZ. Wystawianie
faktur z WZ opisane jest w dziale Tabele > Sprzedaz > Wydania oczekujace (WZ),

F10 Zamiana na... — Przeniesienie dokumentu do innego rejestru, funkcja przydatna przy
jakichkolwiek pomytkach. Nie zaleca sie tworzenia w ten sposéb Faktury z WZ lub do Paragonu
i na odwrdt, temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,

F11 Wydruk seryjny — mozliwos¢ wydrukowania wszystkich faktur wystawionych w
okreslonym czasie, temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,

F12 Inne operacje! - patrz opis w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,
Ctrl-A Wyslij - umozliwia zapisanie pliku w formacie Symplex EDI.

Ctrl-B Faktura zaliczkowa - umozliwia wystawienie faktury zaliczkowej, temat opisany w
dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe > Faktury zaliczkowe.

Ctrl-C Regulacja dokumentu — umozliwia uregulowanie dokumentu w kasie gotéwkowej firmy
lub w banku firmy, temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,
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Faktury krajowe (VAT) - zawartos¢

Menu: Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe (VAT) > F4 Zawarto$¢

Przeznaczenie

Czesc¢ towarowa dokumentu sprzedazy. Mozliwos¢ przegladu towaréw ich zmiany, wskazania sposobu
ptatnosci, zmiany waluty, wydrukowania dokumentu, itd.

Opis tabeli
1 Lp. Liczba poczatkowa
9 Nazwa towaru/ushugi (PKWIU) Nazwa towaru/uslug| oraz numer PKW|.U (JesF widoczny tylko na wydruku po
zaznaczeniu odpowiedniej opcji w konfiguracji).
3 Symbol Symbol towaru lub kod kreskowy producenta.
4 llos¢ llo$¢ sprzedanego towaru.
5 Jedn. miary Jednostka miary.
. Cena ustalona w magazynie lub wpisana recznie, netto lub brutto zaleznie od
6 Cena jedn. netto/brutto typu dokumentu.
7 Wartos¢ netto/brutto Wartos¢ netto/brutto (cena x ilosc)
8 Proc. vat Procent vat sprzedazy.
9 Wart. vat Wyliczona warto$¢ vat na postawie cen netto lub brutto w zaleznosci od typu
dokumentu.
10 Warto$¢ brutto/netto Wartos$¢ brutto/netto (cena x ilos¢ + wart. vat).
11 Upust (%) Upust w procentach do pozycji.
12 Ma-n Numer magazynu z jakiego pobrano towar.
13 Cena jedn. brutto/netto Cena jednostkowa brutto lub netto w zaleznosci co jest ustalone w kolumnie 6.
14 Stan Stan danego towaru.

Wyglad tabeli jest uzalezniony od indywidualnych ustawieri kolumn uzytkownika. Kolejnos¢ kolumn
mozemy ustali¢ dzieki narzedziom ktére znajdujg, sie pod ukrytym klawiszem F2 Narzedzia w kazdej

tabeli.

Opis wszystkich funkciji w dziale Dodatek > Wyglad tabel i funkcje dziatajace w tabelach.

Wyglad okienka STAN - gdy wcisniemy Enter na kolumnie opis pojawi nam sie legenda do wpisanych
tam liter i cyfr:
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% Status dekumentu 7=

Linia wpisu recznego
pobrano z nagazynu
odpisano z magazynu

i znieniono — uwaktualnic
pobrano z ceng 1

pobrano z cena
pobrano z ceng
pobrano z cena
pobrano z ceng
pobrano z cena
pobrano z ceng
pobrano z cena
pobrano z ceng
10 pobrano z ceng 10

upisano ceng uiasng

| pobrano z ceng indwyidualng

[ =000 1== R L 1= 1 R 12 Y (R o R T EE (== i = R}
(V= e B R B B LT

1=

- -zawiera wpisy reczne - 0znacza, ze na dokumencie sa pozycje wpisane recznie (nie
pobrane z magazynu),

« P zawiera wpisy z magazynu — 0znacza, Ze na dokumencie sa pozycje pobrane z
magazynu,

« O odpisano catkowicie — 0znacza, ze wszystkie pobrane z magazynu towary
pomniejszyly stan magazynowy,

« !zmieniono - uaktualni¢ — oznacza, ze uzytkownik zmodyfikowat dokument po odpisaniu
i nalezy ponownie uzy¢ opcji odpisania,

« 1.23... pobrano z ceng 1,2,3... - Oznaczenie rodzaju ceny, ktdra zostata pobrana z
magazynul.

- W wpisano cene wlasna — 0znacza, ze kto$ zmodyfikowat cene recznie po wprowadzeniu
towaru z magazynu.

« | pobrano cene indywidualng — oznacza, ze podczas pobierania towaru z magazynu kto$
ustalit cene wiasna,

Wszystkie funkcje sa nieedytowalne, oznaczaja sie same zaleznie od wykonanych operacji na
dokumencie.

Opcje dodatkowe

«  F3Druk - drukowanie biezacego dokumentu.
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1% Drukuj na *PDFCreator (graficznie) 7=

F2 Uzor wydruku [CtrL-F2 Schowaj opcje drukouania
MNazwa Skrot
Faktura z opakowaniami ALT -1 | -
Faktura 11 wzdr ALT -2 |-
Dowod wptaty ALT -3
Faktura-sanochdd ALT -4
Rachunek ALT -5
Duplikat faktury ALT -6
Faktura (odbiorca) ALT -7 -~
F3 Hr 1 str: | 1 F18 Format: A4 pionouwo E|
F4 IL.kopii: |1 \II F11 Druk: Gesty E|
F5 0d Linii 1 Wysuw: Do kornca strony E|
F6 Do Linii: | 5000
F9 Narg. lewy: 10 zn
F? pytaj o papier Marg. gdrny: o Ln
F8 dziel na strony Marg. oddarcia: O Ln

|F12 Druku j | ‘ Uzory | | Ustauienia | | Drukark i | T

Do dyspozycji mamy kilka wzordw wydruku. W/w wydruki mozna samodzielnie modyfikowac,
dostosowujac go do wasnych potrzeb. Edycja wzoréw wydruku dostepna jest pod klawiszem:
Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.

Opis definiowania wzoréw wydruku znajduje sie w osobnym dziale Dodatek > Definiowanie
wydrukow.

F4 Opis - okno zawierajace najwazniejsze dane dokumentu.
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[Tﬁ Dane dokumentu
F11 Ualuta  EUR = 5,88688 PLH

Hr faktury HrLBoee3..96

Kontrahent Hurtownia Hateriatou
Papierniczych “RE”

Adres ul. Daleka 10002
57-300 Kiodzko

Nip 883-33-55-787

F6 Odbiorca Jan Maliniak

Data sprzedazy 15.09.2010
Data wystawienia 15.09.2010
F? Haliczenie Vat [Hg daty wystau.

F18 Filiarsklep 1.sklep 2

7] F5 Zaznacz, jezeli wystauwiono na
podstawie paragondw (brak odpisu

L7 ==

=]
]

z magaz.

i storno w ksiggouosci)

| Fizok | | Fazysk | anuluj |

F11 Waluta —mozna podejrzeri lub ustali¢ nowy przelicznik dla wybranej waluty.
Klawisz F6 Odbiorca pozwala wskazac firme ze spisu kontrahentéw, ktdra bedzie odbiorca,

towaru (nie ptatnikiem).

Funkcja F7 Naliczenie Vat - pozwala nam wpisa¢ indywidualna, date odliczenia Vat dla tego

dokumentu.

Pod F10 Filia/sklep mozemy wybrac nazwe fili jesli takowa, jestesmy.

Opcja F5 Zaznacz, jezeli wystawiono na podstawie paragonéw (brak odpisu z magaz. i
storno w ksiegowosci) przydatna jest gdy zachodzi potrzeba wystawienia faktury do
paragonu, ktérego nie ma w spisie paragondw czyli takiej, ktora nie bedzie odpisywana z

magazynu.

Klawisz F4 Zysk pozwala oszacowac Sredni narzut oraz zysk dla danego dokumentu.

Koszt posiada 3 pozycgjiz 3

16.10

1464

146

[l_'_a Wyniki w wartosciach netto \El
Ip  MNazwa towaru Sprzedaz zt Zakup zt Zyskzt  Marzut %
1 Chleb 12.54 11.40 1.14 10.000 |8
2 Czekolada 2.70 2.46 0.24 9.736
3 MNargaryna 0.86 0.78 0.08 10.256

9973

F12 DK
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W oknie F4 Zysk mamy mozliwos¢ podgladniecia wartosci w cenach sprzedazy, zakupu, zysk
w zlotych oraz narzut w procentach dla kazdego towaru oraz Srednia z catego dokumentu.

F5 WezZ towar — pobranie nowego towaru do faktury ze spisu towaréw.

¥ Pobranie towaru 7S]
[F5 Hyszukaj u nazuie.. |7 Hyszukiwanie. .
Symbol : HNazwa: F6 Pokaz w Liscie. .
Towary z nr B: Giduny (1417 poz.)
Symbol Barkod Nazwa Stan CZakN. DetalB. Pathurt B
5012874257881 = RIMHMEL SZHINKA ... 92.000 10.45 19.50 17.30 [4]
5012874257911 = RIMHMEL SZMINKA ... 92.000 10.45 19.50 17.30
5012874257942 = RINMEL SZMINKA ... 92.008 10.45 19.50 17.30
5012874257966 RINMEL SZMINKA ... 92.008 108.45 19.50 17.30
5012874332885 RIMMEL SZMINKA ... 92.000 10.45 19.50 17.30
5019068593558 BATERIE PANASON... 99.000 1.58 2.76 2.10
5019702567693 Hozek Torba "KM.. -—- 27.08 —— —
5023117708312 KUBUS NA NARTAC... 99.000 22.05 29.89 26.99
5029053527277 HUGG IES NEUBORN... 100.000 37.33 44.38 42.34
1 HUGG IES NEUBORN... 100.000 26.82 31.89 30.42 -
F8 Zanienniki
Zniana nagazynu
| F12 0K | ‘ F2 Magazun ALt 6...9 Lub F4:inne

Funkcja F5 Wyszukiwanie w nazwie.. odpowiada za wyszukiwanie w nazwie jak i we
wszystkich widocznych kolumnach, ktdre ustalamy przez nacisniecie klawisza F6 Pokaz w
liscie . Jesli szukany ciag rozpocznie sie znakiem tyldy '~' to program uzyje wyszukiwania
wielowyrazowego. Wyszukiwanie to pokaze wszystkie towary, ktére w calym opisie (nie tylko w
widocznych kolumnach) posiadaja wszystkie wystapienia wydzielonych stow.

v Pokai w liécie 7
[¥] A Synbol - Kod paskowy K VAT sprzedaZz
B Indeks (PLU) L Vat zakup
C Uwagi V| N Cena zakupu netto
D Skr. nazua dla kasy fis. N Cena zakupu brutto
E PEHilU 0 Suygn. stanu HINAHAX
F Klucz P Grupa towarowa
¥| & Nazua towarurustugi R Kategoria
H Jednostka miary S Jednostka przelicz.
V| J Stan ilosciown T Hagazun
__F3 Ceny sprzedazy |
| F4 Opcje dodatkowe |

W tym okienku mozemy zaznaczy¢ sobie to co ma nam wySwietla¢ okno pobieranie towaru.
F3 Ceny sprzedazy ustalamy jakie ceny sprzedazy maja by¢ widoczne (cena netto/brutto,
pierwsza, druga, trzecia...).

F4 Opcje dodatkowe dotycza wyswietlania w liscie towardéw informacji na temat barkodow
(mnoznik, kod docelowy).

Wracajac do listy towaréw klawiszem F7 Wyszukiwanie.. ustalamy, ktéra kolumna jest
pierwsza na liscie towardw i pozwala nam wyszukiwanie towaréw przez: symbol, indeks, uwagi
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itp.

Tl% Opcje wyszukiwania towarow @

Hyszuk ivanie towarduw przez:
@ 5Synmbol - kod kreskowy Ctrl+F1

Indeks — kod PLU Cirl+F2
Uuagi Ctrl+4F3
Skr. nazuwa dla kasy fis.Ctrl+F4
PKU U Ctrl+F5
Klucz Cirl+Fb

F12 0K

F2 Zamienniki - ta funkcja pozwala nam na sprawdzenie czy do danego towaru mamy jakis
zamiennik.

Kombinacja klawiszy Alt-0..9 lub klawiszem F4 manewrujemy miedzy magazynami.

Klawiszem F2 Magazyn przechodzimy do magazynu, program ustawia nas na danym towarze
tzw. ,skocz do linii".

Uwaga:
Program pamieta ostatnio uzywany magazyn i ten wiasnie magazyn bedzie sie wyswietlat podczas

pobierania towardw.

Po weisnieciu F12 Ok ukazuje nam sie okienko z opisem towaru. ktérych chcemy pobrac do

faktury.
va llosé [=m =]
Cena nagazynowa
1losé wydana: 1,000 Detal 3 .5EIE|
Upust (i) : 3,00 F8 Edycja ceny
Stan biezacy: 162,000 Harza(x) Cena wtasna
Cena zakupu: | 3,05 12,86 35
[ F18 Historia dostau | [ F9 Historia sprzedazy |

Koricowa cena wtasna: 3.48

Nazua: Chleb
Synbol: L]
Jedn. : szt S.dost
Vat 22 % - sprzedaz
22 % — zakup

[ F3 Nniej szczegditou |

W tym okienku widzimy wszystkie wazne informacje o towarze, mozemy ustalic ile sztuk danego
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towaru sprzedajemy, w jakich cenach, jaki nadajemy upust oraz na jakiej marzy chcemy

sprzedac dany towar.

Mozemy réwniez sprawdzi¢ jaka jest F10 Historia dostaw oraz F9 Historia sprzedazy

danego towaru.

Program umozliwia edycje nazwy towaru z tej pozycji, tak samo jak juz pobranych towaréw
poprzez nacisniecie Enter w kazdej z kolumn w tabeli.

F6 Platnos¢ — wskazanie sposobu ptatnosci, ustalenie terminu w przypadku ptatnosci

terminowych.
¥ Platnost -7 ==

Razen 3,94 EUR

Zaptacono Do zaptaty

F2 Gotduwka ol F? Sposdb pt  |przelewen [»]

F3 Karta 0,00 F8 Ha Ternin 3,94

F4 Bon 0,00 F9 llosc dni 14

F5 Czek Q0,00 |F18 Do dn. Sr 29.09.2010 |
Reszta Q0,00 1 EUR = 5.0000

| ENTER  Zapisz ]

Opis definiowania sposobéw pfatnosci mozna znalez¢ w dziale Miesigce > Instalacja,

konfiguracja > Definiowanie.

F7 Odpisz z mag. - zmniejszenie stanéw magazynowych o ilosci pobranych do faktury

towardw.

F8 Zmien / Ustal

[z Zmien f Ustal

|Etrl—ﬂ Znien upust wszystkin pozyc_jon

|Etrl—B Oblicz ilogé na podstawie wartosci

[CtrL-C Oblicz ceng na podstawie wartosci

|Etrl—E Znienn Ceny pobierajgc z magazunu

[CtrL—J Hypetni]j fakturg pozucjami na stanie magazunu

|Etrl—ﬂ Pobierz pozycje z faktury zakupu

|Etrl—H Pobierz do faktury ceny zakupu

|
|
|
|
[CtrLl—H Znien upust u grupach towarowych |
|
|
|
|

|Etrl—F2 Historia sprzedazy touwaru kontrahentoui

«  Ctrl-A Zmien upust wszystkim pozycjom — mozliwos¢ zmiany upustu lub narzutu dla
wszystkich towardw znajdujacych sie na fakturze.

«  Ctrl-B Oblicz ilo$¢ na podstawie warto$ci — mozliwos¢ wyliczenia ilosci pobieranego
towaru na podstawie wskazanej kwoty netto lub brutto.
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«  Ctrl-C Oblicz cene na podstawie warto$ci — mozliwos¢ wyliczenia ceny jednostkowe;
pobieranego towaru na podstawie wskazanej kwoty netto lub brutto.

«  Ctrl-E Zmien ceny pobierajac z magazynu - zmiana ceny dla pobranych towardw.

«  Ctrl-W Zmien upust w grupach towarowych — mozliwos¢ zmiany upusty dla
poszczegdlinych grup towarowych. Aby upusty byly uwzgledniane nalezy zaznaczy¢ opcje:
Definiuj upusty dla poszczegéinych grup towarowych (Miesigce > Instalacja, konfiguracja >
Opcje do > Sprzedazy > F3 Opcje 2).

«  Ctrl-J Wypetnij fakture pozycjami na stanie magazynu - pobranie do faktury
wszystkich towaréw bedacych na stanie. Opcja pomocna w przypadku likwidacii firmy i szybkiej
odsprzedazy towaréw nowej firmie po cenach zakupu zwiekszonych o wskazany narzut.

«  Ctrl-M Pobierz pozycje z faktury zakupu - pobieranie towaréw z wskazanej faktury
zakupu.

«  Ctrl-H Pobierz do faktury ceny zakupu - opcja pomocna w przypadku wystawienia
faktury wewnetrznej lub do szybkiego przeliczenia faktury sprzedazy po cenach zakupu
zwiekszonych o wskazany procent narzutu. Bywa wykorzystywana réwniez przy likwidacji firmy.

- Ctrl-F2 Historia sprzedazy towaru kontrahentowi - funkcja pokazuije ile danego towaru
sprzedalismy danemu kontrahentowi, kiedy, w jakich cenach i na jakich dokumentach.

F9 Wskaz Paragon - wskazanie paragonu w przypadku wystawiania faktury do paragonu.
Wiasciwy paragon mozna wyszukaé po dacie wystawienia lub numerze. Doktadny opis w dziale
Tabele > Sprzedaz > Rejestr faktur krajowych (VAT).

F10 Modyfikuj - mozliwosé zmiany wiasciwosci pobranego towaru oraz zaznaczenia
wewnatrzwspdlnotowej dostawy.

F11 Waluta - okno zmiany waluty na dokumencie. Temat definiowania waluty opisany jest w
dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury eksportowe WDT lub Miesigce > Instalacja, konfiguracja >
Definiowanie.

F12 Kartoteka — podglad kartoteki magazynowej wskazanego towaru.

Ctr-G Etykiety — wydrukowanie etykiet do wszystkich pozycji wpisanych na dokumencie.

¥4 Etykiety -5 Sal]

F4 POBIERZ WSZYSTKIE PDZYCJE (etukiety?)
ilosci dla uszystkich towardw wg ilosci
z dokumentu

Barkody:
@ F5 Tylko podstawoue kody towaru
Fb6 Takze barkody z mnoznikien
F7 Tylko barkody z nnoZznikien
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Do tabeli z pobranymi towarami do wydruku etykiet mozna pobrac jeszcze inne towary z

magazynu ale ta funkcja opisana jest w dziale drukowania etykiet Miesigce > Drukarki >
Drukarka etykiet.

Ctr-N Wpis reczny - dodanie do dokumentu pozycji nie zwigzanej z magazynem. Nalezy
podac nazwe towaru, ilos¢, jednostke miary, cene sprzedazy oraz stawke VAT. W ten sposob
mozna wpisaé¢ pozycje, dla ktdrych nie prowadzimy gospodarki magazynowej np. ustugi.

[ Modyfikacja pozycji/wpis reczny 7S

F2 Hazua Ustuga

F3 Ilosé | 1,000

F4 Jedn. szt

F5 Cena 0,00

F6 Vat |22 [+]

FT Ustuga - wewngtrzuspilnotowa dostauwa

[ F12 oK ] |ﬂnuLuj |

Gdy zaznaczymy opcje F7 Ustuga - wewnatrzwspdlnotowa dostawa, to dany towar/ustuga
zostanie uwzgledniona w deklaraciji Vat UE.

Ctr-P Fiskalizuj — mozliwos¢ wydrukowania faktury na drukarce fiskalnej. Jezeli posiadamy

drukarke fiskalng z mozliwoscia, wydruku faktury Vat program zapyta jaki dokument ma
wydrukowac na drukarce.

Ctr-1 Opcje fisk — opcje dotyczace konfiguracji drukarki fiskalnej doktadny opis w dziale
Miesigce > Drukarki > Drukarki fiskalne.

Alt-P Stworz PW - program wygeneruje Przychdd wewnetrzny i wypetni go pozycjami oraz
ilosciami z tego dokumentu, na ktére zdefiniowane sa receptury.
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Rejestr faktur krajowych (VAT

Menu: Tabele > Sprzedaz > Rejestr faktur krajowych (VAT)

Przeznaczenie

Rejestr faktur wystawionych na kontrahentéw krajowych czyli tych, ktdrzy w rejestrze kontrahentdw sa,
oznaczeni jako ptatnicy VAT. Z tego miejsca mozna wystawia¢ nowe faktury, przegladac istniejace,
wystawiac faktury do paragonéw i WZ-tek oraz wykonywac wiele innych operaciji na dokumentach

sprzedazy.
Opis tabeli

1 Lp. Liczba pojedyncza.

2 Nr faktury Numer faktury.

3 NrWZ Numer WZ (jesli wykonalismy F-re z WZ, Jesli F-ra z Paragondw wtedy
wpisane jest DO PARAGONOW).

4 Symbol Symbol kontrahenta.

5 Kontrahent Nazwa kontrahenta.

6 Adres Adres kontrahenta.

7 Nr NIP Numer NIP-u kontrahenta.

8 TYP Typ faktury (netto/brutto).
Data sprzedazy (gdy f-ra z WZ lub z Paragonu to tutaj bedzie data

9 Data sprzedazy pierwotnego dokumentu i zgodnie z ta, data, odpisywane beda, towary z
magazynu).

10 Data wystawienia Data wystawienia dokumentu.

11 Zaptacono Kwota zaptacona (gdy ptatnos¢ gotowka).

12 Do zaptaty Kwota do zaptaty.

13 Sposéb ptatnosci Sposéb ptatnosci.

14 W terminie (dni) Termin ptatnosci (liczba dni).

15 Wartos¢ brutto Wartos¢ faktury brutto.

16 Warto$¢ netto Warto$¢ faktury netto.

17 Wartos¢ VAT Wartos¢ VAT.

18 Brutto 22% Brutto 22%.

19 Netto 22% Netto 22%.

20 Vat 22% Vat 22%.

21 Brutto 7% Brutto 7%.

22 Netto 7% Netto 7%.

23 Vat 7% Vat 7%.
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24 Brutto Pozostate Brutto pozostate stawki Vat.
25 Netto Pozostate Netto pozostate stawki Vat.
26 Vat Pozostate Wartos$¢ pozostate stawki Vat.
27 Sprzedaz stawka 0% Sprzedaz stawka 0%.
28 Sprzedaz zwolniona Sprzedaz zwolniona.
29 Warto$¢ upustu Wartos¢ udzielonego upustu dla catej transakcji.
30 warto$¢ opakowarn zwrotnych warto$¢ opakowar zwrotnych zawartych w tym dokumencie.
) Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega, handlowa, Jest w niej wpisywany
31 Rejestr ) ;
kod rejestru ksiegowego.
Stan dokumentu — literami oznaczono biezacy stan dokumentu. Opis
32 Stan . ) R e .
poszczegdlnych liter znajduje sie ponizej tabeli.
33 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument.
34 Imie i nazwisko odbierajacego Imie i nazwisko odbierajacego dokument.
. Uwagi (najczesciej wpisuje sie tu nr dokumentu Zrédiowego — WZ,
35 Uwagi A
Zamdwienie, Paragon).
36 Typ ceny Typ ceny (I/ 11/ whasna).
37 Wystawit Inicjaly wystawiajacego.
38 Godz. Godzina wystawienia dokumentu.
39 Urzadzenie Typ urzadzenia fiskalnego (drukarka fiskalna, kasa fiskalna)

Wyglad okienka STAN - gdy wcisniemy Enter na kolumnie opis pojawi nam sie legenda do wpisanych
tam liter:

L= o= | VR L=y B O =i S i T (e B == R = R

[Tﬁ Status dokumentu

7 =S

zawiera wpisy reczne
zaWiera Wpisy z magazynu
odpisano catkouwicie

odp isano czesciowo

i znieniono — vaktualnic
Hietypouwe rozliczenie VAT
wpisano do kontrahentoum
dokument uzyskany z filii
zakaz odpisywania z mag.
Faktura na podst. parag.
wystano do drukarki fis.
faktura zaliczkoua

Llub par z kasy fisk.

wygenerowano PH
dokunent zbiorczy

«  -zawierawpisy reczne — o0znacza, ze na dokumencie sa pozycje wpisane recznie (nie
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pobrane z magazynu),

- P zawiera wpisy z magazynu — oznacza, Ze na dokumencie sa pozycje pobrane z
magazynu,

« 0 odpisano catkowicie — 0znacza, ze wszystkie pobrane z magazynu towary
pomniejszyly stan magazynowy,

- C odpisano cze$ciowo - 0znacza, ze niektdre towary nie mogty pomniejszy¢ stanu
magazynowego z powodu brakdw na stanie,

« !zmieniono - uaktualni¢ — oznacza, ze uzytkownik zmodyfikowat dokument po odpisaniu
i nalezy ponownie uzy¢ opcji odpisania,

« U nietypowe rozliczenia VAT - rozliczenie Vat w nastepnym miesiacu,

- Kwpisano do kontrahentéw — oznacza, ze dokument jest wpisany w kartotece
kontrahenta,

« X dokument uzyskany z filii — dokument otrzymany z filii,

- *zakaz odpisywania z magazynu — oznacza, ze dokument ma wylaczong, opcje
aktualizacji stanéw na magazynie,

«  Ffaktura na podstawie paragonu lub par. z kasy fisk. — oznacza, ze dokument jest
wystawiony na podstawie paragonu. Oprécz tego taki dokument ma wytaczona opcje
aktualizacji stanéw na magazynie,

« D wystano do drukarki fis. - informacja, ze dokument wydrukowano na drukarce fiskalnej,
«  ZFaktura zaliczkowa — oznaczenie dokumentu jako faktura zaliczkowa utworzona,

« N Wygenerowano PW - do tego dokumentu utworzono dokument przyjecia
wewnetrznego, produkty produkcji,

« B dokument zhiorczy — wygenerowany dokument z kilku paragondw lub WZ

Do edyciji dostepne sa tylko trzy opcje. Tu mozna oznaczyé czy towar ma by¢ odpisywany z magazynu i
czy wystany do urzadzenia fiskalnego. Pozostate funkcje oznaczaja, sie same zaleznie od wykonanych
operacji na dokumencie.

Opcje dodatkowe

F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu, temat opisany w dziale Tabele >
Sprzedaz > Faktury krajowe (dokument).

F5 Nowa faktura — wypisanie nowej faktury, program prosi o wybranie kontrahenta ze spisu
firm lub oséb fizycznych F4 Wez osoby , mozemy réwniez dodac¢ nowa, firme lub osobe F3
Nowy , oraz podejrze¢ kartoteke danego klienta F2 Tabela .
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|1=\'¢ Wskaz kontrahenta ze Spisu Firm (2203 poz.) @
Symbol: Hazuwa kontrahenta:
Saldo

ANAPDL HURTOMN IA LODOW | MROZONEK ANAPOL _— a
AND FIRMA AND 1AMD _—
AND ANDRZEJEUSKA ELZBIETA —
ANDRZEJ PPUH RYDZ ANDRZE.J —
ANDRZEJELISKA ELZBIETA ANDRZEJEUSKA —
ANE AHETA KRASK |EU 1C2-BRYEA —
ANET UYTUORN 1A KDSHETYKOU ANET —
ANG F.H.P. ;ANGER —
ANGEL ANGEL ANNA DRCZYKOUSKA —|
| Flzugbor | | F2 Tabeta | | F3 Mowy t | | F4 Ues Osoby |

Po wyborze kupujacego ustalamy ptatnosc i pozostate wiasciwosci dla kontrahenta, opisane w
dziale Tabele > Kontrahenci > Firmy, dostawcy/odbiorcy.

F6 Nowy paragon — wypisanie nowego paragonu, program automatycznie przeniesie
dokument do Spisu paragondw i fakt. dla os.

F7 Nowe WZIZW - wypisanie nowego dokumentu WZ/ZW, program automatycznie
przeniesie dokument do Wydania oczekujgce (WZ).

F8 Fakt. z parag. — wypisanie faktury do paragonu pobranego z kasy fiskalnej lub
wystawionego w szybkiej sprzedazy z Wystaw > Dokument sprzedaz.

Po wybraniu tej opcji wybieramy kontrahenta/osobe fizyczna, dla ktérej chcemy wystawi¢
fakture do paragondw po czym pojawia sie okienko z lista paragonéw do pobrania (jesli jest
wiecej paragondw niz jeden do faktury).
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[ Wystaw fakture do paragonéw [BrE=]
Dla kontrahenta |DUBIMEX Il SPRZEDAZ HURT UL.FLORIANSKA 16 09-500
.1 DETAL. U.DUBIELAK SKLE GOSTYNIN
P HR 3
Suynbol | DUBU
(% Wiskaz parageny za okres 7|
lp Nr paragonu o Do zaptaty
1 PADB435-0-2 He 0.00 -
2 PABD436-B-2( F1 Od  01.09.2010 | F2 Do | 21.10.2010 ] 0.00
3 PAOD439-B-2 2] 0.00
4 PADD440-B-2| F3 Zawieraj.w numerze PADD446-B-2008xy PO 0.00
5 PADD442-B-2| F4 Zauieraj.w uuwagach ] 0.00
F12 0K
(5) pozydji 68.25 68.25 0.00
l IN5 Uskazrdodaj paragon ‘ IDEL Usuni paragon z Listy ] l F12 Pobierz l

Klawiszem INS Wskazldodaj paragon wybieramy zakres dat w okresie jakim maja, sie pobra¢
paragony, chyba ze znamy numer paragonu, réwniez mozemy wprowadzic.

[l_l_'a Wskaz, ktdry paragon chcesz pobrad \El
Data Nr paragonu Wartos¢ Sposcb pt.
05.10.2010 PADB434.-B-2008:x 150.00 gotduka -
05.10.2010 PADO435-B-2008:x 15.00 gotdukag
05.10.2010 PADG436.-B-2008:x 12.55 gotduka
05.10.2010 PADO437-B-2008:xx 15.00 gotdukag L
05.10.2010 PADG438.B-2008:x 11.92 gotduka i
05.10.2010 PADB439.-B.2008xx 15.00 gotduka
05.10.2010 PADO440.-B-2008:xx 15.00 gotdukyg
05.10.2010 PADB441.B.,2008sxx 14.89 gotduka
12.10.2010 PAOB442/B-2008AC 10.70 gotduky
18.10.2010 PADB445/B-2008AC 8.00 gotouka -

| F12 Pobierz | | F18 Pokaz inne | | Anutuj |

Po wprowadzeniu zakresu dat pojawia sie lista paragonéw do wyboru, klawiszem F12 Pobierz
wybieramy paragon do faktury a klawiszem F12 Pokaz inne wracamy do okienka z
mozliwoscia, wpisania zakresu dat i numerdw.

Gdy zatwierdzimy cata operacje stworzy sie faktura VAT ze sprzedanymi wczes$niej na paragon
towarami.

Uwaga:
wedtug przepisow fakture Vat do paragonow nalezy wystawic nie pézniej niz 7 dni od sprzedazy towaru
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czyli wystawienia paragonu

«  F9Fakt.z WZ-téw — wypisanie faktury do dokumentu Wydanie oczekujace WZ. Wystawianie
faktur z WZ opisane jest w dziale Tabele > Sprzedaz > Wydania oczekujgce (WZ2).

«  F10 Zamiana na... - Przeniesienie dokumentu do innego rejestru, funkcja przydatna przy

jakichkolwiek pomytkach. Nie zaleca sie tworzenia w ten sposéb Faktury z WZ lub do Paragonu
i na odwrdgt.

Dokument mozemy zamienic na [ przeniesc¢ do rejestru:
«  F2 Faktur krajowych

«  F3 Faktur eksportowych

«  F4WZ oczekujacych

«  F6 Zaméwien

- F7 Zamien na paragon

Tl'ﬁ Przenies do... @

F2 Faktur krajowych

F3 Faktur eksport.

F4 Faktur dla osdb

F3 WZ oczekujgcych

Fb& Zanduien

F? Zanieri na paragon

»  F11 Wydruk seryjny — mozliwos¢ wydrukowania wszystkich faktur wystawionych w
okreslonym czasie.

Il=“¢ Opcje wydruku seryjnego @

0d dnia | 24.09.2010
Do dnia | 24.09.2010

Opcje:

Drukuj dokunmenty
Drukuj druki polecen przelewow do dokunentouw

F12 0K

W tym okienku mozemy wpisac zakres dat do wydruku oraz zaznaczy¢ jakie dokumenty maja, by¢
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wydrukowane.

«  F12 Inne operacje!

.Tl% Inne operacje @

Cirl#+2 Kopiuj dokunment

CirlH3 Zapisz dokument do pliku

Cirl#+H4 Uczytaj z inuentaryzatora

Cirl+HS Drukuj przelew do faktury

Cirl#Hb Zapisz w formacie. . .

CirlH7 Znien kontrahenta

«  Ctrl-F2 Kopiuj dokument - kopiowanie wskazanej faktury z mozliwoscia zmiany
kontrahenta, oraz wpisanie wszystkich aktualnych wartosci, przydatne gdy odbiorca czesto
kupuje te same towary.

«  Ctrl-F3 Zapisz dokument do pliku - zapis faktury do pliku, ktéra nastepnie moze byé
wczytana przez odbiorce jako faktura zakupu (klawisz F12 Wczytaj fakture w rejestrze faktur
zakupu).

«  Ctrl-F4 Wczytaj z inwentaryzatora — wczytanie listy towar6w z inwentaryzatora, program
tworzy fakture na podstawie towaréw zapisanych w inwentaryzatorze, ktére mozna
indywidualnie modyfikowac.

«  Ctrl-F5 Drukuj przelew do faktury —wydruk przelewu, ktdry utatwi kontrahentowi
regulacje naleznosci za fakture. Przelew wystawiony jest na kontrahenta i na kwote ze
wskazanej faktury, w tytule przelewu wpisany jest numer faktury. Przed wydrukowaniem
przelewu mozna okresli¢ zdefiniowa¢ konto odbiorcy i zleceniodawcy.

«  Ctrl-F6 Zapisz w formacie... — zapis faktury w formacie F2 AHOLD oraz F3 EANCOM
EDIFAC , sg to specyficzne formaty dla wybranych uzytkownikow.

«  Ctrl-F7 Zmiefi kontrahenta — zmiana kontrahenta na innego w wystawionej fakturze.

- Ctrl-B Faktura zaliczkowa — umozliwia wystawienie faktury zaliczkowej. Temat opisany dziale
Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe > Faktury zaliczkowe.

«  Ctrl-A Wyslij — umozliwia zapisanie pliku w formacie Symplex EDI. Temat opisany w dziale
Miesigce > Eksport-impotr danych > Eksport Symplex EDI.

«  Ctrl-C Regulacja dok. — umozliwia uregulowanie dokumentu w kasie gotéwkowej firmy lub w
banku firmy. Temat regulacji dokumentdw opisany w dziale Tabele > Kasy > Kasy firmy.
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Faktury zaliczkowe (Ctrl-B).

Faktury zaliczkowe naleza, do specyficznego rodzaju faktur sprzedazy. Wystawiane sa w momencie
pobrania zaliczki na towar lub ustuge, ktdrej dostawa nastapi w przysztosci.

Nie ma mozliwosci zmiany poszczegéinych etapdw tworzenia transakcii faktury zaliczkowej, tzn. nie
mozna zamieni¢ miejscami chwili fizycznego dostarczenia towaru z wystawieniem ostatniej faktury
zaliczkowej (fizyczne dostarczenie towaru musi by¢ po wystawieniu koricowej faktury)! Faktury zaliczkowe
do chwili dostarczenia towaru (zatwierdzenia podatkowego) nie powoduja, skutkéw podatkowych
(przychodu), ale tylko w przypadku podatku dochodowego. Natomiast sa one traktowane ,normalnie” w
przypadku podatku VAT.

Przyjete w programie schematy wystawiania faktur zaliczkowych wykluczaja, korygowanie faktur do chwili
ich zatwierdzenia podatkowego. Jezeli nastapi taka sytuacja (np. zwrot zaliczki) konieczne jest
zatwierdzenie podatkowe poprzednich faktur zaliczkowych, a nastepnie wystawienie korekty. Wystawianie
faktur zaliczkowych w Small Business-ie mozna podzieli¢ na kilka faz:

«  Wystawianie faktur zaliczkowych za pobrane zaliczki

«  Wystawienie kofcowej faktury zaliczkowej obejmujacej pozostata, (brakujaca) czesé
pfatnosci za towar. Tej faktury moze nie by, jezeli poprzednie faktury obejmuja, juz peina,
kwote za towar/ustuge.

«  Fizyczne dostarczenie towaru/ustugi kontrahentowi.

- Zatwierdzenie podatkowe — jest to oznaczenie faktur zaliczkowych w bazie programu, aby
mogty zostac¢ pobrane do ksiegi podatkowej. W innym wypadku, gdy uzytkownik nie
poinformuje o tym programu dokumenty nie zatwierdzone nie wejda, jako przychdd do

ksiegi.

- Ewentualna korekta ostatnie] faktury zaliczkowej — czyli ustalenie ostatecznej
ceny/rabatu/narzutu za towar.

Tworzenie Faktury zaliczkowej

Wystawianie faktury zaliczkowej rozpoczynamy od wybrania opcji Ctrl-B Faktura zaliczkowa w
rejestrze faktur krajowych.
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[zt Tworzenie faktury zalicrkowej [ (sa]

@ Pierusza faktura zaliczkowa za towar-ustuge obejnujgca
czesclrate) lub catosc catkowitej zaptaty.

Druga, nastepna lub koricowa faktura zaliczkowa obejnujgca czesc
zaptaty za towar-ustuge (nastepna rata).

Zatuwierdzenie podatkouwe - dostarczenie towaru kontrahentowi.

(Suma poprzednich faktur obejmnuje juz caty kwote zamduienia.
Poprzednie faktury zaliczkowe wustauwione za ten towar-ustuge postuza
Jako dowody ksiegowe do celdw podatku dochodowego, wigc program

musi je odpowiednio W tym celu oznaczyc).

[ F12 Ok l | F3 Poprzednie fak. zaliczkoue

Poszczegdlne opcje oznaczaja;

- Pierwsza faktura zaliczkowa... - Nalezy wybrac te opcje, gdy kontrahent wplacit pierwsza,
zaliczke na dany towar/ustuge. Zaliczka moze pokrywac czesé lub catosé catej ptatnosci.
Jezeli bedzie to catos¢ ptatnosci wtedy program potraktuje ja jednoczesnie jako fakture
koficowa,

- Druga, nastepna lub koricowa faktura zaliczkowa... - Nalezy wybrac te opcje, gdy
wystawiamy nastepna, fakture za pobrana zaliczke. Program wtedy poprosi o wskazanie
kontrahenta, a nastepnie wyswietli liste faktur zaliczkowych, ktére mozemy kontynuowac
zaliczkowo(czyli wptacad kolejne raty zaliczek).

- Zatwierdzenie podatkowe... - poinformowanie programu, ze zakoriczono faze pobierania
zaliczek i dostarczono towar/ustuge kontrahentowi. Program poprosi o wskazanie
kontrahenta, a nastepnie wyswietli faktury zaliczkowe mozliwe do zatwierdzenie
podatkowego. Celem opcji jest oznaczenie faktur zaliczkowych tak, aby zostaty pobrane
jako przychdd do ksiegi podatkowe;.

«  F3 Poprzednie fakt. zaliczkowe - przydatne gdy wystawiamy duzo i czesto takie dokumenty
dla wielu kontrahentow.

319



[l_l_'a Faktury zaliczkowe @

MNazwa kontrahenta Data Nr faktury Kwota zaliczki  Zakoriczone — Zatwierdzone
- "KODAR” .. 30.03.2010 00010,03-09 100.00 -
. &y ,,CANEA .. 11.12.2009 FAB2191-081209 3000.00
=] 11.12.2009 FAD2192-081209 2000 .00
= £ CENTRUN ... B2.12.2009 FABZ181-881209 3000 .00 E
=] 02.12.2009 FA02182-081209 3000.00
F.H. ANH.. 17.09.2009 FABZ156-08 500 .00
F.H. ANH.. 10.12.2009 FABZ2186-081209 26.57
F_.H. ANN.. 10.12.2009 FABZ187-081209 3.79
LEVI S5TR.. 28.04.2010 00005-04-09 10000.00
SARANTIS.. 15.04.2010 B0000Z2-04-09 366.00
SARANTIS.. 09.06.2010 00O01-/06-09 1000.00
=23 SARANTIS... 09.08.2010 AD2214-10,%x 100.00 -

[ F12 0K ] l F3 Rozuin uszystkie ] [ F4 Zuin uszustkie ] [ F5 Pokaz ]

Gdy potwierdzimy wybor opciji klawiszem F12 Ok program prosi 0 wybranie kontrahenta tak jak
w przypadku wystawienia zwyklej faktury sprzedazy.

Na dokument pobieramy z magazynu wszystkie towary lub ustugi ktdre klient zamaowit czyli
cato$¢ zamdwienia bez wzgledu na to ile wynosi pierwsza zaliczka.

Po wprowadzeniu towardéw/ustug odpisujemy dokument wtedy okreslamy kwote brutto pierwsze;
zaliczki oraz ptatnosc.

% Kwota zaliczki -7 3]
Kuota brutto zamduienia: 14640 ,00
Suna poprzednich zaliczek: 0,00
Pozostato do zaptaty: 14640 ,00
Kuota brutto zaliczki: 16080

F12 DK

Gdy wptynie na konto kolejna zaliczka do tego zamdwienia wystawiamy klientowi druga, lub
kolejna fakture zaliczkowa, W tym przypadku réwniez wybieramy Ctrl-B Faktura zaliczkowa i
zaznaczamy druga, opcje. Wskazujemy kontrahenta i pokazuje nam sie okienko z wszystkimi
fakturami zaliczkowymi ktére juz mamy wystawione dla tego klienta.
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[l_l_'a Wyhbierz jedna z poprzednich faktur zaliczkowych @

Mazwa kontrahenta Data Nr falktury Kwota zaliczki  Zakonczone — Zatwierdzone
E-£5 SKLEP SP.. 26.08.2009 FA02151-08 41.00 -
= 21.12.2009 B00003-12-09 20.01

. 21.09.2009 FAB2160-08 500 .00
. 08.10.2009 FAB2167-08 30861.89
. 03.12.2009 FAB2184-081209 10.00
| = 03.02.2010 000O1-02-09 112.00

SKLEP SP.. 04.10.2010 ABZ2218-10/xx 10000. 00

[ F12 0K ] l F3 Rozuin uszystkie ] [ F4 Zuin wszustkie ] [ F5 Pokaz ]

Wybieramy odpowiedni dokument odpisujemy okreslajac kwote brutto kolejnej zaliczki oraz
ptatnos¢. Jak wida¢ na obrazku ponizej program podpowiada nam jakiej wysokosci sa,
poprzednie zaliczki oraz kwote do zaptaty.

[ Kwota zaliczki [~ ]
Kuwota brutto zamdwienia: 14640 ,00
Suna poprzednich zaliczek: 10000 ,00
Pozostato do zaptaty: 4640 ,00
Kuwota brutto zaliczki: 4640 ,00

F12 DK

Jezeli kwota drugiej zaliczki dopetnia brakujaca kwote zamdéwienia wtedy tworzy sie
automatycznie Faktura zaliczkowa koricowa, wtedy pojawia sie informacja o zakoriczeniu
procesu zaliczkowania.

% Uwaga 7 =]

Kuota zaliczki dopetnia brakujgcg kwote za towar-,ustuge, wiec ta faktura bedzie koricowyn rozliczeniem zaliczki

Kolejny komunikat pyta czy zatwierdzi¢ podatkowo dana, transakcje co powoduje wpisanie go do
ksiazki podatkowej z data tego zatwierdzenia oraz wydanie towaru/ustugi z magazynu.
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Gdy nie zatwierdzimy podatkowo ostatniej faktury zaliczkowej nalezy wystawi¢ tzw.
zatwierdzenie podatkowe, czyli wybieramy trzecig opcje po kliknieciu Ctrl-B w rejestrze faktur.

2=

Fﬁ Uwaga

9 Czy zatwierdzic podatkowo faktury zaliczkouwe dotyczagce tej zaliczki?

Jeszcze jedno potwierdzenie dla upewnienia sie zakoriczenia transakciji oraz ilosci
wystawionych dokumentdw.

v Uwaga [~z

Ilos¢ zatwierdzonych podatkowo dokumentdw: 3 na sume 14640.00 PLH

Wydruk faktur zaliczkowych.

Rozpoczynajac wydruk klawiszem F3 Druk z listy wzoréw wydruku nalezy wybrac Faktura zaliczkowa:

|Tl'¢ Drukuj na *POFCreator (graficznie) @
F2 Wzor wudruku [CtrL-F2 Schowaj opcje drukowania
Nazwa Skrot
Faktura zal iczkowa ALT -1
noua CTRL-1
TO CO WIDAC HA EKRANIE
F3 Hr 1 str: | 1 F18 Format: A4 pionouwo E|
F4 IL.kopii: |2 \II F11 Druk: Gesty IZ|
F5 0Od Lini 1 Wysuuw: Do korica strony E|
F6 Do Linii: | 5000
F9 HNarg. lewy: 1} zn
F? pytaj o papier Marg. gdrny: o Ln
F8 dziel na strony Marg. oddarcia: 0 Ln
|F12 Druku j | ‘ Lzory | | Ustauienia | | Drukark i | \i/

Faktura zaliczkowa na wydruku zawiera dodatkowe informacje. Jest to tabela kwoty rozbicia
VAT wg wplaconej zaliczki oraz informacje o poprzednich zaliczkach.
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llo$¢ poprzednich zaliczek jest ograniczona do 27. Ponadto zamiast rubryk ,Wartos¢
netto/brutto/vat” sa rubryki ,Zaliczka netto/brutto/vat”. Nie ma rozbicia ani informacji, ktéra to
akurat jest faktura zaliczkowa.

W przypadku faktury korficowe] nie ma réwniez takiej informacji na wydruku. Kwota dopetniajaca
zaliczke informuje nas o zakoriczeniu transakcji.

Uwaga:

Jezeli na wydruku faktury koricowej ma by¢ napis Faktura koricowa nalezy odpowiednio zmodyfikowad
sobie wzér wydruku. Opis modyfikacji wzoréw wydruku w dziele Dodatkowe poradly.

Faktura zaliczkowa - rozliczanie korekt

Ze wzgledu na przyjety schemat wystawiania faktur zaliczkowych w naszym programie, jakiekolwiek
korekty mozliwe sa, dopiero po zatwierdzeniu podatkowym poprzednich faktur zaliczkowych, choé
przepisy dopuszczaja takze wczesniej — przed dostarczeniem towaru. Oznacza to, ze w przypadku
koniecznosci wystawienia faktury korygujacej, a z taka mozemy mie¢ do czynienia w momencie zwrotu
zaliczki lub modyfikacji zamdwienia skutkujacego zmiana, stawki VAT towaru/ustugi konieczne jest;

«  wystawienie faktury zaliczkowej koricowej (obejmujacej brakujaca kwote pelnej kwoty
zamowienia) i jej zatwierdzenie podatkowe,

«  wystawienie korekty ostatniej faktury zaliczkowej na zwrot towaru/ustugi.
Faktura zaliczkowa - zmiana zamdwienia w trakcie fazy zaliczkowania

W praktyce czesto zdarza sie sytuacja, ze zamawiajacy czesto zmienia ilos¢ lub sam przedmiot
zamOwienia oraz ,domawia” nowe towary. Formalnie nalezy w takich sytuacjach wystawia¢ fakture
korygujaca. Jednak tak naprawde faktura taka niczego nie zmieni w kwestii naliczenia podatku, bowiem
wplacona zaliczka dalej bedzie opiewaé na pobrana kwote, chyba Ze nastapi catkowita wymiana VAT (np.
na fakturze byta tylko jedna pozycja zaliczkowana na 22% VAT, a teraz jest 7% VAT). Oznacza to, ze w
sytuacjach takich powinnismy wystawic fakture korygujaca na wartosé zero zlotych zamieniajac jeden
towar na drugi, ale tzw. ,wpisem recznym” (Ctrl-N), a nastepnie mozemy juz kontynuowac zaliczkowanie
zmodyfikowanej faktury zaliczkowej. Od uzytkownika zalezy, czy wystawi i wydrukuije taka korekte (wg
przepisow), czy po prostu tylko zmodyfikuje tres¢ faktury zaliczkowej (drugiej i kolejnych) i bedzie w ten
sposob kontynuowat faze zaliczkowania.

Schematy chronologiczne wystawiania faktur zaliczkowych przez Small Business mozna pokazaé na
ponizszych rysunkach.

Schemat A Schemat B
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Pobranie zaliczki (nastepnej)
o ile takie zaliczki wystepujg

=

Woystawienie kolejnej faktury
zaliczkowej
(gdy wystepuja kolejne zaliczki)

M

Zatwierdzenie podatkowe
(jest to poinformowanie programu o
mozliwosci uwzglednienia faktur
zaliczkowych dotyczacych tego
towaru/ustugi w ksiedze podatkowej)

Zatwierdzenie podatkowe
(jest to poinformowanie programu o
mozliwosci uwzglednienia faktur
zaliczkowych dotyczacych tego
towaru/ustugi w ksigdze podatkowej)
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Jest jeszcze jeden schemat C, obrazuje go kolejny rysunek, rézni sie momentem dostawy towaru/ustugi.

Schemat C

Pobranie zaliczki
(czesciowa wplata)

Pobranie zaliczki
(wptata pokrywa cato$é zamaéwienia)

Pobranie ostatniej zaliczki

Automatyczne wystawienie
(jesli zachodzi potrzeba)
faktury korygujacej zaliczki

@

Zatwierdzenie podatkowe
(jest to poinformowanie programu o
mozliwosci uwzglednienia faktur
zaliczkowych dotyczgcych tego
towaru/ustugi w ksiedze podatkowej)

Automatyczne wystawienie
(jesli zachodzi potrzeba)
faktury korygujgcej zaliczki

<#

Zatwierdzenie podatkowe
(jest to poinformowanie programu o
mozliwosci uwzglednienia faktur
zaliczkowych dotyczgcych tego
towaru/ustugi w ksiedze podatkowej)
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Takie rozliczanie faktury zaliczkowej (czesciowe dostarczanie towaréw), moze by¢ rozciagniete w
diuzszym czasie. Powinno sie ono odbywac za pomoca dokumentéw wydania na zewnatrz (WZ)
powiazanych z faktura, zaliczkowa, Aby w ten sposéb realizowac fakture zaliczkowa, nalezy ja wprowadzi¢
w programie, wg instrukcji podanej we wczesniejszej czesci rozdziatu. Jesli zaliczka nie dopetnia wartosci
faktury nie trzeba wykonywac zadnych dodatkowych czynnosci przed wprowadzaniem dokumentéw WZ.
Jesli jednak wartosc zaliczki i wartos¢ faktury sa sobie réwne nalezy wybra¢ (przy wypetnianiu wartosci
zaliczki), aby program nie odpisywat zawartosci faktury z magazynu. W ten sposdb unikniemy
podwdjnego Sciagniecia towaru ze stanu magazynu (i faktura, i WZ).

[ Kwota zaliczki ||
Kuota brutto zamduienia: 9999,99
Sunma poprzednich zaliczek: a,o0e
Pozostato do zaptaty: 9999,99
Kuota brutto zaliczki: 9999,99

[¥] F2 Nie odpisuj faktury korcouej
(towar rozliczany bedzie na dokumentach HZ)

[ P12z m

Nastepnie w rejestrze dokumentow ,Wydari oczekujacych (WZ)" tworzymy kolejne dokumenty wydania
towardw i faczymy je z faktura, zaliczkowa, za pomoca kombinacji klawiszy ,Ctrl-F7 Fak.zaliczkowa”(opcja
dostepna w czesci towarowej dokumentu WZ). Program umozliwia wybranie odpowiedniego dokumentu
zaliczkowego wystawionego dla tego kontrahenta. Jesli kontrahent nie miat dokumentdw zaliczkowych,
uzytkownik zostanie o tym poinformowany stosownym komunikatem. Po wybraniu dokumentu program
pozwala uzytkownikowi na wyhor czy kopiowaé do WZ-ki zawartosé faktury zaliczkowej czy nie.

4 Uwaga L7 =S

e Czy przepisac pozycje z faktury zaliczkouwej?

W nastepnym kroku Small Business sprawdza czy wartos¢ dokumentu WZ nie jest wyzsza od sumy
zaliczek pomniejszonych o ewentualne, weczesniejsze dokumenty WZ. Jesli okaze sie, ze wartos¢ WZ jest
zbyt wysoka program automatycznie obnizy ilos¢ towaru wydawanego do takiej ilosci, aby wartosé nie
przekroczyta pozostatej kwoty zaliczek.
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7 Uwaga -2 ]

Hartosc towardw jest wieksza od kuwoty zaliczek!?

| losé zostanie ponniejszona tak aby wartosé towarcwum
nie byta wigksza od wartosci zaliczek?

Po wystawieniu dokumentéw WZ mozna przejs¢ do wystawienia koricowej faktury zaliczkowej. Aby
wykonac taka, operacije nalezy przejsc¢ do rejestru faktur i po wybraniu opcji Ctrl-B nalezy wybrac pozycje
nrv.

u?ﬂ Tworzenie faktury zaliczkowej % @

Pierusza faktura zaliczkowa za towar-sustuge obejnujgca
czesclrate) lub catosc catkouitej zaptaty.

Druga, nastepna lub koricowa faktura zaliczkowa obejnujgca czesc
zaptaty za towar-ustuge (nastepna ratal.

Zatuwierdzenie podatkowe - dostarczenie towaru kontrahentowi.

(S5uma poprzednich faktur obejmnuje juz caty kwote zamduienia.
Poprzednie faktury zaliczkouwe uwystauwione za ten towar-ustuge postuza
Jako douwody ksiggowe do celow podatku dochodowego, wigc program

musi je odpowiednio W tym celu oznaczyc).

Cofniecie zatwierdzenia podatkouwego
Zurot zaliczki (korekta faktury zal iczkouwej)

@ HWystawienie faktury kofcowej na podstawie powigzanych dokumentow HZ.

F12 0K | | Anu Lu j | | F3 Poprzednie fak. zal iczkoue

Po zaakceptowaniu okna program zapyta nas o kontrahenta, dla ktérego ma zakoriczy¢ fakture
zaliczkowa, pobierajac dokumenty WZ. W nastepnym kroku nalezy wskazac odpowiednia, zaliczke. Po
wykonaniu tych czynnosci program pokaze nam w oknie, pozycje ktdre znajda sie na dokumencie
koricowym.
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(T@’; Dane dokumentu do WZ

ol [
| € ! Pol-Gip Hojciech Dadaczyr 50-055 Uroctau
F2 Nr ski
F3 Sprz. 07.11.2012 Symnhol | Pol-Gip
F4 Uyst. 07.11.2012 Nip 897-002-48-38
Nr Nazwa Towaru Symbol Tllosc Wartoéé |
e Uegiel kamienny 26,5 MJ-kg uegiel265 4.0 3400.02
2 Uegiel kanienny 26,5 MJ-kg uegiel265 8.0 6B00.03

10200.05

(FIZ Hystau 'Faktur'r-,-) | F18 Pobierz wybidrczo 1 [.Fll Zsunouane (podglad) |

F12 Wystaw fakture — program przechodzi do kolejnych krokdw wystawiania faktury
zaliczkowej koricowej z dokumentdw WZ.

F10 Pobierz wybidrczo - opcja nieaktywna.

F11 Zsumowane (podglad) — opcja pokazuje towary, ktére znajda sie na fakturze zbijajac
razem takie same pozycje. W wypadku gdy na kilku dokumentach WZ znalazly sie takie same

pozycje program pokaze je w jednej pozycji ze zsumowana, iloscia, (opcja utatwia weryfikacje
dokumentu).

Po wybraniu klawisza F12 program zapyta czy kontynuowac operacje jednoczesnie informujac
uzytkownika o tym w jaki sposéb dane zostana zmienione.

i Potwierdz

2 s

9 Czy na peuno chcesz zamkngc edycje i wystamic fakture?

Zrodtowe dokunenty WZ zostana przy tym przepisane

z rejestru oczekujgcych do rejestru zafakturowanych,
a tresc przeniesiona do faktury.

| Tak | [ Nie
LS 4

Jesli podczas wystawiania faktury program wykryje, ze nastapita nadptata i wartosé towardw jest mniejsza
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od wartosci zaliczki, zapyta nas czy wystawic na te okolicznos¢ fakture korygujaca nadplacona, zaliczke.

[ Uwaga -7 oaal

0 Ruota wptaconej zaliczki jest wyZzsza niz wartoscé koncowej faktury.

Czy chcesz wystamicé zaliczkowg fakture korygujgcqg, aby zwrdcic nadpiate?

Po utworzeniu korekty, program odpisze fakture koricowa, i poinformuje nas o zakoriczeniu operacji
zmiany dokumentdw WZ na fakture.

Uwagi

1. Dokumenty WZ wystawiane sg z forma, ptatnosci przedptata. Dzigki temu program nie wpisuje
dokumentu WZ do kas firmy/zadtuzenia kontrahenta. NIE NALEZY zmienia¢ domysinej formy ptatnosci.

2. Program odpisuje towary podobnie jak na fakturach z WZ/PZ. W zaleznosci od opcji odpisuije je z data
koricowej faktury zaliczkowej lub zgodnie z datami wydania na dokumentach WZ.

3. W zaleznosci od réznicy wartosci miedzy faktura koricowa a wartoscia wptaconych zaliczek mozemy
wyrdznic trzy przypadki:

- wartos¢ faktury wieksza od wartosci zaliczek — ptatnosc roznicy zgodna z forma,
platnosci przypisana kontrahentowi.

- wartos¢ faktury réwna wartosci zaliczek — dokument koricowy z zerowa, wartoscia,
zaliczki.

- wartos¢ faktury mniejsza od wartosci zaliczek — korekta faktury zaliczkowej na wartos¢
réznicy.
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Korekty faktur eksportowych

Menu: Tabele > Sprzedaz > Korekty

Przeznaczenie

Rejestr korekt do faktur eksportowych. W tabeli te] rejestrowane sa faktury korygujace do faktur
eksportowych. Korekty moga, by¢ wystawiane recznie lub automatycznie, tzn. na podstawie istniejacych
faktur.

Procedura wystawiania korekt do faktur eksportowych jest identyczna jak faktur krajowych.

Opcje dotyczace zawartosci faktury korygujacej oraz opis tabeli sa identyczne jak w korekcie faktury
sprzedazy i opisane zostaly w rozdziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe oraz Korekty.

Opcje dodatkowe

«  F4 Zawarto$¢

«  F5 Wystaw fakture automatycznie
. F6 Wystaw ,recznie”

«  Ctrl-C Regulacja dokumentu

Doktadny opis tworzenia Korekty znajdziemy w dziale Tabele > Sprzedaz > Korekty. Roznica
jest tylko w walucie jaka pobieramy do dokumentu.
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Menu: Tabele > Sprzedaz > Korekty

Przeznaczenie

Rejestr korekt do faktur krajowych. W tabeli tej rejestrowane sa, faktury korygujace wystawione do faktur
krajowych. Korekty moga, by¢ wystawiane recznie lub automatycznie, tzn. na podstawie istniejacych faktur

krajowych.

Opcje dotyczace zawartosci faktury korygujacej sa identyczne jak w fakturze sprzedazy i opisane zostaty

w rozdziale Faktury krajowe (dokument).

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr faktury Nr faktury

3 NF ... Numer korygowanej faktury

Korekcja Faktury

4 z dnia... Data korygowanej faktury

5 Symbol Symbol kontrahenta

6 Kontrahent Nazwa kontrahent

7 Adres Adres kontrahenta

8 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta

9 TYP typ faktury (netto/brutto)

10 Data wystawienia Data wystawienia faktury

11 Kontrahent doptaca Kwota doptaty do faktury

12 Kontrahent otrzymuje zwrot Kontrahent otrzymuje zwrot
13 Sposadb pfatnosci Sposab ptatnosci

14 W terminie (dni) Termin ptatnosci (liczba dni)
15 Warto$¢ brutto wartos¢ brutto

16 Warto$¢ netto wartos¢ netto

17 Wartos¢ VAT wartos¢ VAT

18 Brutto Zmniejszenie wartosci Brutto
19 Zmniejszenie Netto Zmniejszenie wartosci Netto
20 Vat Zmniejszenie wartosci Vat
21 Brutto Zwiekszenie wartosci Brutto
22 Zwiekszenie Netto Zwiekszenie wartosci Netto
23 Vat Zwiekszenie wartosci Vat
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24 wartos¢ opakowan zwrotnych warto$¢ opakowarn zwrotnych
25 Rei Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega handlowa, Jest w niej wpisywany
ejestr A :

kod rejestru ksiegowego

26 Stan dokumentu - literami oznaczono hiezacy stan dokumentu. Opis

Stan poszczegdlnych liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym rejestru faktur

krajowych (okienko opisane w fakturach sprzedazy - rejestr)

27 Filia (sklep) Z jakiej fili pochodzi dokument

28 Imie i nazwisko odbierajacego Imie i nazwisko odbierajacego

29 Uwagi Uwagi

30 Typ ceny Typ ceny (I/ 11/ wasna)

31 Wystawit Inicjaly wystawiajacego

32 Godz. Godzina wystawienia dokumentu

Opcje dodatkowe

F4 Zawartos$¢ — podglad zawartosci wskazanego dokumentu,

F5 Wystaw fakture automatycznie — po wybraniu tej opcji program poprosi o wskazanie, w
ktérym miesiacu bedzie mdgt znalez¢ korygowana fakture.

.Tlai Wskaz korygowany dokument @

F2 Nr dokumentu | 000011209
F3 Data wystau.

@ F4 Ze zbioru faktur dla firn
F3 Ze zbioru faktur dla osdb

F12 Zatuwierdz

Po wskazaniu miesigca program zazada podania numeru i daty otrzymania korygowanej faktury
lub wskazania tego dokumentu w liscie. Nalezy wybrac z ktdrego rejestru program ma pobrac
fakture F4 Ze zbioru dla firm lub F5 Ze zbioru faktur dla osdb.

Jezeli zdecydujemy sie na podanie numeru i daty, to nalezy je wpisa¢ bardzo dokfadnie, gdyz
program postara sie odszukac wskazany dokument i pomytki dadza wynik negatywny. Po
znalezieniu faktury wyswietli sie okno z zapytaniem, jakiego typu korekcji chcemy dokonac.

Przewidziano kilka mozliwosci:
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(v Wybierz rodzaj kerekdji 7=

| F2 Zurot uszystkich pozycji |

| F3 Procentouwa zmiana wartosci faktury |

| F4 Indyuidulna korekta wybranych poz. |

F2 Zwrot wszystkich pozycji - opcje stosuje sie w przypadku zwrotu catosci towaru
bedacego na fakturze.

F3 Procentowa zmiana wartosci faktury — opcja zmienia wszystkie pozycje
wyszczegolnione na fakturze w ten sposab, ze zmniejsza (ewentualnie zwieksza) faktyczne
ceny jednostkowe o podany procent w gore lub w dét.

fl'ﬁ Procentowa zmiana wartosci @
HWpisz procent znniejszenia: 5,00

Wpisz procent zuigkszenia: E

F12 DK

F4 Indywidualna korekta wybranych poz. — opcje przewidziano na wypadek wybidrcze;
korekcji niektorych pozycji poprzez zmiane ilosci F3 llos¢ (catkowity lub czesciowy zwrot),
F4 Cena ceny jednostkowej lub F5 VAT stawki VAT. Program wyswietla tre$¢ faktury
korygowanej, pozycje po pozycji, tak by uzytkownik nanidst poprawki. Od razu widzimy ile
powinno by¢ na dokumencie a ile byto. Mozemy réwniez wpisac bezposrednio llos¢ F8
Zwracana, i F9 Dodawang . Po zakoriczeniu korekcji program samodzielnie dokonuje
analizy naniesionych zmian i przenosi do dokumentu korygujacego tylko te pozycje, ktdre
zostaly zmienione.
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1% Korekta dokumentu 7=

F2 F6 F?
Lp
2 3600540286666 FRUTIS LAKIER DO HLOSOM EKSTREMALNY IC

3 3600540504586  GARNIER SLONCE MLECZKO HAWILZAJACE -
4 3838624157726  SCHUARFA MYDED LEMONGRASS-OL IVE 100 -
1 3427000125118  TROP.SZKLANKI| 352T/1PACZKA -

Powinno... Byto...
F3 Ilosé | 5,000 1,000 Humer dok. | AD2196.-10-AC
F4 Cena | 11,00 10,29 Data otrz. | 16.06.2010
F9 VAT |22 [=] CENTRUM DYSTRYBUCJI AB PL
F8 Zuracana F9 Dodawana us Sp.2 0.0. O0-UEOCEANEK
Ilogé | @,000 4,000 UL . TORUHSKAL 52-156

F12 Zakoricz

Po wybraniu jednej z wiw opcji zostaje utworzony dokument korygujacy, ktdry nastepnie nalezy
odpisac z magazynu i wydrukowac.

- F6 Wystaw ,recznie” - opcja ,recznego” wystawienia korekty dziata podobnie jak
wystawianie zwykiej faktury sprzedazy, tzn. wymaga wskazania kontrahenta i pobrania towaru,
z tg réznica, ze towar nalezy pobrac dwukrotnie, wskazujac raz opcje Byfo na dok. Koryg. a
drugi raz Winno by¢ na nim.

¥ Typ zapisu (-7 za]

Zapis dotyczy tego co:
Byto na dok. koryg.
@ MWinno byc na nin

- Ctrl-C Regulacja dokumentu— umozliwia uregulowanie dokumentu w kasie gotéwkowej firmy
lub w banku firmy.

Uwagi

Podstawa, korygowania w naszym programie jest zatoZenie, iz pozycje przepisane z dokumentu
korygowanego nalezy umiesci¢ z minusem w polu ilos¢.

Przyktadowo:

Z 5 zakupionych sztuk towaru X zwrécilismy 3, a dla 2 pozostatych uzyskaliSmy obnizenie ceny z 10 zt na
8 zt. Nalezy w tej sytuacji uzy¢ korekcji poprawiajac ilos¢ z 5 na 2 i cene zakupu z 10 zt na 8 zt. Po
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zakoriczeniu program wygeneruje do dokumentu 2 linie z zapisem:
1. Towar X -5 po cenie 10 zt (Byto)
2. Towar X 2 po cenie 8 zt (Winno byc)

Tym samym dokonalismy zwrotu do dostawcy 5 sztuk po cenie zakupu 10 zt (wpisujac ujemny przychdd) i
jednoczesnego zakupu 2 sztuk po cenie 8 zt.

Oczywiscie przy wydruku takiego dokumentu nie zostana wypisane ilosci uiemne. Program wydrukuie je z
plusem doktadajac informacje, iz zapis dotyczy tego, co byto na dokumencie. Taki wydruk jest zgodny z
przepisami dotyczacymi korygowania zakupdw.

W dokumentach korygujacych dokonano kilku uproszczeri w stosunku do dokumentdw zwyktych. Faktury
korygujace posiadaja tylko jedna date , ktdra spetnia jednoczesnie role daty otrzymania faktury
korygujacej i zarazem daty zwrotu towardw. Drugim uproszczeniem jest wytaczenie mozliwosci
czesciowego zwrotu zaplaty. O tym, czy naleznosci wynikajaca z faktury zostata uregulowana, decyduje
wpisanie terminu ptatnosci. W programie przyjeto, ze termin ,,0” dni oznacza natychmiastowa regulacje, a
dowolny inny, ze pfatnos¢ nie zostata uregulowana w chwili otrzymania dokumentu. Jezeli doszio do
czesciowej regulacji naleznosci, nalezy odnotowac fakture jako ,przesunieta w terminie”, a kwote
zwrdcong, uregulowad za pomoca, zwyktego KP.
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Paragony, fakt. dla os6b

Menu: Tabele > Sprzedaz > Paragony, fakt. dla oséb
Przeznaczenie

Rejestr paragondw i faktur dla oséb fizycznych. Z tego miejsca mozna wystawia¢ nowe paragony i faktury
dla osdb fizycznych, przegladad i drukowad istniejace dokumenty, wystawic fakture do paragonu, odpisaé
paragony, itd.

Podczas wystawiania faktur dla 0séb fizycznych mozemy pobra¢ kontrahenta zaréwno ze spisu 0s6b
fizycznych jak i firm. Wazne jest to, zeby taki kontrahent bylo oznaczony jako Osoba fiz. w kolumnie TYP
w przypadku gdy bedzie tam Pfatnik VAT, faktura taka zostanie umieszczona w rejestrze Faktur
krajowych.

Opcje dotyczace zawartosci paragonu oraz opis tabeli sa identyczne jak w fakturze sprzedazy i opisane
zostaly w rozdziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe.

Opcje dodatkowe

«  F4 Zawartos¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu, temat opisany w dziale Tabele
> Sprzedaz > Faktury krajowe,

«  F5Nowa faktura — wypisanie nowej faktury, temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz >
Faktury krajowe,

«  F6 Nowy paragon — wypisanie nowego paragonu,

«  F7 Nowe WZ/ZW - wypisanie nowego dokumentu WZ/ZW, temat opisany w dziale Tabele >
Sprzedaz > Faktury krajowe,

- F8Fakt z parag — wypisanie faktury do paragonu, temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz
> Faktury krajowe,

«  F9Fakt z WZ-téw — wypisanie faktury do dokumentu WZ, temat opisany w Tabele >
Sprzedaz > Wydania oczekujace,

«  F10 Odpisz paragony - stuzy do przeszukania rejestru paragonéw i wyszukania
dokumentdw, ktdre nie sa odpisane z magazynu. Opcja stuzy przede wszystkim odpisaniu tych
paragonow, ktdre zostaly wystawione opcja, szybkiego wystawiania znajdujaca, sie w menu:
Wystaw > Dokument sprzedaZzy.
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% Uwaga (-5 ]3]

tzn. nie oznaczone jako odpisane lub czesciowo odpisane

9 Progran wyszukuje tylko te paragony, ktdre sg "nouwe”
i probuje je odpisac.

Czy odpisaé¢ "nowe” paragony 7

Tak Hie

«  Ctrl-A Wyslij —umozliwia zapisanie pliku w formacie Symplex EDI, temat opisany dziale w
Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,

«  Ctrl-B Faktura zaliczkowa — umozliwia wystawienie faktury zaliczkowej. Temat opisany dziale
Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe > Faktury zaliczkowe.

Uwagi

Kazdej kupujacej osobie fizycznej mozna wystawiac¢ fakture. Wystawianie faktury takim osobom jest
jednak ktopotliwe ze wzgledu na konieczno$¢ notowania danych personalnych kupujacego, péZniejsza,
koniecznos¢ ewidencjonowania i przechowywania, a takze znacznie obszerniejszy wydruk na dodatek w
dwach kopiach.

Paragony s uproszczona forma, dokumentowania sprzedazy nie wymagajaca podania personaliow. W
zwigzku z tym wyodrebniono je do osobnego rejestru. Ich wystawienie nie wymaga wskazania
kontrahenta z rejestru kontrahentow.

Paragony sa wystawiane w cenach brutto i nie posiadaja mozliwosci zaptaty terminowej. Jezeli mamy
osoby fizyczne, ktérym przesuwamy termin ptatnosci, to nalezy im wystawiac fakture dla osdb poniewaz
nie mozna wystawi¢ paragonu bez osobowego z odlegtym terminem ptatnosci.

Sa tez przypadki, iz po wystawieniu paragonu klient zazada wystawienia faktury dla firmy. Nalezy
wdwczas nacisna¢ klawisz F8 Fakt z parag. (opcja wystawienia faktury na podstawie paragonu) i
wskazac wypisany paragon, aby program na jego podstawie wypetnit fakture. Temat opisany w dziale
Faktury krajowe.

Paragony i faktury dla 0sdb fizycznych moga posiadac osobna numeracije — niezalezna, od faktur
wystawianych dla firm. Ustalenie sposobu numeracji znajduje sie w opcji Miesigce > Instalacja,
konfiguracja > Opcje do > Sprzedazy.
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Raporty dobowe z kas fiskalnych

Menu: Tabele > Sprzedaz > Raporty z kas fiskalnych

Przeznaczenie

Tabela w ktdrej rejestruje sie raporty dobowe drukowane przez kasy fiskalne. Informacje o wielkosci
sprzedazy (brutto/netto), wielkosci podatku VAT i in. wykorzystywane jest przez program do wypetniania
deklaracji VAT, ksiegi przychodéw i dochoddw, itp.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba poczatkowa

2 Data Data raportu

3 Nr raportu Nr raportu

4 wartos¢ brutto wartos¢ brutto

5 wartos¢ netto wartos¢ netto

6 wartos¢ VAT wartos¢ VAT

7 Brutto 22% Brutto 22%

8 Netto 22% Netto 22%

9 Vat 22% Vat 22%

10 Brutto 7% Brutto 7%

11 Netto 7% Netto 7%

12 Vat 7% Vat 7%

13 Sprzedaz stawka 0% Sprzedaz stawka 0%
14 Sprzedaz zwolniona Sprzedaz zwolniona
15 %VAT %VAT

16 Brutto Brutto

Pozostate

17 Netto Netto

18 Vat Vat

19 %VAT %VAT

20 Brutto Brutto

Pozostate

21 Netto Netto

22 Vat Vat

23 wartos¢ opakowan zwrotnych wartos¢ opakowar zwrotnych
24 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument
25 Nr kasy Nr kasy

26 Opis Opis
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27 Utarg Gotowka Utarg Gotowka

28 Utarg Karty kr. Utarg Karty kr.

29 Utarg Bony tow. Utarg Bony tow.

30 Utarg Czeki Utarg Czeki

31 Utarg (inne) Utarg (inne)

32 Utarg (inne) Utarg (inne)

33 Razem Utarg Razem Utarg

34 Réznica? Utarg Réznica? Utarg

35 Byto w szufladzie Byto w szufladzie

36 Whptacono do kasy gt. Whptacono do kasy gt.
37 Pozostato w szufladzie Pozostato w szufladzie
38 Réznica? Wplata Réznica? Wplata

39 warto$¢ upustu wartos$¢ upustu
Opcje dodatkowe

»  F4 Odczytaj z kasy — Mozemy odczytac kase fiskalng bezposrednio podpieta do komputera z
raportéw dobowych jakie zostaly wykonane. Doktadny opis w dziale Kasy > Raporty dobowe z
kas fiskalnych.

Uwaga: Nie wszystkie ksy maja taka mozliwos¢.

«  F5Nowy - okno do wpisania nowego raportu dobowego recznie wykonanego na drukarce
fiskalnej lub na kasie fiskalnej z ktdrej nie ma mozliwosci pobrac takiego raportu automatycznie.

Wszelkie informacje przepisujemy z wydrukowanego raportu dobowego, w przypadku pomyiki
program wskaze nam Niezgodno$¢ >>>
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.'Tﬁ Raport z kasy fiskalng

F2 Data rap. 06.10 .2010 F4 Filia 1.sklep 2 E|

F3 Hr raportu 15 F5 nrKas 2

F6 0Obrdt Hetto Vat F? Rozlicz ltarg

22 % 500,00 110,00 Gotduka 1000,00

7 400,00 28,00 Kartami 300,00

B 3 300,00 Bonani 100,00

zuol 200,00 Czekani 200,00

3 x 100,00 3,00 Inne 1 0,00
Inne 2 0,00

Opak 50,00 HiezgodnosSe >>> -91,00

Reszta z dnia pop.
Wptata do kasy gt.
Pozostato w szufl.
HiezgodnosSe >3>

F8 Rozliczenie szuflady u kasie

F9 Rozlicz Upust
500,00 Brutto 50,00
200,00
300,00

F12 0K

F6 Popraw - tu mozna edytowac wpisany recznie lub pobrany z kasy fiskalnej raport,
sprostowac powstate niezgodnosci.

F9 Log komunikacji - w przypadku odczytanego raportu z kasy fiskalnej mozemy podejrzec
plik, ktdry zapisuje wszystko na temat komunikacji programu z kasa fiskalna - funkcja

serwisowa.

F12 Konfiguracja - Mozliwos¢ dopuszczenia dodatkowych stawek Vat.

.'T-'d Opcje dodatkowe

7 s

Dopuscé stauki w rap.fisk

[ F2 12 procent
F3 5 procent

F12 0K
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Sprzedaz bezrachunkowa

Menu: Tabele > Sprzedaz > Sprzedaz hezrachunkowa
Przeznaczenie

Ze wzgledu na swoja specyfike czesé firm nie dokonuje szczegdtowej, ilosciowej rejestracii
sprzedawanych towardw (np. mate sklepy spozywcze). Efektem sprzedazy w takich firmach jest tzw. utarg
dzienny. Aby obliczy¢ deklaracje podatku VAT dla takiej firmy, nalezy wyodrebnié z utargéw dziennych
kwote, ktdra przypada na sprzedaz nieudokumentowana, (od utargu odja¢ kwoty, ktére wynikaja, z faktur i
rachunkdw), a nastepnie — na podstawie struktury zakupéw handlowych — rozhi¢ utarg bezrachunkowy
tworzac strukture sprzedazy.

W jednej linii mozemy zanotowac do 30 punktéw sprzedazy. Z tego wzgledu, ze zwykle wykorzystuje sie
wiele mniej punktdw pozostate nalezy pochowac klawiszem Ctrl-X Schowaj rubryke . Notowanie
utargow bezrachunkowych sprowadza sie do podania w pustej linii daty zapisu i wpisania otrzymanych w
danym dniu utargéw, pomniejszonych o kwoty udokumentowane fakturami i rachunkami (oczywiscie
rachunki i faktury takze nalezy wprowadzic, tylko nie w tym miejscu). Wprowadzone kwoty mozemy
zabezpieczyc¢ przed przypadkowa, zmiang, lub skasowaniem poprzez odnalezienie rubryki ,Zakaz zmian” i
wpisanie do niej stowa ,tak”. Wypetniajac ksiege podatkowa, oraz deklaracje Vat program automatycznie
przeszuka wszystkie zapisy pobierajac te, kidrych daty beda sie miesci¢ w obrebie edytowanego
miesiaca.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Data Data

3 Opis Opis

4..33 Miejsce na wpisanie sprzedazy z kolejnych sklepéw
34 Razem Suma sprzedazy z wszystkich sklepéw

35 Zakaz zmian Blokowanie zmian w danej linii

Opcje dodatkowe

- F2 Narzedzia - podpowiedz wszystkich niezbednych narzedzi w programie i ich skrétéw
klawiszowych. Doktadny opis tych narzedzi mozna znalez¢ w dziale dodatkowe informacje.

. F3 Druk

Noty obciazeniowe

Menu: Tabele > Sprzedaz >Noty obciazeniowe
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Przeznaczenie

Jest to dokument ksiegowy nie podlegajacy rozliczeniom Vat, natomiast rodzacy przychdd dla
wystawiajacego a koszt dla odbierajacego.

Tabela jest rejestrem dokumentdw obcigZajacych kontrahenta wskazang kwota wynikajaca, z
niedotrzymania wczesniej zawartych umow (jako kara umowna) lub premia wynikajaca, np. z osiagnietych
obrotéw ze wspétpracy z kontrahentem.

Opis tabeli oraz przeznaczenie kolumn jest bardzo zblizony do opisu tabel w fakturach krajowych cho¢
bardzo skrécony do 13 kolumn.

Opcje dodatkowe
«  F3Drukuj — mozliwos¢ wydrukowania dokumentdéw

«  F5Nowa nota - analogicznie jak w przypadku innych dokumentéw wybieramy kontrahenta i
ustalamy mu sposdb ptatnosci.

Nastepnie pojawia sie okienko podobne do okna Wpis reczny ktdre nalezy odpowiednio
wypetnic.

F} MNota obcigzeniowa - opis @

F2 Opis
DOptata market ingoua

F3 Hartosc: 150,00
F4 Sposdb pt przelewen [+] [ F12 OK l | ESC Anuluj
F5 1losé dni 14l

Bardzo prosto ustalamy wartos¢ dokumentu, sposéb ptatnosci oraz termin.
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Menu: Tabele > Sprzedaz > Umowy state

Przeznaczenie

Program umozliwia wystawianie faktur za czynnosci ciagte takie jak np. wykonywanie ustug sprzatania,
wywozu nieczystosci, ustug telekomunikacyjnych, naliczania czynszu lub sprzedazy energii.

W przypadku takich ustug nastepuje cykliczne naliczanie optat w okresach miesiecznych. Program
umozliwia wpisanie uméw na ustugi state. Na kazdej umowie mozna umiesci¢ do trzech naliczanych
czynnosci (ustug).

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Aktywnos¢ Informacja o rodzaju umowy (opis pod tabela),
3| Numer umouy Wiasnego umens program apsze w10 ple ymbol Kontahen
4 Typ umowy Typ umowy (nazwa szablonu)

5 Symbol Symbol kontrahenta

6 Kontrahent Nazwa kontrahenta

7 Adres Adres kontrahenta

8 Nr NIP Numer NIP'u kontrahenta

9 Opis Opis umowy

10 Sposdb ptatnosci Sposdb ptatnosci

11 W terminie Termin ptatnosci (liczba dni)

12 Data wyst.dok Data wystawienia dokumentu

13 Warto$¢ netto Warto$¢ umowy / faktury netto

14 Warto$¢ VAT Warto$¢ umowy / faktury VAT

15 Warto$¢ brutto Warto$¢ umowy / faktury brutto

Opis okienka AKTYWNOSC — gdy na kolumnie drugiej w umowach stalych klikniemy ENTER pojawi
nam sie okienko z mozliwoscia wyboru aktywnosci danej umowy.

||'=-'¢ Umowa? @

@ Aktyuna
Zawies do oduotania
Wpisuj fakture

. Upisuj dtug

[T
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- 1. Aktywna - podczas generacji dokumentow program wystawi fakture a dtug wynikajacy
z dokumentu wprowadzi do kartoteki kontrahenta.

« 2. Zawie$ do odwotania - umowa zawieszona do odwotania, nie beda generowany
faktury ani dhug.

- 3. Wpisuj fakture - podczas generowania dokumentdw bedzie tworzona sama faktura.

« 4. Wopisuj dtug —w tym przypadku podczas generowania dokumentéw program wpisze
tylko kwote zadtuzenia w kartotece kontrahenta.

Opcje dodatkowe
«  F3Druk - mozliwos¢ wydrukowania aktualnej tabeli.

- F4Pokaz tres¢ - podglad zawartosci wskazanej umowy, doktadny opis pod tematem uméw
statych.

Zawarto$¢ umowy stalej ustalona jest w szablonach umdw i nie mozna jej edytowaé. Mozemy

podejrze¢ dane z umowy oraz jej opis. Jezeli na umowie sg towary z magazynu mozna zajrze¢
bezposrednio w ich kartoteke.

Opis tabeli jest identyczny z opisem tabeli Faktury Vat.

- F5Nowa Umowa - wpisanie nowej umowy, oraz doktadne opisanie zdarzen.

.Tlai Opis umowy @
F2 Nuner unouy DO01./2010

F3 Data zawarcia | 14.10.2010
F4 Tresc » Uuaga Optata za czynsz

F8 ceny BRUTT(~

F9 Dopisz do tow nazug biezgcego miesigcals]

Razen Brutto: a,08
Razen Hetto: 0,00
[ F12 Ok l | Esc Anuluj |

F2 Numer umowy wpisujemy recznie (umowy state nie maja numeratora), tak samo F3 Data
zawarcia umowy oraz F4 Tres¢ | Uwaga. Pod klawiszem F8 mozemy oznaczy¢ w jakich
cenach umowa ma by¢ wyliczana (brutto/netto). Do kazdej pozycji na dokumencie sprzedazy F9
Dopisz do tow. moze by¢ dopisywana nazwa poprzedniego, biezacego lub przysziego
miesiaca.

Nowe umowy automatycznie tworza, sie jako aktywne a typ umowy z szablonu indywidualny
(nalezy zwrdci¢ uwage jak skonfigurowany jest szablon uméw indywidualny!), nalezy recznie
zmieni¢ te informacie.
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F6 Wygeneruj Dlugi - automatyczne generowanie dtugdw wynikajacych z umowy w
kartotekach kontrahentdw,

1% Uwaga (-5

na podstawie unmiw statych.

Operac_ja moze bué wykonana dla kazdej umowy tylko raz
W danyn niesigcu (jedna umowa = jeden diug) z tym, zZe
zniany W unowach bedy skutkowac popramienien wartosci
wygenerowanego wczesniej diugu.

Uuwaga. Progran pominie te umowy, ktdire zostaty uczes—
niej zafakturowane.

9 Uruchonites opcje automatycznego wygenerowania diugdiu

Czy chcesz wygenerowaé dtugi 7

=

Program informuje nas o poprawnosci wygenerowania dtugdw, jest to ostrzezenie o mozliwosci
wykonania tej operacii tylko raz w miesiacu.

F-'d Generowanie diugéw @

Data, z jaka nalezy wystawic diugi 01.06.2010

F12 Uykonaj

Nastepnie mamy mozliwos¢ ustalenia daty generowania diugéw w kartotece kontrahenta.

F7 Wygeneruj Faktury - automatyczne generowanie faktur wynikajacych z umowy. Operacja
bardzo podobna do wygenerowania dfugdw.

(% Uwaga (-5 ]3]

na podstawie umow statych.

Operac ja moze byc wykonana dla kazdej umowy tylko raz
W danym miesigcu (jedna umowa - jedna faktural.
Uwaga. Program ponija umowy, do ktorych w danym mie—
sigcu zostaty juz wystawione faktury Lub wygenerouane
dtugi (brak poprauialnoscil.

9 Uruchomites opcje automatycznego wygenerouwania faktur

Czy chcesz wygenerowac faktury 7

|Iak| Hie |

Program informuje nas o poprawnos$ci wygenerowania faktur, jest to ostrzezenie 0 mozliwosci
wykonania tej operacji tylko raz w miesiacu.
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[ Generowanie faktur =

F2 Data wystaumienia fakt.sprzedazy | 01.06.2010

F3 Data wydania touwaru, o ile jest 14.10.2008
inna niz data uwystauwienia

F4 Tylko kontrahenci zam. w synbolu
F5 |Llosé faktur (pozostate pozniej) 48

Fb6 Fakt. dla osdb uwpisuj do spisu paragondu

F12 Uykonaj

W przypadku generowania faktur mozemy ustali¢ zaréwno date wystawienia dokumentow jak i
wydania towaru z magazynu jesli takowy jest na umowie. Mozna réwniez wyselekcjonowac
konkretnego kontrahenta po symbolu oraz zmienic rejestr faktur dla 0sob.

F8 Kopiuj umowe - mozliwos¢ skopiowania wczesniej ustalonej umowy. Nowo powstata
umowa bedzie Aktywna a szablon ustali sie automatycznie Indywidualny.

F9 Edytuj szablony - mozliwos¢ edycji ustalonych szablonéw umowy lub dopisania nowego
szablonu. Klawiszem F4 Nowy ustalimy nazwe nowego szablonu.

% Wybierz... L7 ==

Szablony umodu:

Indyu idualna -

internet i

[F4 HNowy |
[F1Z 0K [ESC Anuluj |

Szablon umowy okresla co zawiera dana umowa, jakie towary lub ustugi wchodza w jej tresé.

W szablonie umowy ustalamy za co klient bedzie cyklicznie co miesiac obciazany fakturg lub
dtugiem w kartotece.

Uwaga:

Ustawiajac sie na konkretniej umowie w rejestrze uméw w kolumnie Typ umowy mozemy wybradé

konkretny wczesniej ustalony Szablon uméw. Jezeli zmienimy Typ (szablon) umowy zmieni nam sig jej
zawartosc.
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Ctrl-F5 Nowa wg szablonu - mozliwos¢ wpisania nowej umowy wg ustalonych juz szablon6w.
Program najpierw pyta wg jakiego szablonu ma ustali¢ umowe a potem wybieramy kontrahenta.
Pokazuije sie Opis umowy ktdry mozemy edytowac.
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\Wydania oczekujace (WZ

Menu: Tabele > Sprzedaz > Wydania oczekujace (WZ)
Przeznaczenie

W tabeli tej rejestrowane sa dokumenty WZ, tzw. Wydania oczekujace, ktére wystawiamy, jezeli
wydalismy towar bez faktury. Dokument ten pozwala zdja¢ towar z magazynu z ta réznica, Ze nie zostanie
on ujety w ksiedze i deklaracji podatku VAT.

Opcje dotyczace zawartosci oraz opis tabeli Wydania oczekujgcego sa identyczne jak w fakturze
sprzedazy i opisane zostaly w rozdziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe.

Opcje dodatkowe

- F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu, temat opisany w dziale Tabele
> Sprzedaz > Faktury krajowe,

«  F5Nowe WZ|ZW - wypisanie nowego dokumentu WZ/ZW,

- F6 Nowy Paragon - wypisanie howego paragonu, program automatycznie przeniesie
dokument do Spisu paragondw i fakt. dla os.

. F9 WZ z zaméw. - tworzenie WZ z zamdwienia w ten sam sposéh co Fakture z WZ,

«  F10 Zamiana na... - Przeniesienie dokumentu do innego rejestru, funkcja przydatna przy
jakichkolwiek pomytkach. Nie zaleca sie tworzenia w ten sposéb Faktury z WZ lub do Paragonu
i na odwrét, temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,

«  F11 Wydruk seryjny - mozliwos¢ wydrukowania wszystkich faktur wystawionych w
okreslonym czasie, temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,

«  F12Inne operacje - temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,

«  Ctrl-A Wyslij —umozliwia zapisanie pliku w formacie Symplex EDI, temat opisany w dziale
Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,

«  Ctrl-C Regulacja dok. — umozliwia uregulowanie dokumentu w kasie gotowkowej firmy lub w
banku firmy. Temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe

Uwagi
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Opcje konfiguracyjne do dokumentéw WZ znajduja, sie w menu:

Miesigce > Instalacja, konfiguracja > Opcje do... > Dokumentow WZ/PZ

Faktury krajowe -> F9 Fakt. Do WZ(PZ) -> F5 Konfig.

[ Ustawienia WZ/PZ 7| ]

Kasuj W2-PZ zafakturowane
Diugouw wynikajgcych z dokumentou PZ
nie wpisuj do kartotek kontrahentdw

F2 Podczas wystawiania faktury do WZ-PZ2:
Odpisuj towaruy z data najmiodszego WZ/najstarszego PZ[+
F3 Uystamiajgc faktury do W2

Ptatnosci terminowe pozostaw w polu Do zaptaty E|
F4 Uystamiajgc faktury do P2
Ptatnosci terninouwe pozostam w polu Do zaptaty E|

F12 DK

W oknie tym mozemy ustawi¢ nastepujace opcje:

Kasuj WZIPZ zafakturowane - po zaznaczeniu tej opcji dokumenty WZ/PZ zafakturowane
beda ulegaty kasowaniu. Wyjatek od tej reguly stanowia WZ/PZ wystawione z ptatnoscia,
gotéwkowa, jest to zwigzane z bezposrednia regulacija, ptatnosci dokumentem WZ a nie Faktura,

Dtugéw wynikajacych z dokumentéw PZ nie wpisuj do kartotek kontrahentéw - opcja
dziafa tylko w dokumentach PZ, w regulacji zadtuzen nie widzimy wpiséw wynikajacych z

dokumentow dostaw.

F2 Podczas wystawiania faktury do WZ/PZ

1.

Odpisuj towary z data wystawienia WZ/PZ - w takiej sytuacji towary sa, odpisywane z data,

wystawienia WZ/PZ. Z tego powodu takie same towary nie s zbijane na fakturze do jedne;
pozyciji. Dodatkowo data ,Data sprzedazy” / ,Data przyj. towaru” zawiera date wystawienia
najstarszej WZ/PZ. Pozycje sa ZBIJANE NA WYDRUKU.

Odpisuj towary z datg najmfodszego WZ / najstarszego PZ - w takiej sytuacji towary sa,
odpisywane z data wystawienia faktury. Takie same towary sa zbijane na fakturze do
jednej pozycji. Dodatkowo data ,Data sprzedazy”/ ,Data przyj. towaru” zawiera date
wystawienia faktury.

F3 Wystawiajac faktury do Wz

1.

Ptatnosci terminowe wpisz do pola ,Do zapfaty” - gdy dokumenty WZ sa terminowe w
momencie wystawiania faktury tez powstana, ptatnosci terminowe.
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2. Pfatnosci terminowe wpisz do pola ,Zaptacono” - gdy dokumenty WZ sa terminowe w
momencie wystawiania faktury sposdb platnosci zostanie zamieniony na gotéwke (opcja
stosowana gtdwnie przez piekarnie).

«  F4 Wystawiajac faktury do PZ
1. Pfatnosci terminowe wpisz do pola ,Do zaptaty” - gdy dokumenty PZ sa terminowe w
momencie wystawiania faktury tez powstana, ptatnosci terminowe.
2. Pfatnosci terminowe wpisz do pola ,Zaptacono” - gdy dokumenty PZ sa terminowe w
momencie wystawiania faktury sposdb ptatnosci zostanie zamieniony na gotéwke.

Wystawianie Faktury do WZ | PZ

Funkcje tworzenia Faktur z WZ / PZ wywotujemy w kazdym rejestrze tym samym klawiszem F9 Faktura
ZWZ|PZ.

Z pozoru bardzo prosta czynnosé bywa czasami bardzo skomplikowana, zwlaszcza gdy klient chce
zafakturowac tylko cze$¢ towaru z kilku WZ-tek lub gdy chcemy uruchomié automat.

Po uruchomieniu funkciji F9 Faktura z WZ / PZ pojawia sie okienko:

% Dane PZ/WZ 7=

Do jakiej daty wuyszukaé dokumenty w celu ich
zafakturowania: 05.10.2010

Podaj charakteryst. czesé symbolu kontrahenta,
do przeszukania rejestru dokum. Zrddtowych.
Brak symbolu: pokazanie uszystkich dokumentdw

Zrodtouwych.

Hystamianie dokumentouw. Hybierz dok. Zrdidtouwe:
@ F2 Wydania oczekujace (HZ)
F3 Zamdwienia od odbiorcou

| F4 Centrale || F5 Konfig. || F12 OK ‘

« W pierwszym okienku wpisujemy date do jakiej program ma nam pokaza¢ WZ
niezafakturowane, domyslnie wpisana jest data zegara systemowego.

«  Jezeli mamy bardzo duzo WZ-tek w drugim okienku mozemy wprowadzi¢ cze$¢ symbolu
kontrahenta, wtedy program wyszuka wszystkie zblizone nazwy.

«  Okienko to posiada réwniez opcje umozliwiajaca wybranie dokumentéw Zrédiowych, z ktérych
zostanie utworzona faktura. Moga, to by¢ zaréwno dokumenty WZ (PZ) jak réwniez zamdwienia
od odbiorcow (do dostawcow).
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Dodatkowo widnieja, tam dwa przyciski konfiguracyjne dla dok. WZ (dla dok. PZ jeden):

«  Klawisz F4 Centrale wskazuje nam wszystkich odbiorcow o tym samym NIP'ie a my
oznaczamy, ktdry z nich jest centrala i na tego odbiorce nalezy wystawic fakture mimo iz towar
pobieraty punkty handlowe.

[l__lé Firmy o tym samym numerze NIP - wybierz centrale @

Nip Kontrahenci
[~ 522-015-03-42 A.H.U.ADAR DARIUSZ ADAMIEC
[~ 522-015-03-42 A.H.U.ADAR DARIUSZ ADAMIEC
[~ 525-000-73-13 POCZTA POLSKA CENTRUM INFRASTRUKTURY O.R
I~ 525-000-73-13 PPUP POCZTA POLSKA CENTRUM SIECI P
" 6612152690 KKK
M 6612152690 KKK
[~ 971-06-04-723 SZKOkA PODSTAWOUA W TREBKACH

Nazua KKK

Synbol Adres Adres 01
NIP 6612152690

I F5 Uyszuka j ] l IN5 Zaznacz centrale ] l F4 Pokaz zaznaczone ]

Sposrdd wielu WZ-tek mozemy klawiszem F5 Wyszukaj wyszukac klienta, INS Zaznacz
centrale —zaznaczy¢ odpowiedniego kontrahenta a F4 pokaz zaznaczone podgladnag i
przypomnie¢ sobie, ktére firmy juz zaznaczylismy.

Po przejsciu dalej program wyswietla liste firm z wystawionymi dokumentami WZ, uwzgledniajac
wczesniejsze przypisanie firm do jednej centrali. Wskazujemy wtasciwa, i przechodzimy do okna
gdzie mamy mozliwos¢ wskazac, ktére WZ-ki zostana pobrane do faktury.

W kolejnym kroku pojawia sie podobne okno umozliwiajace tym razem selekcje towaréw z WZ-
ek.

W kolejnym kroku tworzenia faktury z WZ/PZ zobowiazani jestesmy zaznaczyc z jakiego
rejestru maja, by¢ pobierane dokumenty do zafakturowania;

«  F2 Wydania oczekujace (WZ) - program pobiera wszystkie dostepne dokumenty z rejestru
WZz-tek,

«  F3 Zamdwienia od odbiorcéw - program pobiera wszystkie dostepne dokumenty z rejestru
Zamdwien od odbiorcéw. Co utatwia nam wystawienie dokumentu do zamdéwienia bez potrzeby
kasowania danego dokumentu.

WZ przenosi sie do rejestru Wydania zafakturowane, pod warunkiem, ze zaznaczymy w
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Opcjach do WZ/PZ lub F5 Konfig. , ze maja sie zapisywa¢ a zamowienia sie kasujg chyba, ze
zafakturujemy wyhidrczo z WZ.

Po wybraniu z jakich dokumentéw Zrddlowych tworzymy fakture pokazuje sie okienko z
wszystkimi dostepnymi kontrahentami dla ktdrych mozna wystawic faktury. Tu mozemy wybraé
jednego z klientdw, a gdy w stworzylismy wiele WZ-tek mozemy uzy¢ klawisza F5 Wyszukaj -
wyszukiwania po nazwie.

||=l'¢ Dokumenty do zamiany na faktury \El
F2 Symbal F3 Kontrahenci llosé Wartosc Data T

ADA fi.H.U.ADAR DARIUSZ ADAMI.. 1 73.20 08.12.2009 ¢
DAKOMA DAKOMA SP. Z2.0.0 1 71.00 16.02.2009 ¢t
00DDDDOOOD DD SARANTIS POLSKA S.A. 1 15.00 18.05.2010 ¢

| ENTER ligbierz kontrah. | | F4 futonat | F5 Wyszukaj |

Mozemy réwniez skorzystaé z funkcji automatycznej F4 Automat najczesciej uzywanej w
przypadku automatycznym cyklicznym fakturowaniu wydan z magazynu, stosowany w
piekarniach.

Podczas automatycznego wystawiania faktur z WZ mozemy ustali¢ kolejno$¢ dzieki klawiszowi
INSERT Zaznacz (sortuj) , Ctrl+Ins Zaznacz wszystkie oraz ustalenia numerdw kierowcéw
dowozacych towar Ctrl+P Numeruj rejestracje . Dzieki klawiszowi Enter - Edytuj rejestr
mozna recznie ustali¢ numery rejestru.
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[ Automatyczne wystawianie faktur do WZ ==

Kontrahenci Symbol Rejestracja
[CASARANTIS POLSKA 5.0 00000oaog o9 001 B
v DAKOMA SP. Z.0.0 DAKONA ooz
[~ A.H.U.ADAR DARIUSZ ADAMIEC ADA Dol

[Insert Zaznacz (sortuj) ]
Etrl+lns Zaznacz uwszystkie ]
[Etr L+ Humeruj rejestracje ]

l F12 UWykonaj ] l Enter Edytuj rejestr ]

Aby ustali¢ numery kierowcéw, nalezy tylko wprowadzic cyfre, od ktdrej nalezy zacza¢, mnoznik
oraz szeroko$¢ numeru a reszta sama sie ustali wediug wczesniejszego zaznaczenia.

[F;B Madaj nowe numery rejest... @

Zacznij od: 1
Hnoznik: 2]
| le znakdu: 3

F12 Uykonaj

Po wskazaniu kontrahentéw, ew. ustaleniu kolejnosci wydruku zatwierdzamy wszystko
klawiszem: F12 Wykonaj .

W tym momencie mozemy zadecydowac, czy generowane faktury maja, by¢ réwnoczesnie
drukowane czy nie.

¥ Uwaga 7 =]

Zostanie wydrukowanych 2 faktur
9_ wedtug ostatnio uZzywanego wzoru
wydrukut
Czy chcesz drukowac?

Utworzone faktury zostaja, zapisane w rejestrze faktur krajowych, dokumenty Zrddtowe WZ
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natomiast zostaja przeniesione do rejestru Wydan zafakturowanych.

Gdy wybierzemy kontrahenta recznie lub przez wyszukiwanie F5 Wyszukaj w przypadku wielu
dokumentdw, dla ktdrego chcemy wystawi¢ fakture pojawia sie okienko z wszystkimi
dokumentami WZ dla tego klienta. Mamy mozliwos¢ wyboru klawiszem INSERT Zaznacz lub
Ctrl+Insert Zazn. Wszystkie konkretnego dokumentu lub wszystkie na raz.

Klawiszem ENTER Pokaz dokument podgladamy sobie co doktadnie jest na danym
dokumencie i mozemy go edytowad.

MNr Lista WZ/PZ Data sprz. Mazwisko odbierajacego Wartosc zt Zaptacono zt Dozaplatyzt T Wal
V1 DOOR86-2008 05.12.2009 73.20 T0.00 3.20 t PLN -
V2 DOOR9E 2008 06.10.2010 305.60 305.60 0.00 PLN
w3 DOOE99-2008 06.10.2010 460.50 460.50 0.00 PLN
378.80 375.60 320

A.H.U.ADAR DARIUSZ ADAMIE | | ADA F5 Wyszukajj. ..
C

UL.17 STYCZNIA 02-146 WAR Ctril+insert

SZ2AKA Zazn. uszystkie
l INSERT Zaznacz ] I ENTER Pokaz dokunent ] lFlZ Pobierz zaznaczone l

Pobieramy zaznaczone dokumenty klawiszem F12 Pobierz zaznaczone i pokazuje nam sie
okienko z mozliwoscia edycji towaréw pobranych do dokumentu. W tym wypadku mamy jeszcze
mozliwos¢é pobraé czesciowo towary oraz ilosci klawiszem F10 Pobierz wybidrczo oraz
podejrzenia zsumowanych takich samych pozycji F11 Sumuij takie same (tylko podglad) .

38-7



A.H.U.ADAR DARIUSZ ADAMIE | | UL.17 STYCZHIA B2-146 HAR

F2 Nr C SZAUA

F3 Sprz. 06.10.2010 Symbol | ADA

F4 Wyst. 06.10.2010 Nip 522-015-03-42

Mr MNazwa Towaru Symbal llosé Wartosc

1 BIC MASZYNKA SOLEI DAMSKA 1S2T. 070330714007 10.8 73.20 -
2 GARWOL ITUAROG POETE .DEL IKATESOUY 2720180000000 10.0 29.96

3 KRETLIK STAND.B CZ.10X10 29039616 0.0 148.11

5 StnCr Vanil Zel drgo200 32173 3014260321734 0.0 132.98

6  Srs PowRshwod ps/gollBD 328016 3014260328016 0.0 2v4.99

7 OB PLUS 40 M 795986 3014260795986 15.0 52.52

Razen wartosc 839.31

I F12 Uystau fakture ] l F18 Pobierz uybidrczo ] F11 Sunuj takie sane
(tylko podglad)

Pobieranie czesciowe pozwala nam wybrac tylko niektdre towary oraz wybidrcza, ilos¢ danego
asortymentu.

Po wejsciu mamy do dyspozyciji trzy pozycje zaznaczone czerwona czcionka, (przyktad na
ponizszym rysunku). Kazda z nich zawiera date i numer dokumentu WZ/PZ. Aby zobaczy¢
pozycje zawarte na danym dokumencie nalezy na nim nacisnag przycisk ENTER. Towary

mozna selekcjonowaé dwojako:

Lista P2 i Losc Cena bru Hartoscé
WZ z B8.12.2009 nr DODES6.Z2D08 ZAZN . POZYCJI 1z 1 -
= BIC MASZYNKA SOLEIl DA 070330714007 5.000 7.32 36.60

BIC MASZYNKA SOLEI DA BYR330714007 5.000 T.32

HZ z B6.10.2010 nr DODESS2008 ZAZN . POZYCJI 3z 3

* GARWOL ITWARCGG POLTE.D 2720180000000 10.000 3.00 29.96

= KRETLIK 5TAND.8 CZ.10 29039616 10.000 14.81 148.11

= R(7_ F2.ROLL-ON W. 38059764 15.000 8.50 127.55
HZ z B6.10.2010 nr DODE9S/2008 ZAZN . POZYCJI 3z 4 460 .49
[INSERT Zaznacz-0dznacz ZAZHACZ0HD POZYCJI 7 = il ]
[F4 Edytuj ilosé ]
[F5 HWyszukaj pozycie zawierajace. .. | | A.H.U.ADAR DARIUSZ ADANMIE

30059764 [

REXONA DEZ.ROLL-ON W.CITRUS 30ML 15T DA

Cena Netto 6.97 (22 ) Ilosc 15.000

Razen Hetto 104.55 Brutto 127.55 UL.17 STYCZNIA 02-146 WUAR

HZ2 nr z 06.10.2010 (wyst.06.10.2010) SZ2AUA
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Klawiszem INSERT Zaznacz/Odznacz wybieramy sobie towary z poszczegdinych WZ-tek do
zafakturowania a klawiszem F4 Edytuj ilo§¢ mozemy zmienié ilos¢ pobieranego towaru.

Tradycyjnie klawiszem F5 Wyszukaj pozycje zawierajace ... mozemy wyszukac towary po
nazwie.

Okno opuszczamy uzywajac klawisza ESC. Po tej operacji program powraca do okna
przedstawiajacego wyglad wystawianej faktury, w ktdrym zostana, uwzglednione wszystkie
wprowadzone przez nas zmiany.

Cala operacije zatwierdzamy klawiszem enter a potem F12 Wystaw fakture . Program jeszcze wysSwietli
komunikaty potwierdzajace wystawienie faktury do Wz-tek oraz poinformuje nas o ptatnosci.

UWAGA:

W przypadku gdy WZ-tki byly wystawione we wczesniejszym terminie i zaptacone gotéwka wtedy na
fakturze wystapi forma ptatnosci PRZEDPLATA, to jest jedyna sytuacja w programie gdy wystepuje taka
forma platnosci. W PZ-tkach nazywa sie to REDUKCJA.
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Wydania zafakturowane

Menu: Tabele > Sprzedaz > Wydania zafakturowane
Przeznaczenie

Rejestr zafakturowanych wydar oczekujacych. Trafiaja tu dokumenty WZ, do ktdrych zostaly wystawione
faktury sprzedazy, o ile w konfiguracji WZ/PZ nie zaznaczono, zeby takie dokumenty byty kasowane.

Opcje dotyczace zawartosci oraz opis tabeli Wydania zafakturowanego sa identyczne jak w fakturze
sprzedazy i opisane zostaty w rozdziale Faktury krajowe (dokument).

Opcje dodatkowe

»  F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu, ktdry zostat zafakturowany.
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Zamowienia od odbiorcow

Menu: Tabele > Sprzedaz > Zaméwienia od odbiorcéw
Przeznaczenie

Rejestr zamdwieri od odbiorcéw. Tabela umozliwia tworzenie zaméwien (rezerwacii) od klientéw. Odbywa
sie to na takiej samej zasadzie jak tworzenie innych dokumentdw w programie. Z zaméwienia w
momencie realizacji mozna w prosty sposéb wystawic inny dokument sprzedazy: fakture, WZ, itd.

Opcje dotyczace zawartosci oraz opis tabeli Zamdwieri od odbiorcéw sa identyczne jak w fakturze
sprzedazy i opisane zostaly w Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe.

Opcje dodatkowe

- F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu oraz edycja, temat opisany w
dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,

«  F5Nowe zaméwienie — wypisanie nowego zaméwienia, postepujemy tak samo jak w
przypadku innych dokumentéw sprzedazy,

«  F10 Zamiana na - Przeniesienie dokumentu do innego rejestru, funkcja przydatna przy
jakichkolwiek pomytkach. Nie zaleca sie tworzenia w ten sposéb Faktury z WZ lub do Paragonu
i na odwrat, temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,

»  F11 Wydruk seryjny — mozliwos¢ wydrukowania wszystkich faktur wystawionych w
okreslonym czasie, temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,

F12 Inne operacje! - temat opisany w dziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe,
Uwagi

Przed wystawieniem zaméwienia nalezy zdecydowac czy maja one by¢ odpisywane z magazynu (w celu
uniemoZzliwienia sprzedazy danego towaru innej osobie) oraz czy warto$¢ zamdwienia ma by¢
wprowadzona do kartoteki kontrahenta. Mozna to ustali¢ w menu: Miesigce > Instalacja, konfiguracja >
Opcje do > Sprzedazy.
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Zwroty do paragonow

Menu: Tabele > Sprzedaz > Zwroty do paragonéw
Przeznaczenie
Tabela stuzaca rejestracji zwrotéw towardw sprzedanych na podstawie paragondéw.

Rejestrowanie zwrotu do paragonu przebiega podobnie jak wystawienie nowego paragonu z ta réznica,
ze nalezy do zwrotu przypisac kontrahenta podajac jego dane lub wskazujac ze spisu Osdb fizycznych.

Opcje dotyczace zawartosci oraz opis tabeli Zwrotu do paragonu sa identyczne jak w fakturze sprzedazy i
opisane zostaly w rozdziale Tabele > Sprzedaz > Faktury krajowe.

Opcje dodatkowe
«  F4 Zawarto$¢é - podglad zawartosci wskazanego dokumentu,

«  F5 Wystaw zwrot automatycznie — wypisanie nowego zwrotu automatycznie,
.F-'ﬁ Wskaz paragon @

F1 0d .. F2 Do

F3 Zawieraj.uw numerze PADD426-B-2010_
F4 Zauwieraj.u uuwagach

| F12 0K ‘

Program wymaga wpisanie zakresu dat wystawienia paragonu lub doktadnego numeru.
Z listy paragondw nalezy wybra¢ odpowiedni do ktdrego aktualnie wystawiamy zwrot.
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¥4 Lista paragonow 7 =S

lp  Data wyst. MNumer paragonu Wartos¢  Sposéb ph

6.. 05.07.2010 0259-0332/06 23.98 gotouka -
6.. 05.07.2010 0260-0332-06 5.07 gotduka

6.. 05.07.2010 0261-0332/06 5.93 gotduka m
6.. 05.07.2010 0262-/0332/06 4.78 gotouka

6.. 05.07.2010 0263-0332/06 4.39 gotduka

6.. 05.07.2010 0264-0332/06 5.29 gotdukg

6.. 16.07.2010 PADD425-/B-2000xx 42.14 gotouka

6.. 03.08.2010 PADD427/B-2000xx 22.60 gotduka

6.. 14.07.2010 0254-1833-06 6.25 gotduka -

F12 Pobierz

Po wybraniu paragonu pokazuije sie lista z kontrahentami do wyboru, jak w przypadku kazdego
innego dokumentu.

W tym momencie podajemy przyczyne zwrotu.

r?j Podaj dane zwracajacego @

Inig i nazmisko:
DOROTA AUGUSTYM IAK

Adres zamieszkania:
09-500 GOSTYNIN

UL .BEMA 1954

Przyczyna zurotu:
Toumar uszkodzony t _

F12 0K

Po zatwierdzeniu mozemy wybrac co korygujemy w przypadku wiekszej ilosci asortymentu na
dokumencie, podobnie jak w przypadku korekty faktur krajowych.
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% Zwrot do paragonu 7=
F2 Fob F7
Lp F5 Uyszukaj. ..
1 2724460000000 RYKI  SER EDAH RYCKI KB -
2 29039616 KRETL IK STAND.8 CZ.10X10
3 30056664 DOVE DED.SILK DRY ROLL-ON 50MHL
F3 Ilos¢ do zurotu Q0,000 Humer paragonu PABD426./B.-2008¢
I logé na paragonie 1,008 Data wystauwienia | 20.07.2016
F12 Zakoricz

Klawiszem F3 ilos¢ do zwrotu zmieniamy ilos¢ towaru zwracanego przez klienta.

F6 Wystaw ,recznie” - reczne pobieranie towardw ktory klient zwraca z magazynu w czesci
towarowej zwrotu. Tabela wyglada jak tabela paragonu.

Uwagi

Dokumentu Zwrot do Paragonu nie fiskalizujemy, nie ma mozliwosci wysta¢ go do drukarki fiskalnej.
Taki dokument nalezy wydrukowac na drukarce zwyktej i wraz z raportem dobowym z drukarki fiskalnej z
danego dnia oddac do ksiegowosci.
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Faktury importowe WNT

Menu: Tabele > Zakup > Faktury importowe WNT
Przeznaczenie

Rejestr faktur wystawionych dla kontrahentéw zagranicznych. Z tego miejsca mozna wystawia¢ nowe
faktury, przegladad istniejace, wystawiac faktury do PZ-ek.

Podczas wystawiania faktur eksportowych mozemy pobraé kontrahenta zaréwno ze spisu 0séb fizycznych
jak i firm. Wazne jest to, zeby taki kontrahent w kolumnie Typ miat wpisany kraj pochodzenia bedacy
cztonkiem UE.

Faktury importowe wystawione w walucie obcej, przed wprowadzeniem do programu nalezy przeliczy¢ na
ztotowki.

Opcje dotyczace zawartosci faktury importowej sg identyczne jak w fakturze sprzedazy i opisane zostaly
w rozdziale Faktury krajowe (dokument).

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr dokumentu Nr dokumentu

3 Nr dowodu ksiegow. Nr dowodu ksiegowego
4 Symbol Symbol kontrahenta

5 Kontrahent Nazwa kontrahenta

6 Adres Adres kontrahenta

7 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta

8 TYP typ faktury (netto/brutto)
9 Data przyjec. towaru Data przyjecia towaru
10 Data otrzym. faktury Data otrzymania faktury
11 Zaptacono Zaptacono

12 Do zaptaty Kwota do zaptaty

13 Sposdb ptatnosci Sposadb pfatnosci

14 W terminie (dni) Termin platnosci (liczba dni)
15 Warto$¢ brutto Warto$¢ brutto

16 Wartos¢ netto Warto$¢ netto

17 Warto$¢ VAT Wartos¢ VAT

18 Brutto 22% Brutto 22%
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19 Netto 22% Netto 22%
20 Vat 22% Vat 22%
21 Brutto 7% Brutto 7%
22 Netto 7% Netto 7%
23 Vat 7% Vat 7%
24 Brutto Pozostate Brutto Pozostate
25 Netto Pozostate Netto Pozostate
26 Vat Pozostate Vat Pozostate
27 Zakup stawka 0% Zakup stawka 0%
28 Zakup zwolniony Zakup zwolniony
29 warto$¢ opakowan zwrotnych | warto$é opakowari zwrotnych
30 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument
31 Rejestr Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega handlowa, Jest w niej wpisywany kod
rejestru ksiegowego.
32 Uwagi Uwagi
33 Stan Stan dokumentu - literami 0znaczono biezagcy stan dokumentu. Opis poszczegélnych
liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym rejestru faktur krajowych
34 Optata skarbowa zakup Optata skarbowa zakup
35 Wystawit Inicjaly wystawiajacego
Opcje dodatkowe

F4 Zawartos¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu,
F5 Nowa Faktura — wypisanie nowej faktury,
F6 Ustal min, max — wys$wietlenie listy towaréw z przekroczonym stanem minimalnym lub

maksymalnym,

F7 Wyslij - zapis wskazanego dokumentu do pliku, mozliwos¢ wystania go do odbiorcy przez

internet,

F9 Faktura z PZ - nowa faktura na podstawie dokumentu PZ,
F10 Zamiana na — mozliwos$¢ zamiany faktury krajowej na inny typ dokumentu,
F11 Skopiuj fakture — kopiowanie wskazanej faktury z mozliwoscia zmiany kontrahenta,

F12 Wczytaj fakture — wczytanie faktury z pliku, mozliwos¢ zaimportowania faktury sprzedazy
wystawionej w innym systemie, programie Small Business lub kolektorze danych.
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Faktury krajowe (VAT) - zawartos¢

Menu: Tabele > Zakup > Faktury krajowe (VAT) > F4 Zawarto$¢
Przeznaczenie

Czes¢ towarowa dokumentu zakupu. Mozliwosé przegladu towardw ich zmiany, wskazania sposobu
ptatnosci, wydrukowania dokumentu, itd.

Opcje dodatkowe

«  F3Druk —wydruk dokumentu
«  F4 Opis - okno zawierajace najwazniejsze dane dokumentu.
‘ DEnesdoKmenty ?]x]

Kontrahent | PRZEDS.PRODUKCYJHO-HANDL .
USFUGOUE LIS s.c.

Hr ksiggowy  HNrGoDB81-2002

Adres UL. BOGUCICKA 34
45-345 UAKBRZYCH
Hip 080-243-74-88

Data przyjecia 02.01.2003
Data otrz.dok. 0Z.01.2003
Data wyst.dok.  02.01.2003
Odliczenie Vat Hg daty otrzum.

Filiassklep 1.0
Hartosé dok.oblicz Standardowo

Opis zdarzenia
gospodarczego

F5 WezZ towar - pobranie nowego towaru do faktury.
F6 Platnos¢ - wskazanie sposobu ptatnosci, ustalenie terminu w przypadku ptatnosci
terminowych.

- F7 Odpisz z mag. —zwiekszenie stanéw magazynowych o ilosci pobranych do faktury
towardw.

»  F8Zmiana jedn. - przeliczenie towardw w opakowaniach zbiorczych na jednostkowe.
Po podaniu jaka ilos¢ towaru znajduje sie w opakowaniu zbiorczym program wylicza ilo$¢ i cene
jednostkowa, oraz wprowadza te wartosci na fakture.
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Hreeliczeneyeunostels HE

26,40 Cena opakowania netto
10,0 Ilosc jedn. u 1 opakouwaniu

72,0 Ilosc jednostek
2,64 Cena jednostkowa netto

F9 Historia cen — okno pokazujace wykaz wszystkich wczesniejszych faktur zakupu, na
ktdérych znajdowat sie wskazany towar. Pozwala rozezna¢ sie w jakich cenach towar byt
wczesniej kupowany.

F10 Umarzowienie — okno pozwalajace z gory okresli¢ procent marzy jaki bedzie nadany
wszystkim towarom znajdujacym sie w danym dokumencie.

F11 Wylicz rabat — mozliwo$ci zmniejszenia cen jednostkowych netto towaréw o wskazany
procent.

| Hlal] ?|x]

Uuaga: operacja ma charakter jednorazouy
i rozpoczyna przeliczanie ceny jednostkouej
zausze od pierwszej pozycji faktury

Jajka =10szt

[ F3 Hastepna pozycja ] IFIZ Przelicz pozostate

F12 Kartoteka — podglad kartoteki magazynowej wskazanego towaru.
Ctrl-N Wpis reczny - dodanie do dokumentu pozycji nie zwiazanej z magazynem.

| Uz pEIn N anEsd oY PISUNECZNESO! Ja
Ilosé 1,0
Jedn. szt
Cena 0,00 -FIZ oK
Vat 22

Nalezy podac nazwe towaru, il0$¢, jednostke miary, cene sprzedazy oraz stawke VAT. W ten
spos6b mozna wpisaé pozycje, dla ktdrych nie prowadzimy gospodarki magazynowej np. ustugi.
Ctrl-G Etykiety - drukowanie etykiet cenowych dla towaréw bedacych na fakturze.

Ctrl-H Dod. druk - dostep do dodatkowych wydrukéw: karty kontroli HACCP oraz przyjecia
odpaddw metali.

46-2



|_Uu HELEOWYRAGKIMERT JJ

& F2 Karta kontroli przyjecia
i oceny towaru (HACCP)

 F3 Przyjecie odpadiu netali
(Dz .U. Hrl97,poz.2033)

[asizoal

Stata marza/narzut.
Program umozliwia ustawienie statej marzy lub narzutu na cene sprzedazy.

Program operuje stata marza, lub stalym narzutem w zaleznosci od ustawieni: Podczas wyceny towaru
operowad: narzutem/marza,

Stata marze/narzut mozna ustawic dla danego towaru, dla kazdej ceny sprzedazy osobno.

Podczas pobierania towaru na dokument zakupu (lub podczas przegladania magazynu) jesli uzytkownik
zmieni cene zakupu program automatycznie wyliczy cene sprzedazy na podstawie statej marzy/narzutu
(dotyczy to tylko tych cen sprzedazy dla ktérych jest zdefiniowana stata marza/narzut).

|E] Dane poryciie- 2 ][x]|

Ogélne | Dodatkowe | Konfiguracja

HMleko ¥zakup O %

¥sprz.| O %
¥ Symbol 1 83.000
Y Indeks | Losc 0,0
J J.miary L C.zak.netto 0,50
P PEUiU C.zak.brutto 0,50
A Kategoria

[ALt-F4 Wyniana paczr/szt |

Cena sprz. F38 C. netto Fo C. brutto F10 Narzut F11 Marzut min
Cena 1 0.55 0.55 10.00 0.00
Cena 2 0.60 0.60 20.00 0.00

[ |(ALt-F9 Zaokraglenia |

F12 0K “ ALL—F5 Historia " ALL—F6 Barkody " ALL—F7 Rotacja
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Dodatkowo state marze/narzuty brane sa pod uwage w momencie edycji ceny zakupu bezposrednio w
magazynie. Kiedy uzytkownik zmieni cene zakupu towaru ktdry posiada state marze pojawi sie okno z
pytaniem czy uwzglednic state marze/narzuty i wyliczy¢ cene sprzedazy na ich podstawie.

[ B Uit da

Touwar posiada zdefiniouwane state narzuty.
Czy je uuzglednié i na ich podstawie wyliczyc
cene sprzedazy?

[] F2 Hie pokazuj wiecej tego konunikatu

| [ Fanie

Wybierajac 'Tak' program wyliczy cene sprzedazy na podstawie ceny zakupu i statej marzy/narzutu.
Wybierajac 'Nie' zostanie zmieniona tylko cena zakupu. Zaznaczajac opcje 'F2 Nie pokazuj wiecej tego
komunikatu' program nie bedzie wiecej pokazywat tego okna.

Stata marze/narzut mozna dodaé naciskajac 'Alt-F8' w oknie 'Dane pozyciji...'

|E§ DanepozyGiiy aa)

Ogélne | Dodatkowe | Konfiguracja

Hleko #zakup 4

o]
#sprz. O %

¥ Symbol 1 83.000
¥ Indeks I Lose 0,0
J J.miary L C.zak.netto | 0,50
P PKEHiU C.zak.brutto | 0,50
A Kategoria
[ALt-F4 Wyniana paczs/szt |
Cena sprz. F3 C. netto F9 C. brutto F10 Narzut F11 Narzut min
Cena 1 8.55 0.55 10.00 0.00
Cena 2 0.60 0.60 20.00 0.00
@[ ALETY Zaokraglenia |
| F12z0k | ALLFS5 Historia | ALEF6 Barkody || ALLF7 Rotacia

Pojawi sie ponizsze okno gdzie mozna dodac stata marze/narzut dla kazdej ceny sprzedazy osobno.
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|m Statynerzis
Cena sprz. ENT Staly narzut
Cena 2 20.00

F12 DK

ag

Stata marze lub narzut doda¢ mozna bezposrednio w magazynie w kolumnach 'Staly narzut Cena 1',

'Staly narzut Cena 2'.

Stoua Jednostka Staty
KLUCZE przelicz. |Blokada | narzut
Cena 1

34 35 36

Zaokraglenia cen sprzedazy.

Podczas wpisywania dokumentu zakupu program umozliwia ustalanie cen sprzedazy przyjmowanego

towaru.

Istnieje mozliwos¢ tak ustawienia opcji konfiguracyjnych aby program automatycznie zaokraglat ceny

sprzedazy do ustawionego wczesniej poziomu.

Zaokraglenia mozna skonfigurowac w opcji Miesigce->Instalacja, konfiguracja->Opcje do...->4 dodatkowe
(zaokraglenia) lub naciskajac 'Alt-F9' w oknie ‘Dane pozycii...' (rysunek ponizej)
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|E DanepozyGiie: [Z]x]|

Ogdlne | Dodatkowe | Konfigurac ja

HMleko szakup O
#sprz. O %
¥ Symbol 1 83.000
Y Indeks | Losé 0,0
J J.miary L C.zak.netto | 0,50
P PRUiU C.zak.brutto 0,50
A Kategoria
[ALt-F4 Wyniana paczs/szt |
Cena sprz. F8 C. netto F9 C. brutto F10 Marzut F11 Marzut min
Cena 1 B.55 0.55 10.00 0.00
Cena 2 0.60 0.60 20.00 0.00
[ RALt-F9 Zackragleniad
F12 0K | ALEF5 Historia | ALE—F6 Barkody | ALL—FZ Rotacja

Do konfiguracji zaokraglen stuzy nastepujace okno:

| B Llinalontl eanl dors i) [2](x]|
F2 Od ceny F3 Do ceny F4 Zackraglenie
0.00 100.00 do 1 grosza
0.00 0.00 do 1 grosza
0.00 0.00 do 1 grosza
0.08 0.08 do 1 grosza

F12 DK

w ktérym mozna zdefiniowac pie¢ przedziatéw cenowych i pie¢ pozioméw zaokraglen. W ten sposcb
uzytkownik moze stworzy¢ nastepujacy przyktadowy schemat zaokraglen: od ceny sprzedazy 0,01 zt do
50 zt zaokraglaj do 0,1 zt. Od kwoty 50,01 zt do 200 zt zaokraglaj do 1 z. Od ceny 200,01 zt do 500 zt
zaokraglaj do 10 zt.

Istnieje kilka mozliwosci zaokragleri: do 1 grosza (bez zaokraglenia), do 5 groszy, do 10 groszy, do 50
groszy, do 1z, do 5 zi, do 10 zt, do 50 4, do 100 zt.

Sterujac marza, lub narzutem w oknie 'Dane pozycii..." lub cena zakupu jesli jest ustawiona stata
marza/narzut program wyliczajac cene sprzedazy hierze pod uwage skonfigurowane zaokraglenia i
stosuje je do wyliczenia ceny sprzedazy.
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Faktury krajowe VAT

Menu: Tabele > Zakup > Faktury krajowe VAT

Przeznaczenie

Rejestr faktur zakupowych wystawionych dla kontrahentdw krajowych czyli tych, ktérzy w rejestrze
kontrahentéw sa 0znaczeni jako ptatnicy VAT. Z tego miejsca mozna wystawia¢ nowe faktury, przegladac

istniejace, wystawia¢ faktury do PZ-ek.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr dokumentu Nr dokumentu

3 Nr dowodu ksiegow. Nr dowodu ksiegowego
4 Symbol Symbol kontrahenta

5 Kontrahent Nazwa kontrahenta

6 Adres Adres kontrahenta

7 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta

8 TYP typ faktury (netto/brutto)
9 Data przyjec. towaru Data przyjecia towaru
10 Data otrzym. faktury Data otrzymania faktury
11 Zaptacono Zaptacono

12 Do zaptaty Kwota do zaptaty

13 Sposadb ptatnosci Sposadb pfatnosci

14 W terminie (dni) Termin ptatnosci (liczba dni)
15 Wartos$¢ brutto Warto$¢ brutto

16 Wartos¢ netto Wartos¢ netto

17 Wartos¢ VAT Wartos¢ VAT

18 Brutto 22% Brutto 22%

19 Netto 22% Netto 22%

20 Vat 22% Vat 22%

21 Brutto 7% Brutto 7%

22 Netto 7% Netto 7%

23 Vat 7% Vat 7%

24 Brutto Pozostate Brutto Pozostate

25 Netto Pozostate Netto Pozostate

26 Vat Pozostate Vat Pozostate
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27 Zakup stawka 0% Zakup stawka 0%

28 Zakup zwolniony Zakup zwolniony

29 wartos¢ opakowan zwrotnych | warto$¢ opakowari zwrotnych

30 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument

31 Rejestr Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega handlowa, Jest w niej wpisywany kod
rejestru ksiegowego.

32 Uwagi Uwagi

33 Stan Stan dokumentu — literami oznaczono biezacy stan dokumentu. Opis poszczegélnych
liter znajduje sie ponizej tabeli.

34 Optata skarbowa zakup Optata skarbowa zakup

35 Wystawit Inicjaly wystawiajacego

Rubryka Stan zawiera informacje o stanie danego dokumentu:

| STalis CoRITTErL [2][x]|

* zakaz odpisyuwania z nag.
#] F Faktura na podst. parag.
D wystano do drukarki fis.

[

EEE

zawiera Wpisy reczne — oznacza, ze na dokumencie sa pozycje wpisane recznie (nie pobrane z
magazynu),

zawiera Wpisy z magazynu — 0znacza, ze na dokumencie sa pozycje pobrane z magazynu,
odpisano catkowicie — 0znacza, ze wszystkie pobrane z magazynu towary powiekszyly stan
magazynowy,

odpisano czesciowo — 0znacza, ze niektére towary nie mogty powiekszy¢ stanu magazynowego
z powodu brakéw na stanie,

zmieniono - uaktualni¢ — oznacza, ze uzytkownik zmodyfikowat dokument po odpisaniu i nalezy
ponownie uzy¢ opcji odpisania,

nietypowe rozliczenia VAT,

wpisano do kontrahentéw — oznacza, ze dokument jest wpisany w kartotece kontrahenta,
dokument uzyskany z filii — dokument otrzymany z filii,

zakaz odpisywania z magazynu — o0znacza, ze dokument ma wytaczong, opcje aktualizaci
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stanéw na magazynie,
- faktura na podstawie paragonu — oznacza, Ze dokument jest wystawiony na podstawie
paragonu. Oprdcz tego taki dokument ma wytaczona, opcije aktualizacji standw na magazynie,
- wystano do drukarki fis. - informacja, ze dokument wydrukowano na drukarce fiskalnej.

Opcje dodatkowe

«  F4 Zawarto$¢é - podglad zawartosci wskazanego dokumentu,
«  F5Nowa Faktura — wypisanie nowej faktury,

«  F6 Ustal min, max — wyswietlenie listy towardw z przekroczonym stanem minimalnym lub
maksymalnym,

"

HuGZRWysZurIWanidl ?]X]|

Hagazyn gtouny
Nazua: Hurtounia Czesci Sanoc

Podaj charakterystyczng czesc nazuy kon-
trahenta,ug ktdrej progran przeszuka kar—
toteki szukajgc towardu nabytych u niego.
Jezeli nie podany nazuy kontrahenta prog-
ran pokaze uszystkie towary ze stan. nin.

«  F7 Wyslij - zapis wskazanego dokumentu do pliku, mozliwos¢ wystania go do odbiorcy przez
internet.

«  F9Faktura z PZ - nowa faktura na podstawie dokumentu PZ,
«  F10 Zamiana na — mozliwos¢ zamiany faktury krajowej na inny typ dokumentu,
«  F11 Skopiuj fakture — kopiowanie wskazanej faktury z mozliwoscig zmiany kontrahenta,

»  F12 Wczytaj fakture —wczytanie faktury z pliku, mozliwos¢ zaimportowania faktury sprzedazy
wystawionej w innym systemie, programie Small Business lub kolektorze danych.

Uwagi

Podczas wprowadzania faktur zakupowych mozliwe jest drukowanie etykiet sklepowych dla nowych lub

zmienionych towardw ( Ctrl-G ) — tematyka drukowania etykiet zostata omdwiona w dziale Drukarka
etykiet.
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Rozliczanie pras

Menu: Tabele > Zakup > Ctrl-F9 Rozliczenie prasy

Przeznaczenie

Program umozliwia automatyczne rozliczanie prasy zgodnie z nadestang przez dostawce prasy
(Kolporter) faktura, Opcja dedykowana jest dla kontrahentéw wprowadzajacych dostawy (PZ) oraz faktury
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elektronicznie. Jest to spowodowane tym, Ze na dokumencie dostawy nadsytanym przez Kolportera
umieszczone sg, niezbedne do dziatania automatu informacje, takie jak: nr wydania konkretnego pisma
oraz data dostawy. Informacje te mozna réwniez wprowadzi¢ recznie na dokumentach PZ oraz fakturze,
lecz jest to dosy¢ uciazliwe.

Automat dziata na zasadzie wyszukiwania dokumentow z dat dostaw wskazanych przy kazde;
pozycji na nadestanej fakturze i poréwnywania towaréw z tym samym nr wydania. Jednoczesnie
pozawala na elastyczne korygowanie ilosci i pobieranie wybidrcze towaréw. Dodatkowo aplikacja
przeglada wszystkie dokumenty dostaw z zakresu dat pomiedzy wskazanymi w fakturze PZ-tami a sama,
faktura w poszukiwaniu zwrotéw prasy. Dzieki tak zebranym informacjom program potrafi ,zafakturowag”
(przeniesé z PZ oczekujacych do PZ zafakturowanych) poszczegdlne pozycje zgodne z nadestana,
faktura,

Przygotowanie programu

Aby mozna byto korzysta¢ z automatu do rozliczania prasy trzeba odpowiednio dostosowac
program:;

w tabeli Tabele->Kontrahenci firmom zajmujacym sie dostarczaniem prasy nalezy w rubryce Opcje
zaznaczyé, Ze jest to dostawca prasy.

UWAGA: w zwiagzku z tym, Ze opcja ta przepisywana jest na dokumenty zakupu nie bedzie ona zapisana
na starych dokumentach. Z tego powodu automat NIE bedzie uwzgledniat dokumentow sprzed
zaznaczenia tej opcji.

i Opcje dla kentrahenta 2|l

[ 1 zakaz sprzedazy terninowej
[ D dostauca

odbiorca

dostauca prasy

= B [

(o )

Rys.1. Oznaczenie kontrahenta jako dostawcy prasy.

Do importu faktur zakupu oraz dokumentéw dostaw nalezy uzywac opcji importu dokumentdw dostepnej
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od wersji 5.1.xxxx.5052. Dopiero od tej wersji programu dostepny jest import dostaw i zwrotdw z jednego
dokumentu XML (Rys.2.).

i Import faktury zakupu

F2 Lista:
Inport Eurocash _.
Inport Eurocash wersja 2

F3 Konfiguracja ‘

F4 Dodaj ‘
Inport Subiekt z plLiku *.ES54
Inuentaryzator
Inport Kolporter - Dostawa F6 Kopiuj ‘

Inport Kolporter - Dostauwa + Zuroty |
Inport faktury MclLane

Inport PZ z ESH Herkury

Import 5mall Business

Inport Small Business wer. 2.0 l

Inport Subiekt z pliku =.FAK l F5 Usuri ‘

F7 2 Internetu ‘

Anu Lo j ‘

[ F12 0K ]

Rys.2. Import dostaw i zwrotow.

Rdzni sie on m.in. tym, Ze wraz z pozycjami importuje z pliku dodatkowe dane niezbedne do
dziatania automatu (Rys.3.).

v Konfiguracja importu 2 ==

Rodzaj pLiku: Tekstowy z polami ograniczonymi znacznikani (np. XML)

PLik: DOKUMENT18_01_2012.XHML F2 Przeglada,j

Trub:|Nadpisz Llinie tabeli [=]

Zakres: Caty plik E|
Pola Tabeli:
Pole tabeli Pole przypisane
Barkod *
Kategoria
Grupa
Ternin waznosci

Dpis ——
Hnoznik ilosci 1 (F3 Pokaz pLik ]
Dzielnik ilosci —
Rabat procentouy B .

Narzut procentony
Rabat kuotowy —_—
Narzut kuotouy [Fﬁ Usuri pole J
Pole pomocnicze —_—
Cena waluta

m

Mnoznik ceny [Fﬁ ZaanansoMane J
Dzielnik ceny p N
Data dostawy prasy 2012.01.18 ||| | F12 OK J
Hr wydania prasy 2 | ———

Rys.3. Import dodatkowych pdl.
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Automatyczne rozliczanie prasy

Automat do rozliczania prasy znajduje sie w menu Tabele->Zakup. Po ustawieniu kursora na
odpowiedniej fakturze nadestanej przez dostawce prasy nalezy wywotac¢ automat kombinacja, klawiszy
Ctrl-F9. Po uruchomieniu opcji pokaze sie nam okno (Rys.4.).

7 Rozliczenie prasy B[]
F2 Szukaj
Pozycji: 266 PZ Oczekujace PZ Zafakturowane -
' Symbol Nr wyd Data Faktura  Dostawa Zwrot  Dostawa Zwrot Roznic ||
[~ 9771426326203 5 24.05.2012 1 1] -4 1] a 5 .
[ 9771232894217 6 24.05.2012 0] 4 0] 1] o -1
[ 9771232894217 5 24.05.2012 4 2] -4 2] o 8
[~ 9771426955243 11 24.05.2012 0] 2 0] 1] o -2
[ 9771426955243 10 24.05.2012 6 L2l =P 1] o 13
v 9771898315743 126 31.05.2012 21 21 0] 2] o
[~ 9772084579208 1 31.85.2012 4 1] -4 2] a 8
[ 9771644637204 4 31.05.2012 0] 1 0] 1] o -1
[~ 9771644637204 3 31.85.2012 1 2] o 2] o 1
¥ 9771898315040 126 31.05.2012 8 10 -2 2] 0]
[v 9771898315040 120 24.05.2012 18 21 -3 1] o
[~ 9771231205212 6 31.85.2012 0] ] 0] 2] o -3
[~ 9771231205212 5 31.85.2012 2 2] 1l 2] 0] 3
[~ 9771895496209 5 31.85.2012 0] 5 o 2] o -5
I~ 9771895496209 4 31.05.2012 3 1] -2 1] o H] ¥
F3 Sortuj  F4 Sorty) F5 Sortyj
| INS Zaznacz zuaryfikou. | | Anulu j ..\ @IL6 Hasustlcie lpozut je 2 Holamenton
- £ E “ F? Tylke pozycje z faktury
[ ENTER Poka? dostawy | ) FB Pozycje niezgodne z dokunentou
- : “ F9 Pozycje niezgodne (tylko faktura)
( F12 Rozlicz fakture ) ' F18 Pozycje zgodne (do zafakturowania)
~ F11 Popraunie zafakturowane

Rys.4. Automat do rozliczania prasy (widok ogdiny).

Automat poréwnuje pozycje z faktury z dokumentami dostaw (PZ) wskazanymi przez nie do
rozliczenia (wskazanie poprzez date dostawy prasy) oraz wszystkie zwroty dotyczace tego nr wydania.
Jednoczesnie przegladane sa PZ zafakturowane, aby pokazac ile pozyciji zostato juz zafakturowanych.
Dzieki tej opcji operacje mozna wykonywac wielokrotnie bez ryzyka, ze kilka razy przeniesiemy do
zafakturowanych te same pozycije.

Program stara sie wyreczy¢ uzytkownika i zaznacza do fakturowania pozycje catkowicie zgodne.
Oznaczenia stosowane przez program do pokazania zgodnosci poszczegdlnych pozycii:

»  Pozycje zgodne w 100% automatycznie zaznacza ,ptaszkiem”. Mozna je poznaé po
zaznaczeniu lub braku liczby w rubryce réznica.

- Pozycje znajdujace sie na dokumentach dostaw, a nie znajdujace sie na sprawdzanej fakturze
wyrysowywane sa w kolorze zielonym (by¢ moze zostang rozliczone na kolejnej fakturze).

«  Pozycje znajdujace sie na sprawdzanej fakturze, a nie znajdujace sie na dokumentach dostaw
wyrysowywane sg w kolorze fioletowym (to juz moze byc¢ efekt jakiegos bledu. Na fakturze
rozliczany jest towar, ktory nie byt do nas dostarczany na dokumentach dostaw. Moze byc kilka
przyczyn takiej sytuacji np. dostawa towaru wraz z faktura, btedne wskazanie nr wydania na
dokumentach dostaw badz fakturze).

»  Rubryka réznica z iloscia mniejsza od zera to informacja ze na dokumentach dostaw jest wiecej
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towaru niz na fakturze (moze to oznaczac, ze np. nie zostaly wpisane zwroty danej pozycji )

«  Rubryka réznica z iloscia wieksza, od zera to informacja ze na fakturze jest wiecej towaru niz na
dokumentach dostaw i zwrotdw.

W celu utatwienia pracy program zostat wyposazony w wyszukiwarke pozycji (klawisz F2) oraz umozliwia
sortowanie zapisow po:

+  dacie dostawy (F3),
« ilosci na fakturze (F4),
» ilosci roznicy (F5).

Dodatkowo mozna ograniczyé ilos¢ wyswietlanych w liscie pozycji za pomoca, klawiszy od F6-
F11 zgodnie z opisem.

Rozliczenie pozycji niezgodnych mozemy rozwiazac na trzy sposoby:

1. Pozostawi¢ pozycje tak jak sa do rozliczenia na kolejnym dokumencie.
2. Pobrad pozycje wybidrczo.
3. Zmienic ilosci na dokumentach dostaw.

Aby wykonac operacje z punktow 2 i 3 nalezy na konkretnej pozycji weisnag klawisz ENTER.
Pojawia sie dodatkowe okienko w ktorym u gdry widoczne sa pozycje z faktury, a na dole pozycje z
dokumentdw dostaw i zwrotéw. W nazwie okienka, dla utatwienia, umieszczone sa; fragment nazwy
towaru oraz jego symbol (Rys.5.).
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7 Dostawy: SWIAT&amp , symbol: 9771896579208 =<
Faktura:

Nr faktury Data | Uwzgle.. | Dostawy Zwroty Typ dok.  Cenazak | Wart.cenzak = Cenaspr  Wart.cen.spr

10357/59-12/FD-P0 31.05.2012 6 6 o Zakup 1.82 6.11 1.508 9.00| -
6 6.11 9.00

Dostamy, zuroty:

Nr dostawy Data | Uwzgle... F3 Dost.  F4 Zwroty Typ dok. Cenazak | Wartcenzak | Cenaspr  Wart.cen.spr

20120524801 376LDP 0208 8 ,

20120531801376UDP02AA7 31.05.2012 2 o -2 PzaCZ. 1.02 —2.04 1.5 —3.08

fFzog) (aoowi) ( Ewrer Eagtui )

Rys.5. Edycja ilosci na dokumentach.

Aby pobrac pozycje wybidrczo wystarczy weisnaé klawisz ENTER na konkretnej pozycji i
wpisaé odpowiednia, ilos¢. Ta zmiana ilosci NIE zostanie odnotowana na oryginalnych dokumentach
dostaw. Program zmieni tylko ilo$¢ w rubryce ,Uwzglednione”. Wazne aby sumy iloci w rubryce
,uwzglednione” na fakturze oraz dokumentach dostaw byly identyczne.

Aby zmienic ilosci bezposrednio na dokumentach nalezy wykorzystac klawisze F3 (do edycji dostaw) oraz
F4 (do edycji zwrotéw). Po zmianie ilosci na dokumentach oryginalnych program automatycznie zmieni
réwniez zawartosc rubryki ,Uwzglednione”.

Po wyedytowaniu ilosci warto sprawdzi¢ czy wartosci w cenach zakupu i sprzedazy sa zgodne na fakturze
i dostawach (zwrotach).

Po opuszczeniu tego okna program sprawdza czy ilosci z faktury oraz dostaw(zwrotéw) sie
zgadzaja, Jesli tak, Small Business automatycznie zaznacza taka pozycje natomiast jesli s niezgodne
nie wlacza zaznaczenia. Jesli mimo wszystko chcemy zaznaczyc taka pozycje (chcemy ja zrealizowad
czesciowo) musimy taka pozycje zaznaczy¢ za pomoca klawisza INSERT.

Gdy poradzimy sobie juz ze wszystkimi pozycjami zamykamy okno klawiszem ,F12 Rozlicz
fakture”. Program automatycznie przenosi z dostaw oczekujacych do zafakturowanych pozycje
zaznaczone. Na kazdym z zafakturowanych dokumentéw umieszcza w uwagach numer faktury na ktorej
znajduja, sie pozycje z tego dokumentu.

Uwagi

Program nie analizuje ptatnosci dotyczacych dokumentéw dostaw. Przyjmuije sie, ze forma ptatnosci
powinna zostac przyjeta jak na przyjetym z Kolportera pliku. Dokumenty PZ zafakturowane przyjmujg
forme platnosci przedptata, ktérej nie wolno zmieniac. Jesli byly jakies regulacje dotyczace dokumentéw
dostaw nalezatoby je powiazac z nowo wczytana, faktura,
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Faktury rolnicze

Menu: Tabele > Zakup > Faktury rolnicze
Przeznaczenie

Rejestr rolniczych faktur zakupowych wystawionych dla kontrahentéw, ktdrzy w rejestrze kontrahentéw sa,
oznaczeni jako Rolnik. Z tego miejsca mozna wystawia¢ nowe faktury, przegladad istniejace, wystawiac
faktury do PZ-ek. Faktury rolnicze umozliwiaja pobranie innej stawki VAT zakupu niz sprzedazy.

Opcje dotyczace zawartosci faktury rolniczej sa identyczne jak w fakturze zakupu i opisane zostaty
w rozdziale Faktury krajowe (dokument).

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr dokumentu Nr dokumentu

3 Nr dowodu ksiegow. Nr dowodu ksiegowego
4 Symbol Symbol kontrahenta

5 Kontrahent Nazwa kontrahenta

6 Adres Adres kontrahenta

7 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta

8 TYP typ faktury (netto/brutto)
9 Data przyjec. towaru Data przyjecia towaru
10 Data otrzym. faktury Data otrzymania faktury
11 Zaptacono Zaptacono

12 Do zaptaty Kwota do zaptaty

13 Sposab ptatnosci Sposadb pfatnosci

14 W terminie (dni) Termin ptatnosci (liczba dni)
15 Warto$¢ brutto Warto$¢ brutto

16 Warto$¢ netto Warto$¢ netto

17 Wartos¢ VAT Wartos¢ VAT

18 Brutto 22% Brutto 22%

19 Netto 22% Netto 22%

20 Vat 22% Vat 22%

21 Brutto 7% Brutto 7%

22 Netto 7% Netto 7%

23 Vat 7% Vat 7%
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24 Brutto Pozostate Brutto Pozostate

25 Netto Pozostate Netto Pozostate

26 Vat Pozostate Vat Pozostate

27 Zakup stawka 0% Zakup stawka 0%

28 Zakup zwolniony Zakup zwolniony

29 warto$¢ opakowan zwrotnych | warto$¢ opakowari zwrotnych

30 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument

31 Rejestr Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega handlowa, Jest w niej wpisywany kod
rejestru ksiegowego.

32 Uwagi Uwagi

33 Stan Stan dokumentu - literami 0znaczono biezagcy stan dokumentu. Opis poszczegélnych
liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym rejestru faktur krajowych

34 Opfata skarbowa zakup Optata skarbowa zakup

35 Wystawit Inicjaly wystawiajacego

Opcje dodatkowe

«  F4 Zawarto$¢é - podglad zawartosci wskazanego dokumentu,
«  F5Nowa Faktura — wypisanie nowej faktury,
«  F6 Ustal min, max — wyswietlenie listy towardw z przekroczonym stanem minimalnym lub

maksymalnym,
»  F7 Wyslij - zapis wskazanego dokumentu do pliku, mozliwos¢ wystania go do odbiorcy przez
internet.

« P9 Faktura z PZ - nowa faktura na podstawie dokumentu PZ,
«  F10 Zamiana na — mozliwos¢ zamiany faktury krajowej na inny typ dokumentu,
«  F11 Skopiuj fakture — kopiowanie wskazanej faktury z mozliwoscia zmiany kontrahenta,

«  F12 Wczytaj fakture — wczytanie faktury z pliku, mozliwo$¢ zaimportowania faktury sprzedazy
wystawionej w innym systemie, programie Small Business lub kolektorze danych.
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Komunikacja z dostawcami

Menu: Tabele > Zakup > Komunikacja z dostawcami

Przeznaczenie

W celu utatwienia zamawiania towardw istnieje mozliwos¢ wezytania do programu cennikéw
dostarczonych przez dostawcéw. Stuzy do tego opcja Komunikacja z dostawcami. Oprécz wezytania
cennika umozliwia ona takze poréwnanie towaréw z cennika z towarami w magazynie, skorygowanie
w magazynie réznic, stworzenie zamoéwienia i wystanie go do dostawcy.

Program pozwala wczytywaé cenniki od wielu dostawcéw. Wcezesniej nalezy takie cenniki zdefiniowad
w menu: Miesiace > Instalacja, konfiguracja > Definiowanie > Cenniki dostawcow.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Producent Producent

3 Nazwa towaru/ustugi Nazwa towaru/ustugi

4 Symbol Kod pask Symbol Kod pask

5 Grupa . Grupa towarowa

6 Jedn. miary Jednostka miary

7 llo$¢ w opak. llo$¢ w opakowaniu

8 Stan Zgodnos¢ z magazynem*
9 Stan w twoich magazynach Stan w twoich magazynach
10 Zamowic ilosc ! Zamowic ilosc !

11 proc VAT proc VAT

12 Cena zakupu netto Cena zakupu netto

13 Cena zakupu brutto Cena zakupu brutto

14 Cena sprzedazy netto Cena sprzedazy netto

15 Cena sprzedazy brutto Cena sprzedazy brutto
16 Narzut Narzut

17 Marza Marza

18 Obowigzek Wprowadzenia Obowiazek Wprowadzenia
19 Promocja Promocja

20 C.spr.net. Cena sprzedazy netto

21 C.spr.bru. Cena sprzedazy brutto
22 Narzut Narzut

56-1



23 Marza Marza

24 Okres Od Okres Od

25 Okres Do Okres Do

26 Warto$¢ zakupu netto Wartos$¢ zakupu netto

27 Wartos¢ zakupu brutto Wartos¢ zakupu brutto

28 Kategoria Kategoria

29 PKWiU Symbol PKWiU

30 Indeks (PLU) Indeks (PLU)

31 Skrécona nazwa dla kasy fisk. Skrécona nazwa dla kasy fiskalnej

*Zgodnos¢ z magazynem:

«  OK. Towar rozpoznany w magazynie
»  Rdznice w cenie sprzedazy

«  Rdznice w nazwie grupy tow.

«  Rdznice w dodatkowym opisie

«  Roznice w zwyklej cenie zak

»  Rdznice w cenie zakupu max!

»  Rdznice w symbolach PKWiU

Opcje dodatkowe

«  Ctrl-G Etykiety — wydruk etykiet do towardw, ktérych ceny w cenniku sa inne niz
W magazynie.

[ Wybierztowary, HE

) Dbowigzkome czyli narzucone przez dostawce.

@ UWszystkie. Program pokaze wszystkie touwary,
ktorych ceny spr. roZnig sig od cen cennika

F12 0K

Dodatkowo mozna zadecydowac czy wydrukowane maja, by¢ etykiety dla towardw, u ktérych
zmiana cen jest wymuszona przez dostawce czy dla wszystkich, ktérych ceny sie zmienity.

Dalsze postepowanie z wydrukiem etykiet jest opisane w dziale .....

- F4 Pokaz réznice w... —opcja poréwnujaca towary we wskazanym magazynie z towarami
z cennika. Nalezy zaznaczy¢, ktdre elementy majg by¢ poréwnywane, oraz w ktdrym magazynie
maja by¢ wprowadzone zmiany.
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SO OIOWITHGE 2 %]

Hazuie Programn porduwna wskazany
Indeksie nmagazyn z cennikien cen-
trali, uskaze zaznaczone
. u opisie towardw rdZnice
Dodat.opisie unozliwiajgc ujednolice-
Nazua skroc. nie bazy (symbol towaru)
Vat sprzedaz

Vat zakup

Cenie spr. |

Cenie spr.||

Cenie zakupu

Grupie tou.

Kategoriach

Opisie PKHil

J.niary

OooOooOooOoooooono
1= - IR (e = [T DT M D O @ (D

F3 Przenies do magazynow | Uszystkie

Po zakoriczeniu poréwnania program pokazuje podsumowanie odnalezionych réznic.

r

Co uo,Graie JJ]

[ ‘ 1959 poz.

F3 Pozycje w nadestanym cenniku, 0 poz
ktiorych nie ma w mag.docelow |[——
8827 poz.

F4 Pozyc je w magazynie docelouyn
ktorych nie ma u juz cenniku

Po wyborze ktdrej$ z opcji, pojawia sie lista towaréw.
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Pozyc je W magazynie docelowyn rdznigce sie od poz. W cenniku 5 Hyszukaj...

16 1590030051009 MARGARYNA RAMA CLASSIC 500G/U HMagazyn Gt

| -

17 1590030051024 MARGARYHA RAMA OLIVID 400G6-H  Magazyn Gt | —
18 1590030051027 MARGARYHNA RAMA CLASSIC 2506-0 Magazun Gt |
19 1590030051358 MARGARYHA DELMA EXTRA 500G-H  Magazyn Gt |
20 1590030053365 MARGARYNA DELMA D/KANAPEK 12x% HMagazun Gt |
21 1590030054002 PRZYPR .KHORR DD ZUP W PLYMIE HMagazyn Gt |
22 1590030055000 HER .GRAN .L IPTON 1006 Magazun Gt |
23 1590030055015 HER .EXP.LIPTOH %25 Magazyn Gt |
24 1590030055401 HER .GRAN .SAGA 906G Magazuyn Gt |
25 1590094822227 PLYN D-S2YB CRIS SOOML Magazyn Gt |
27 1590094822229 PLYN UNIMER.MR SILACZ KWIATOM HMagazyn G+ C2
28 1590094822230 PLYN D/PODLOG MR SILACZ 500ML Magazuyn Gt C2
29 1590094822231 ZEL D-UC MR SILACZ HORSK| 508 Magazyn G+ C2
30 1590540802303 KREM NUTELLA ORZECH.-CZEK.400 HMagazyn Gt C2 _:J
1590094822228 PLYN UNIMER.MR SILACZ ZIEL.JAB E?ﬁ;;q Poka# » Skoruguj
Grupa Jedn. Indeks Ctrl-Ent| Szybka korekta
Kateg
1Llosé 2.888 UAT spr.22 = VAT zak.22 x
Harzut * C.Zak. 1.45 Brutto 1.77

12.414 C.Spr.| 1.63 Brutto 1.99

24.138 C.Spr.1I 1.88 Brutto 2.28

Za pomoca klawisza Enter mozna zobaczy¢ poréwnanie cech danego towaru w cenniku
i magazynie oraz dokona¢ korekty. Klawisz Ctrl+Enter pozwala wprowadza¢ poprawki
w sposéb uproszczony, bez podgladu.

F5 Opis cennika - informacje o cenniku przystane przez dostawce.

r

Uirayuzny ad dogii/ey guls ganiilhel 2 %]

Hazua

dostau

i Nip

elefon do dziatu zanduien
Telefon Do dziatu serwisu

Data waznosci Data utworz. r cennika I Losé poz.
o] o]

Opis cennika (specyfikacjal:

‘ [F1a Tuéj Nip i Sumbol
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F6 Ustal zaméwienie — okno umozliwiajace utworzenie zamdwienia. Podziat towaréw na
grupy towarowe utatwia ich wyszukiwanie. Za pomoca opcji: Przenie$ dane z opcji ,Tworzenie
zamdwien” mozna pobra¢ wczesniej utworzone zaméwienie.

PokaZz zamduwione towary

Zeruj zanowienie 1ttt

: = Przenies dane z opcji "Tworzenie zamduwien'”
---D CENMIK 2 PODZIALEM HA GRUPY

im[]1nunnv, KTORE Z IDENTYF IKDUAND U MAGAZYNACH

F7 Odbierz cennik od dostawcy — wczytanie cennika dostarczonego przez dostawce.

r

BdbiGr; 2]
® Dyskietka
© Serwer FTP Konfig. FTP
O PLik Konfig. PLliku
O E-mail Konfig. E-mail
F12 0K

F8 Utwérz na podstawie magaz. - tworzenie cennika na podstawie wpiséw w magazynie.
Przydatne gdy dostawca nie ma mozliwosci dostarczenia cennika. Program pobiera towary
dostarczone przez wskazanego kontrahenta.
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VW skarad s tawee! ?] ai

Charakterystyczna czesc nazuy:

Hazuy szukaj w:
[] Kartotece - p.kontrahent
[] Opisie — polu producent
[] Opisie - polu grupa tou

F9 Wyslij zaméwienie do dost. — wysytanie gotowego zaméwienia do dostawcy.

W proywate H ai

2 Dodatkowy opis
Prosze o potwierdzenie zanduwienia

F3 Transport Odbigr wtasny ]
F4 Termin dostawy | 11.03.2006

5 Sposdb pt Przeleuen B
6 Ternin pt 14

F12 0K
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Komunikacja z odbiorcami

Menu: Tabele > Zakup > Komunikacja z odbiorcami
Przeznaczenie

Istnieje mozliwos¢ przygotowania i wystania cennikéw do naszych kontrahentéw. Posiadanie przez nich
petnych, aktualnych danych o naszej ofercie utatwienia i przyspiesza zamawianie towaréw. Cennik mozna
utworzy¢ na podstawie wiasnych magazyndéw, cennika otrzymanego od dostawcy lub z pliku.

Opis tabeli

1 Lp. Liczha porzadkowa

2 Stan Opis towaru*

3 Opis Opis

4 Stan ilosciowo Stan ilosciowo

5 Nazwa towaru/ustugi Nazwa towaru/ustugi

6 Symbol Kod pask Symbol Kod paskowy
7 Grupa t. Grupa towarowa

8 Jedn. miary Jednostka miary

9 proc VAT proc VAT

10 Cena zakupu netto Cena zakupu netto

11 Cena zakupu brutto Cena zakupu brutto
12 Cena sprzedazy netto Cena sprzedazy netto
13 Cena sprzedazy brutto Cena sprzedazy brutto
14 Narzut Narzut

15 Marza Marza

16 Obowigzek Wprowadzenia Obowigzek Wprowadzenia

Promocja Promocja

17 C.spr.net. Cena sprzedazy netto
18 C.spr.bru. Cena sprzedazy brutto
19 Narzut Narzut

20 Marza Marza

21 Okres Od Okres Od

22 Okres Do Okres Do

23 llo$¢ w opak. llo$¢ w opak.

24 Magazyn Zrédiowy Magazyn Zrédtowy

25 Kategoria Kategoria
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26 PKWiU

Symbol PKWiU

27 Indeks (PLU)

Indeks (PLU)

28 Skrécona nazwa dla kasy fisk.

Skrdécona nazwa dla kasy fiskalnej

*Opis towaru

«  Pozycja poprawnie zdefiniowana
»  Kilkakrotne powtdrzenie symbolu

«  Brak nazwy
- Brak symbolu
- Brakceny

»  Brak stawki vat

Opcje dodatkowe

- Ctrl-G Etykiety —wydruk etykiet do towardw, ktdrych ceny w cenniku sa inne niz

W magazynie.

- F5 Opis cennika - podstawowe parametry cennika, nazwa, sposéb ustalania cen, data
obowiazywania, opis, itd. Czes¢ tych danych bedzie widoczna przez odbiorce po wezytaniu

cennika.

. F2 Nazwa cennika — nazwa cennika,

| Earame A anesvysyiane!

Hazua cennika:

Hurtouwnia 2

Towary z cennikou:

2]x ]}

[ F18 Pobierane ceny ]

Towary z magazyndu:

[F7 Dodaj |[F8 Hurzuc | [F4 Dodaj | [F5 Hyrzué |
pis cennika ata waznosci 21.07.2006

Towary spoZyucze i przenystowe_

Telefon do lodenu
Telefon do Rozmdu
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- F10 Pobierane ceny - okreslamy sposéb tworzenia cen, naliczenie marzy, itd.,

r 3
|T',-furzan]9 gl diir e uloray 2]}

Podczas pobierania danych z magazyndu Zrodiouych

Sugerowang ceng sprzedazy ustal poprzez pobranie
i zniekszenie o x 0,00

Ceng zakupu z twojej firmy utworz przez pobranie
Ceny zakupu i zwigkszenie o % 0,00

Podczas pobierania danych z cennikdu dostauwcou

Sugerowang ceng sprzedazy ustal poprzez pobranie

Ceny sprzedazy i zuigkszenie o ¥ 0,00

Ceng zakupu z twojej firmy utuworz przez pobranie
Ceny zakupu i zniekszenie o ¥ 0,00

Przenies obowigzek Hie przenos

«  F6 Towary z cennikéw -z ktdrych cennikéw maja, by¢ pobrane towary,

«  F3 Towary z magazynéw - z ktérych magazynéw maja, by¢ pobrane towary,

- Opis cennika - opis cennika dla kontrahenta,

- Datawaznos$ci - data obowiazywania cennika,

«  Telefon do Modemu - telefon do potaczeri modemowych, obecnie nie wykorzystywany,
«  Telefon do Rozméw - telefon kontaktowy.

F6 Utworz cennik — tworzenie nowego cennika na podstawie ustawier w oknie F5 Opis
cennika,

UWaea _Jd

Tworzenie cennika polega na przepisaniu danych o touwarach

z magazynoW a takZze cennikiouw dostawcow wskazanych uw opcji

"F5 OP1S CENNIKA™”.

W trakcie pobierania progran dokonuje kontroli poprauwnosci
opisou towarouw, zaznaczajgc popraunie zdefiniowane touwary

napisen "0K” w rubryce "STAN".

Pobrane towary moZna przestac jako cennik tuojej firmny do

kontrahentow lub filii w celu uproszczenia procesu skiada-
nia zamouien.

Czy mam pobrac¢ dane do cennika 7%

=1
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F7 Odbierz zaméwienia — umozliwia wczytywanie zaméwier wysytanych przez odbiorcéw,

r

| OHbior; )]
@ Dyskietka
) Serwer FTP Konfig. FTP
O Plik Konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-mail

F8 Eksport cennika (dysk IFTP) — zapisywanie utworzonego cennika do pliku i wystanie do
kontrahenta,

F9 Pobierz cennik z pliku - opcja pozwalajaca zaimportowac cennik z pliku tekstowego.
Pojawiajace sie okno zawiera opis jak powinna wygladac struktura takiego pliku.

r

| WSyIENIE! Jﬂ
@ Dyskietka
O Serwer FTP Konfig. FTP
O PLik konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-nmail
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Korekty (rolnicze

Menu: Tabele > Zakup > Korekty (rolnicze)

Przeznaczenie

Rejestr korekt do faktur rolniczych. W tabeli tej rejestrowane sa faktury korygujace do faktur rolniczych.
Korekty moga by¢ wystawiane recznie lub automatycznie, tzn. na podstawie istniejacych faktur krajowych.

Opcje dotyczace zawartosci faktury korygujacej sa identyczne jak w fakturze sprzedazy i opisane zostaty

w rozdziale Faktury krajowe (dokument).

Opis tabeli
1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Nr dokumentu Nr faktury

3 Nr dowodu ksiegowego

Nr dowodu ksiegowego

Korekcja faktury:
4 nr... Numer korygowanej faktury
5 z dnia.. Data korygowanej faktury
6 Symbol Symbol kontrahenta
7 Kontrahent Nazwa kontrahent
8 Adres Adres kontrahenta
9 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta
10 TYP typ faktury (netto/brutto)
11 Data wystawienia Data wystawienia faktury
12 Kontrahent doptaca Kwota doptaty do faktury

13 Kontrahent otrzymuje zwrot

Kontrahent otrzymuje zwrot

14 Sposadb pfatnosci

Sposdb ptatnosci

15 W terminie (dni)

Termin ptatnosci (liczba dni)

16 Warto$¢ brutto

wartos¢ brutto

17 Warto$¢ netto

wartos¢ netto

18 Warto$¢ VAT wartos¢ VAT
Zmniejszenie
19 Brutto Zmniejszenie wartosci Brutto
20 Netto Zmniejszenie wartosci Netto
21 Vat Zmniejszenie wartosci Vat
Zwiekszenie
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22 Brutto Zwiekszenie wartosci Brutto

23 Netto Zwiekszenie wartosci Netto

24 Vat Zwiekszenie wartosci Vat

25 warto$¢ opakowan zwrotnych warto$¢ opakowan zwrotnych

26 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument

27 Uwagi Uwagi

28 Rejestr Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega handlowa, Jest w niej wpisywany
kod rejestru ksiegowego.

29 Stan Stan dokumentu - literami 0znaczono biezacy stan dokumentu. Opis
poszczegolnych liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym rejestru faktur
krajowych

30 Wystawit Inicjaly wystawiajacego

Opcje dodatkowe

»  F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu,

«  F5 Wystaw fakture automatycznie — po wybraniu tej opcji program poprosi o wskazanie,
w ktdrym miesiacu bedzie mdgt znalez¢ korygowana, fakture. Po wskazaniu miesiaca program
zazada podania numeru i daty otrzymania korygowanej faktury lub wskazania tego dokumentu
w liscie. Jezeli zdecydujemy sie na podanie numeru i daty, to nalezy je wpisaé bardzo
doktadnie, gdyz program postara sie odszuka¢ wskazany dokument i pomytki dadza wynik
negatywny. Po znalezieniu faktury wyswietli sie okno z zapytaniem, jakiego typu korekcji
chcemy dokonac.

Przewidziano kilka mozliwosci:

- Zwrot wszystkich pozycji — opcje stosuje sie w przypadku zwrotu catosci towaru
bedacego na fakturze.

«  Procentowa zmiana warto$ci faktury — opcje przewidziano na wypadek udzielania
przez dostawce rabatéw wartosciowych. Opcja zmienia wszystkie pozycje
wyszczegolnione na fakturze w ten sposdb, Ze zmniejsza (ewentualnie zwieksza) faktyczne
ceny jednostkowe o podany procent w gére lub w dét.

»  Indywidualna korekta wybranych poz. - opcje przewidziano na wypadek wybidrczej
korekeji niektorych pozycji poprzez zmiane ilosci (catkowity lub czesciowy zwrot), ceny
jednostkowej lub stawki VAT. Program wysSwietla tres¢ faktury korygowanej, pozycje po
pozycji, tak by uzytkownik naniést poprawki. Po zakoriczeniu korekcji program
samodzielnie dokonuje analizy naniesionych zmian i przenosi do dokumentu korygujacego
tylko te pozycije, ktdre zostaly zmienione.

Po wybraniu jednej z wiw opcji zostaje utworzony dokument korygujacy, ktry nastepnie nalezy
odpisac z magazynu.

- F6 Wystaw ,recznie” - opcja ,recznego” wystawienia korekty dziata podobnie jak
wystawianie zwyktej faktury sprzedazy, tzn. wymaga wskazania kontrahenta i pobrania towaru,
z ta rdznica, ze towar nalezy pobra¢ dwukrotnie, wskazujac raz opcje Byfo na dok. korg a drugi
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raz Winno by¢ na nim.
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Korekty (zagraniczne

Menu: Tabele > Zakup > Korekty

Przeznaczenie

Rejestr korekt do faktur zagranicznych. W tabeli tej rejestrowane sa faktury korygujace do faktur
zagranicznych. Korekty moga by¢ wystawiane recznie lub automatycznie, tzn. na podstawie istniejacych

faktur krajowych.

Opcje dotyczace zawartosci faktury korygujacej sa identyczne jak w fakturze sprzedazy i opisane zostaty

w rozdziale Faktury krajowe (dokument).

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr dokumentu Nr faktury

3 Nr dowodu ksiegowego Nr dowodu ksiegowego

Korekcja faktury:

4 n... Numer korygowanej faktury
5 z dnia.. Data korygowanej faktury
6 Symbol Symbol kontrahenta

7 Kontrahent Nazwa kontrahent

8 Adres Adres kontrahenta

9 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta

10 TYP typ faktury (netto/brutto)
11 Data wystawienia Data wystawienia faktury
12 Kontrahent doptaca Kwota doptaty do faktury

13 Kontrahent otrzymuje zwrot

Kontrahent otrzymuje zwrot

14 Sposéb ptatnosci

Spos6b ptatnosci

15 W terminie (dni)

Termin ptatnosci (liczba dni)

16 Warto$¢ brutto

wartos¢ brutto

17 Warto$¢ netto

wartos¢ netto

18 Warto$¢ VAT wartos¢ VAT

Zmniejszenie
19 Brutto Zmniejszenie wartosci Brutto
20 Netto Zmniejszenie wartosci Netto
21 Vat Zmniejszenie wartosci Vat
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Zwigkszenie

22 Brutto Zwiekszenie wartosci Brutto

23 Netto Zwiekszenie wartosci Netto

24 Vat Zwiekszenie wartosci Vat

25 wartos¢ opakowan zwrotnych wartos¢ opakowan zwrotnych

26 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument

27 Uwagi Uwagi

28 Rejestr Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega handlowa, Jest w niej wpisywany
kod rejestru ksiegowego.

29 Stan Stan dokumentu - literami 0znaczono hiezacy stan dokumentu. Opis
poszczegdlnych liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym rejestru faktur
krajowych

30 Wystawit Inicjaty wystawiajacego

Opcje dodatkowe

F4 Zawartos¢ — podglad zawartosci wskazanego dokumentu,

F5 Wystaw fakture automatycznie — po wybraniu tej opcji program poprosi o wskazanie,

w ktérym miesiacu bedzie mogt znalez¢ korygowana, fakture. Po wskazaniu miesiaca program
zazada podania numeru i daty otrzymania korygowanej faktury lub wskazania tego dokumentu
w liscie. Jezeli zdecydujemy sie na podanie numeru i daty, to nalezy je wpisa¢ bardzo
dokfadnie, gdyz program postara sie odszukac¢ wskazany dokument i pomytki dadza, wynik
negatywny. Po znalezieniu faktury wyswietli sie okno z zapytaniem, jakiego typu korekcji
chcemy dokonac.

Przewidziano kilka mozliwosci:

Zwrot wszystkich pozycji — opcje stosuje sie w przypadku zwrotu catosci towaru
bedacego na fakturze.

Procentowa zmiana wartos$ci faktury — opcje przewidziano na wypadek udzielania
przez dostawce rabatéw wartosciowych. Opcja zmienia wszystkie pozycje
wyszczegolnione na fakturze w ten sposdb, ze zmniejsza (ewentualnie zwieksza) faktyczne
ceny jednostkowe o podany procent w gére lub w dét.

Indywidualna korekta wybranych poz. - opcje przewidziano na wypadek wybidrcze,
korekcji niektérych pozycji poprzez zmiane ilosci (catkowity lub cze$ciowy zwrot), ceny
jednostkowej lub stawki VAT. Program wyswietla tres¢ faktury korygowanej, pozycje po
pozycji, tak by uzytkownik nanidst poprawki. Po zakoriczeniu korekcji program
samodzielnie dokonuje analizy naniesionych zmian i przenosi do dokumentu korygujacego
tylko te pozycje, ktdre zostaty zmienione.

Po wybraniu jednej z wiw opcji zostaje utworzony dokument korygujacy, ktéry nastepnie nalezy
odpisa¢ z magazynu.
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F6 Wystaw ,recznie” — opcja recznego” wystawienia korekty dziata podobnie jak
wystawianie zwyklej faktury sprzedazy, tzn. wymaga wskazania kontrahenta i pobrania towaru,
Z tq réznica, ze towar nalezy pobrac dwukrotnie, wskazujac raz opcje Byfo na dok. korg a drugi
raz Winno by¢ na nim.

51-3



Menu: Tabele > Zakup > Korekty

Przeznaczenie

Rejestr korekt do faktur krajowych. W tabeli tej rejestrowane sa faktury korygujace do faktur krajowych.
Korekty moga by¢ wystawiane recznie lub automatycznie, tzn. na podstawie istniejacych faktur krajowych.

Opcje dotyczace zawartosci faktury korygujacej sa identyczne jak w fakturze sprzedazy i opisane zostaty

w rozdziale Faktury krajowe (dokument).

Opis tabeli
1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Nr dokumentu Nr faktury

3 Nr dowodu ksiegowego

Nr dowodu ksiegowego

Korekcja faktury:
4 nr... Numer korygowanej faktury
5 z dnia.. Data korygowanej faktury
6 Symbol Symbol kontrahenta
7 Kontrahent Nazwa kontrahent
8 Adres Adres kontrahenta
9 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta
10 TYP typ faktury (netto/brutto)
11 Data wystawienia Data wystawienia faktury
12 Kontrahent doptaca Kwota doptaty do faktury

13 Kontrahent otrzymuje zwrot

Kontrahent otrzymuje zwrot

14 Sposadb pfatnosci

Sposdb ptatnosci

15 W terminie (dni)

Termin ptatnosci (liczba dni)

16 Warto$¢ brutto

wartos¢ brutto

17 Warto$¢ netto

wartos¢ netto

18 Warto$¢ VAT wartos¢ VAT
Zmniejszenie
19 Brutto Zmniejszenie wartosci Brutto
20 Netto Zmniejszenie wartosci Netto
21 Vat Zmniejszenie wartosci Vat
Zwiekszenie

47-1



22 Brutto Zwiekszenie wartosci Brutto

23 Netto Zwiekszenie wartosci Netto

24 Vat Zwiekszenie wartosci Vat

25 warto$¢ opakowan zwrotnych warto$¢ opakowan zwrotnych

26 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument

27 Uwagi Uwagi

28 Rejestr Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega handlowa, Jest w niej wpisywany
kod rejestru ksiegowego.

29 Stan Stan dokumentu - literami 0znaczono biezacy stan dokumentu. Opis
poszczegolnych liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym rejestru faktur
krajowych

30 Wystawit Inicjaly wystawiajacego

Opcje dodatkowe

»  F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu,

«  F5 Wystaw fakture automatycznie — po wybraniu tej opcji program poprosi o wskazanie,
w ktdrym miesiacu bedzie mdgt znalez¢ korygowana, fakture. Po wskazaniu miesiaca program
zazada podania numeru i daty otrzymania korygowanej faktury lub wskazania tego dokumentu
w liscie. Jezeli zdecydujemy sie na podanie numeru i daty, to nalezy je wpisaé bardzo
doktadnie, gdyz program postara sie odszuka¢ wskazany dokument i pomytki dadza wynik
negatywny. Po znalezieniu faktury wyswietli sie okno z zapytaniem, jakiego typu korekcji
chcemy dokonac.

,.

Wybierarodza; horekc ?]%]

I l

[ F3 Procentouwa zniana wartosci faktury ]

[ F4 Indyuidulna korekta wybranych poz. ]

Przewidziano kilka mozliwosci:

- Zwrot wszystkich pozycji — opcje stosuje sie w przypadku zwrotu catosci towaru
bedacego na fakturze.

- Procentowa zmiana wartosci faktury - opcje przewidziano na wypadek udzielania
przez dostawce rabatdw wartosciowych. Opcja zmienia wszystkie pozycje
wyszczegolnione na fakturze w ten sposdb, ze zmniejsza (ewentualnie zwieksza) faktyczne
ceny jednostkowe o podany procent w gére lub w dét.

« Indywidualna korekta wybranych poz. - opcje przewidziano na wypadek wybidrczej
korekcji niektorych pozycji poprzez zmiane ilosci (catkowity lub czesciowy zwrot), ceny
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jednostkowej lub stawki VAT. Program wysSwietla tres¢ faktury korygowanej, pozycje po
pozycji, tak by uzytkownik nanidst poprawki. Po zakoriczeniu korekcji program
samodzielnie dokonuje analizy naniesionych zmian i przenosi do dokumentu korygujacego
tylko te pozycje, ktére zostaty zmienione.

Po wybraniu jednej z wiw opcji zostaje utworzony dokument korygujacy, ktdry nastepnie nalezy
odpisac z magazynu.

F6 Wystaw ,recznie” - opcja recznego” wystawienia korekty dziata podobnie jak
wystawianie zwyklej faktury sprzedazy, tzn. wymaga wskazania kontrahenta i pobrania towaru,
Z ta roznica, ze towar nalezy pobrac dwukrotnie, wskazujac raz opcje Byfo na dok. korg a drugi
raz Winno byc na nim.
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Otrzymane zamodwienia

Menu: Tabele > Zakup > Otrzymane zaméwienia

Przeznaczenie

Tabela rejestrujaca zamdwienia przystane przez naszych kontrahentéw lub filie.

Opis tabeli
1 Lp. Liczba porzadkowa
2 Nazwa towaru/ustugi Nazwa towaru/ustugi
3 Symbol Symbol towaru
4 Grupa . Grupa towarowa
5 Jedn. miary Jednostka miary
6 llos¢ llos¢
7 Obecno$¢ na stanie Obecnos¢ na stanie
8 proc VAT proc VAT
9 Cena jed. netto Cena jednostkowa netto
10 Cena jed. brutto Cena jednostkowa brutto
11 Warto$¢ netto Wartos$¢ netto
12 Wartos$¢ brutto Wartos¢ brutto
13 Symbol Symbol kontrahenta
14 Odbiorca Nazwa kontrahenta
15 Adres odbiorcy Adres odbiorcy
16 Data wyst. przez odbiorce Data wystania przez odbiorce
17 Data wptywu Data wptywu
18 Oczekiwana data dostawy Oczekiwana data dostawy
19 Data zgtoszenia dostawcy Data zgtoszenia dostawcy
20 Zmiana dostawy na date Zmiana dostawy na date
21 Zrealizowano w dniu Zrealizowano w dniu
22 Dostawca Dostawca
23 Adres dostawcy Adres dostawcy
24 NIP odbiorcy NIP odbiorcy
25 NIP dostawcy NIP dostawcy
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Opcje dodatkowe

«  F4Pokaz ten zapis

| Ll 1ol Uera e HE
FIRMA HANDLOWO USEUGOMA UL . JODEOWA 18 ODB 10RCA
RORAK 57-220 ZIEBICE dn 25.04

Data wptywu 25.04.2006
Data oczek. 28.04.2006

PRZEDS . PRODUKCYJNO-HANDL . UL. BOGUCICKA 34 DOSTALCA
USEUGOUE LIS s.c. 45-345 WALBRZYCH
Data zgtosz 18.07.2006 <4
Zniana daty
Synbol | DOB3 Realizac ja 18.07.2006 <F8

rozki francuskie Urbaniak

G

Jeszcze byto | 0,0 Zanou. i losé 2,0

. F5 Nowe zamdwienie
. F6 Ustal dostawcow
«  F7 Nie zgtoszone do dostawcow

ZANOMIEHIA HIE ZGEDSZOME DD DOSTAMCOM

CRL)

&[] WG GRUP TOMAROWYCH

-1 W6 DOSTANCW

-1 W6 DAT ICH UPEYMU

&[] WG OCZEKIMANYCH DAT DOSTAW

F3 Druk wg Dostaucowu l { F4 Druk wg Odbiorcou l I F5 Druk wg Grup tou.
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F8 Zgtoszonelnie zrealizowane
F9 Zrealizowane: do usuniecia
F10 Co z wlasnego magazynu?
F11 Odbiér zaméwien z pliku

e 3

DAbicr: 2 ][x]
@ Dyskietka
O Serwer FTP Konfig. FTP
O Plik Konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-mail
F12 0K

F12 Ustawienia do dziatania

|T'}p doRamenil 2%

@ MWeZ aktualng ceng z magazynu Cignoruj odstepstua)
O Hez aktualng ceng z zanduwienia — jako ceng wtasng
O WeZ aktualng ceng z zamdwienia i pokaz jako upust
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Przyjecia oczekujace PZ

Menu: Tabele > Zakup > Przyjecia oczekujace PZ

Przeznaczenie

Rejestr przyjec oczekujacych, dokumentdw przyjecia (PZ), ktére wystawiamy, jezeli otrzymalismy towar
bez faktury. Dokument ten pozwala wprowadzi¢ towar do sprzedazy z ta rdznica, ze nie zostanie on ujety

w ksiedze i deklaracji podatku VAT. Po otrzymaniu wtasciwej faktury nalezy wystawic¢ fakture do PZ.

Opcje dotyczace zawartosci przyjecia oczekujacego sa identyczne jak w fakturze zakupu i opisane zostaty
w rozdziale Faktury krajowe (dokument).

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr dokumentu Nr dokumentu

3 Nr dowodu ksiegow. Nr dowodu ksiegowego
4 Symbol Symbol kontrahenta

5 Kontrahent Nazwa kontrahenta

6 Adres Adres kontrahenta

7 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta

8 TYP typ faktury (netto/brutto)
9 Data przyjec. towaru Data przyjecia towaru
10 Data otrzym. faktury Data otrzymania faktury
11 Zaptacono Zaptacono

12 Do zaptaty Kwota do zaptaty

13 Sposab ptatnosci Sposadb pfatnosci

14 W terminie (dni) Termin ptatnosci (liczba dni)
15 Warto$¢ brutto Warto$¢ brutto

16 Warto$¢ netto Warto$¢ netto

17 Wartos¢ VAT Wartos¢ VAT

18 Brutto 22% Brutto 22%

19 Netto 22% Netto 22%

20 Vat 22% Vat 22%

21 Brutto 7% Brutto 7%

22 Netto 7% Netto 7%

23 Vat 7% Vat 7%
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24 Brutto Pozostate Brutto Pozostate
25 Netto Pozostate Netto Pozostate
26 Vat Pozostate Vat Pozostate
27 Zakup stawka 0% Zakup stawka 0%
28 Zakup zwolniony Zakup zwolniony
29 warto$¢ opakowan zwrotnych | warto$¢ opakowari zwrotnych
30 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument
31 Rejestr Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega handlowa, Jest w niej wpisywany kod
rejestru ksiegowego.
32 Uwagi Uwagi
33 Stan Stan dokumentu - literami 0znaczono biezagcy stan dokumentu. Opis poszczegélnych
liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym rejestru faktur krajowych
34 Opfata skarbowa zakup Optata skarbowa zakup
35 Wystawit Inicjaly wystawiajacego
Opcje dodatkowe
F4 Zawarto$¢ - podglad zawarto$ci wskazanego dokumentu,
F5 Nowy PZ - wypisanie nowego dokumentu PZ,
F6 Ustal min, max - wysSwietlenie listy towarow z przekroczonym stanem minimalnym lub
maksymalnym,
F7 Wyslij - zapis wskazanego dokumentu do pliku, mozliwo$¢ wystania go do odbiorcy przez
internet,
F9 PZ z zaméw. - nowe przyjecie na podstawie zamdwienia,
F10 Zamiana na — mozliwo$¢ zamiany przyjecia na inny typ dokumentu,
F11 Skopiuj PZ - kopiowanie wskazanego przyjecia z mozliwoscia zmiany kontrahenta,
F12 Wczytaj PZ - wczytanie faktury z pliku, mozliwos$¢ zaimportowania faktury sprzedazy
wystawionej w innym systemie, programie Small Business lub kolektorze danych.
Uwagi

Opcje konfiguracyjne do dokumentéw WZ znajdujg, sie w menu:

Miesiace > Instalacja, konfiguracja > Opcje do... > Dokumentéw WZ/PZ
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UstawienialWz/PL [? %]

| Kasuj WZ-PZ zafakturouane
[] Ddugdu wynikajgcych z dokumentdw P2
nie wpisuj do kartotek kontrahentow

Podczas wystauwiania faktury do WZ-PZ:
Odpisuj towary z data wystamienia WZ-P2
Hystamiajgc faktury do W2

Ptatnosci terninouwe upisz do pola Do zaptaty
Hystamiajgc faktury do P2

Ptatnosci terninouwe upisz do pola Do zaptaty

W oknie tym mozemy ustawi¢ nastepujace opcije:

+  Kasuj WZIPZ zafakturowane - po zaznaczeniu tej opcji dokumenty WZ/PZ zafakturowane
beda ulegaly kasowaniu. Wyjatek od tej reguly stanowia, WZ/PZ wystawione z pfatnoscia,
gotowkowa,

- Dtugéw wynikajacych z dokumentéw PZ nie wpisuj do kartotek kontrahentdw - opcja
dziata tylko w dokumentach PZ,

«  F2 Podczas wystawiania faktury do WZ/PZ
1. Odpisuj towary z data wystawienia WZ/PZ - w takiej sytuacji towary sa, odpisywane z data,
wystawienia WZ/PZ. Z tego powodu takie same towary nie s zbijane na fakturze do jedne;

pozycji. Dodatkowo data 'Data sprzedazy'/'Data przyjec. towaru' zawiera date wystawienia
najstarszej WZ/PZ. Pozycje sa ZBIJANE NA WYDRUKU.

2. Odpisuj towary z data najmtodszego WZ/najstarszego PZ - w takiej sytuacji towary sa
odpisywane z data wystawienia faktury. Takie same towary sa zbijane na fakturze do
jednej pozycji. Dodatkowo data 'Data sprzedazy'/'Data przyjec. towaru' zawiera date
wystawienia faktury.

«  F3 Wystawiajac faktury do WZ

1. Platnosci terminowe wpisz do pola Do zaptaty - gdy dokumenty WZ sa terminowe
w momencie wystawiania faktury tez powstana, ptatnosci terminowe.

2. Platnosci terminowe wpisz do pola Zaptacono - gdy dokumenty WZ sa terminowe
w momencie wystawiania faktury sposéb ptatnosci zostanie zamieniony na gotéwke (opcja
stosowana gtdwnie przez piekarnie).

«  F4 Wystawiajac faktury do PZ

1. Platnosci terminowe wpisz do pola Do zaplaty - gdy dokumenty PZ s terminowe
w momencie wystawiania faktury tez powstana, ptatnosci terminowe.

2. Platnosci terminowe wpisz do pola Zaptacono - gdy dokumenty PZ sg terminowe
w momencie wystawiania faktury sposob ptatnosci zostanie zamieniony na gotéwke.
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Przyjecia zafakturowane

Menu: Tabele > Zakup > Przyjecia zafakturowane
Przeznaczenie

Rejestr zafakturowanych przyje¢ oczekujacych. Trafiaja tu dokumenty PZ, do ktdrych zostaly wystawione
faktury zakupu, o ile w konfiguracji WZ/PZ nie zaznaczono, zeby takie dokumenty byty kasowane.

Opcje dotyczace zawartosci przyjecia zafakturowanego sa identyczne jak w fakturze zakupu i opisane
zostaly w rozdziale Faktury krajowe (dokument).

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr dokumentu Nr dokumentu

3 Nr dowodu ksiegow. Nr dowodu ksiegowego
4 Symbol Symbol kontrahenta

5 Kontrahent Nazwa kontrahenta

6 Adres Adres kontrahenta

7 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta

8 TYP typ faktury (netto/brutto)
9 Data przyjec. towaru Data przyjecia towaru
10 Data otrzym. faktury Data otrzymania faktury
11 Zaptacono Zaptacono

12 Do zaptaty Kwota do zaptaty

13 Sposdb ptatnosci Sposadb ptatnosci

14 W terminie (dni) Termin ptatnosci (liczba dni)
15 Wartos$¢ brutto Warto$¢ brutto

16 Warto$¢ netto Warto$¢ netto

17 Wartos¢ VAT Wartos¢ VAT

18 Brutto 22% Brutto 22%

19 Netto 22% Netto 22%

20 Vat 22% Vat 22%

21 Brutto 7% Brutto 7%

22 Netto 7% Netto 7%

23 Vat 7% Vat 7%

24 Brutto Pozostate Brutto Pozostate
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25 Netto Pozostate Netto Pozostate

26 Vat Pozostate Vat Pozostate

27 Zakup stawka 0% Zakup stawka 0%

28 Zakup zwolniony Zakup zwolniony

29 wartos¢ opakowan zwrotnych | warto$¢ opakowari zwrotnych

30 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument

31 Rejestr Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega handlowa, Jest w niej wpisywany kod
rejestru ksiegowego.

32 Uwagi Uwagi

33 Stan Stan dokumentu — literami oznaczono biezacy stan dokumentu. Opis poszczegéinych
liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym rejestru faktur krajowych

34 Optata skarbowa zakup Optata skarbowa zakup

35 Wystawit Inicjaly wystawiajacego

Opcje dodatkowe
F3 Druk

F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu,
F7 Wyslij — zapis wskazanego dokumentu do pliku, mozliwos¢ wystania go do odbiorcy przez

internet.
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Tworzenie zamowien

Menu: Tabele > Zakup > Tworzenie zaméwien

Przeznaczenie

Tabela umozliwiajaca stworzenie i wystanie zamdéwieni do dostawcéw. Umozliwia automatyczna analize
sprzedazy w okreslonym czasie i 0szacowanie jaka ilos¢ towaréw nalezy zamdéwic. Uzytkownicy powinni
traktowac te opcje jako narzedzie przydatne w optymalnym zamawianiu towaréw. Ostateczne
zweryfikowanie zamawianych ilosci nalezy do uzytkownika.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nazwa towaru/ustugi Nazwa towaru/ustugi

3 Symbol Kod pask Symbol Kod pask

4 Indeks (PLU) Indeks (PLU)

5 Magazyn Zrédiowy Magazyn Zrédtowy

6 Jedn. miary Jedn. miary

7 proc VAT proc VAT

8 Cena zakupu (netto) Cena zakupu (netto)

9 Cena zakupu brutto Cena zakupu brutto

10 Opis Opis

11 Zamowic ilosc ! llo$¢ do zaméwienia
12 Warto$¢ zakupu netto Wartos¢ zakupu netto
13 Wartos¢ zakupu brutto Warto$¢ zakupu brutto
14 Obecnos¢ na stanie (dni) Obecnos¢ na stanie (dni)
15 Sprzedano ilos¢ Sprzedano ilos¢

16 $redni rozchdd dzienny $redni rozchdd dzienny
17 Aktualny stan (ilo$c) Aktualny stan (ilosc)

18 Oczekiwany rozchdd dzienny Oczekiwany rozchdd dzienny
19 Aktualny zapas na dni Aktualny zapas na dni
20 Zrobi¢ zapas na dni Zrobi¢ zapas na dni

21 Powinno byc (ilos¢) Powinno byc (ilosc)

22 llos¢, ktdrej brakuje 08¢, ktdrej brakuje

23 llos¢, ktdra zbywa llos¢, ktdra zbywa

24 Warto$¢ Zbywa netto Warto$¢ Zbywa netto
25 Warto$¢ Zbywa brutto Warto$¢ Zbywa brutto

55-1



26 Dostawca Dostawca
27 Producent Producent
28 Stawka VAT sprzedaz Stawka VAT sprzedaz
29 Cena sprzed. | (netto) Cena sprzed. | (netto)
30 Cena sprzed. | (brutto) Cena sprzed. | (brutto)
31 Grupa t. Grupa t.
32 Kategorial Kategorial
33 Kategoria2 Kategoria2
34 Kategoria3 Kategoria3
35 Kategoriad Kategoriad
36 Kategoriab Kategoriab
37 Stan Stan ???2?9727222972222277?7?
Opcje dodatkowe
F3Druk
. F4 Ustal zamdwienie - tworzenie nowego zaméwienia,
Arytarlal Ugtalarilin 2l du =Ll _Jd
a ile dni chcesz uzyskaé zapas 7 NTER
Grupa Ilose ‘
4]
* Dla grupy: mrozonki 30
= DLa grupy: prasa 30 _
* Dla grupy: warzyuwa 30
* Dla grupy: ouwoce 30 ﬂ
0d dnia  20.04.2006 analizuj | 200 dni ustecz
F4 Pobierz z nagazyndu Zrédt. | Magazyn Giduny

Ogranicz do pozycji:
zawierajgcych u nazuie tou
zakupyuwanych u kontrahenta

Pokaz Liste towardw, ktdre
F7 wug progranu nalezy zanowic

F8 s5q u nadniernej ilosci Ctrl-F2 INNE

[J F9 najg odpouiedni stan

[ F18 sg nieuzywane (pustostany) F12 UYPEENIJ

[J F11 nie sprzedajg sig (buble)

« Naile dni chcesz uzyskaé zapas? - z wymienionej listy grup towarowych za pomoca,
klawisza Insert wskazujemy, ktére maja by¢ analizowane, natomiast w kolumnie llos¢
wskazujemy na ile dni ma by¢ obliczony zapas dla danej grupy,
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F2 Od dnia - wskazujemy od ktérego dnia ma by¢ analizowana sprzedaz,

F3 Analizu; .... dni wstecz - ilo$¢ analizowanych dni od wiw daty,

F4 Pobierz z magazynéw zrédt. — wybdr magazynéw do analizy,

F5 Zawierajacych w nazwie tow — mozliwos¢ ograniczenia pobieranych towaréw wg
nazwy,

F6 zakupywanych u kontrahenta — mozliwos¢ ograniczenia pobieranych towaréw wg
kontrahenta, u ktérego byly kupowane,

Pokaz liste towardw, ktére — mozliwos¢ wskazania, jakie towary maja by¢ pokazane ze
wzgledu na stopieri rotacji,

Ctrl-F2 Inne
| Udez dgdsiigalyz 2]x]
O 100 zt
® 10 zt
O 1zt

[1 F3 Jezeli w towarach ustalono stany minimalne,
uzyj ich do okreslenia wielkoSci zandwienia

[ F4 Jezeli pozycji w stanie ujenn. nie ustalono
ilogci W oparciu o rotacje lub stan min/nax
to nalezy jg okresLic dopetniajgc do zera.

Przy rotacji uwzgledniaj dodatkowo
[] F& przesunigcia filialne

[] F6 przesunigcia wewngtrzne F12 0K

[] F? rozchody weuwnetrzne

Wskaz wartos¢ zapasu... —wskazujemy wartos¢ zapasu, ponizej ktorej program

uzna stan danego towaru za zerowy,

«  F3Jezeli w towarach ustalono... — okreslamy czy wpisane w magazynie stany
minimalne towardw maja, by¢ brane przy ustalaniu zamoéwienia,

<  F4 Jezeli pozycji w stanie ujemn. nie ustalono... — dla towardw, ktdrych ilos¢
W magazynie jest ujemna, zostanie zamdwiona taka ilos¢, aby stan magazynowy
wyzerowac (chyba, ze maja, ustalone stany minimalne),

«  Przy rotacji uwzgledniaj dodatkowo - oznaczenie jakiego typy dokumenty majg,

by¢ brane dodatkowo pod uwage przy analizie rotacj.

F5 Podglad kartoteki — podglad zawartosci kartoteki wskazanego towaru,
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F6 Wynik ustalenia — szczegdtowe podsumowanie zamawianej pozycj,

E ,
| Ustiilape Ve foiie]] _J;_i
Baleron westualski plasterkouwany BeE119
0oE119
Magazyn O
J.m. kg Cena zak.net. 49.61 brupa Hedzonki
Dni w sprzedazy T ilogeé transakcji 1
Sprzedano ilosSc A8.688 zysk netto 8.93
Aktualny zapas a._888 wystarczy na dni a
Braku je ilosci 2.588 na kolejnych dni 38
Zamau iana ilosc 5.H88 uwart . zakupu 248 85

F7 Przeglad pozycji — okno utatwiajace przeglad i edycje pozycji zamdwienia podzielonych
wg réznych kryteriow,

=] EDYCJA WSZYSTKICH TOMAROW Z CENNIKA J
~JCENNIK 2 PODZIAKEM HA GRUPY TOWAROWE
-JCENNIK Z PODZIAEEN HA DPISY
-1 CENNIK 2 PODZIAKEM DOSTAWCE
[ -|
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F8 Zamdwienie do dost. - okno stuzace do zapisywania i wysytania zaméwien

WybierAkontrahients
m ZANOMIONE TOWARY =

Hybierz kontrahenta
[] Zaznaczenia

[ /]

[F5 Zrob zanéuienie ] [ F6 Wyslij zanou. ] [ ENTER Pokaz towary ]

F9 Historia dostaw - podglad historii zakupdw danego towaru,

Data ost.zmiany 24.01.2006 g.13

F10 Inwentaryzator — mozliwos¢ odebrania listy i ilosci zamawianych towaréw
z inwentaryzatora,
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- F11 Edycja w magaz. — okno pozwalajace zmieni¢ wielkos¢ standw minimalnych
i maksymalnych danego towaru w magazynie,

-

By Gy a Ny G A e aZA e, 7 [x]|

Nazua towaru Baleron westualski plasterkowany
Synbol towaru | 000119

S5tan 0,00 B
Sygn.nin. Max | 0,00

Mazwa F3 Marzut F4 Netto F5 Brutto ‘
Cena sprz.2 29.99 b4.49 69.00
Data ost.sprzed. 87.18.2805 F12 OK ]

Data ost.zakupu 8B4 _.82_2885

Uwagi
Tworzenie zamdwienia do dostawcy mozna podzieli¢ na kilka etapdw:

1. Automatyczna analiza rotacji towardw,
2. Reczne korygowanie ilosci do zamdwienia,
3. Tworzenie zamdwienia i wysylanie.

1. Automatyczna analiza rotacji towarow

Pierwszym krokiem przy tworzeniu zamoéwienia, powinno by¢ wykonanie analizy rotacji towarow w
zadanym okresie ( F4 Ustal zamdwienie ). Ustalamy tam jakie grupy towarowe maja, by¢ zamawiane, na
ile dni chcemy miec zapas, od kiedy ma by¢ analizowana rotacja i ile dni wstecz.

Nalezy w tym momencie zwrdci¢ uwage czy ostatnim czasie nie byto wydarzen, ktére okazjonalnie
zwiekszaja, lub zmniejszaja sprzedaz towardw (np. okresy przedswiateczne, urlopowe), poniewaz moze to
zafatszowad prognoze sprzedazy w przysztosci.

Mozna tez ograniczy¢ ilos¢ analizowanych towardéw do tych pochodzacych z okreslonych magazynéw,
posiadajacych charakterystyczna nazwe czy pochodzacych od konkretnego dostawcy.
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W zaleznosci od potrzeb, wyswietlana liste towardw mozna ograniczy¢ np. tylko do towaréw, ktdre nalezy
zamowic, maja, odpowiedni stan czy od dawna nie sa sprzedawane.

Lista towaréw do zamdwienia powstata w wyniku dziatania opcji F4 Ustal zamdwienie nalezy traktowac
jako swego rodzaju propozycje, sugestie. Powstaje ona na podstawie dziatania sztywnego algorytmu, nie
uwzgledniajacego specyfiki klientow, regionu i wielu innych czynnikéw majacych wptyw na sprzedaz.

Dla towardw, ktdre wg programu nalezy zamdwi¢ (znacznik Zamdéwic¢! W kolumnie Opis) sugerowana ilosé
podawana jest od razu w kolumnie Zamdwic ilo$¢. Pozostate towary (np. pustostany, buble) nie majg,
podanej ilosci do zamdwienia.

Na sugerowana, wielkos¢ zaméwienia moga mie¢ wptyw stany minimalne towaru zdefiniowane

w magazynie (jesli zaznaczymy odpowiednia opcje). Z tego powodu dostepny jest klawisz F11 Edycja w
magaz. , ktéry umozliwia zmiane stanéw minimalnych i maksymalnych bez potrzeby przechodzenia do
magazynu.

2. Reczne korygowanie ilo$ci do zaméwienia

Zamdwiona ilos¢ mozna wpisywac bezposrednio w tabeli w kolumnie Zaméwic ilos¢ lub za pomoca,
klawisza F6 Wynik ustalenia .

Do szybkiego przegladu wynikéw analizy mozna uzy¢ klawisza F7 Przeglad pozycii . Towary sa tam
wysSwietlone w podziale na grupy towarowe, na opisy i dostawcow, od ktdrych pochodza, Mozna tam
wyszukiwac pozycje wg nazwy lub symbolu, przegladac i podawaé ilosé do zamdwienia.

Pozycje do zamdwienia mozna réwniez wyselekcjonowac recznie, poprzez zaznaczenie ich w tabeli
klawiszem Spacji. Zaznaczone linie stajg, sie szare.

Istnieje mozliwos$¢ przygotowania listy towaréw do zamdwienia poprzez wczytanie ich nazw i ilosci
z inwentaryzatora. Do odczytu stuzy klawisz F10 Inwentaryzator .

3. Tworzenie zamdwienia i wysytanie.

Do stworzenia zamdwienia stuzy klawisz F8 Zamdwienie do dostawcéw . Po jego nacisnieciu pojawia
sie okno zawierajace trzy zapisy:
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| WybIERAKOntTaNERLaws 2 [x]|
= B

Hybierz kontrahenta
-] Zaznaczenia

[ /]

[ F5 Zrdb zanduienie ] [ F6 Wyslij zanou. ] [ ENTER Pokaz towary ]

- Zamdwione towary — podglad listy wszystkich towardw z wpisana iloscia do zamdwienia,

- Wybierz kontrahenta — podglad listy towaréw podzielonych wg dostawcdw, przydatne gdy
chcemy wysta¢ zamowienie do konkretnej firmy,

«  Zaznaczenia - podglad listy towaréw wyselekcjonowanych recznie (Szare). Jako Jashe
wysSwietlone sa wszystkie towary, ktdre nie zostaly zaznaczone.

W tym momencie mamy do wyboru dwa tryby postepowania:

1. Zapis zamdwienia — wybieramy kontrahenta z listy lub zaznaczenie - np. szare (gdy
zaznaczaliSmy towary spacja), nastepnie wciskamy klawisz F5 Zréb zamdwienie i wybieramy
z listy kontrahenta, dla ktérego ma by¢ wystawione. Utworzone w ten sposéb zamdéwienie
zostaje zapisane w tabeli Zamdwienia do dostawcow, skad mozna je wydrukowaé, poprawic,
wystaé, a po jego realizacji zamieni¢ na dokument przyjecia (PZ) lub fakture.

2. Wyslanie zamdwienia — wybieramy kontrahenta z listy lub zaznaczenie — np. szare (gdy
zaznaczaliSmy towary spacja), nastepnie wciskamy klawisz F6 Wyslij zaméw . Program prosi
0 podanie dodatkowych danych (opis, transport, termin, ptatnosé, NIP i symbol zamawiajacego,
nazwe i NIP dostawcy) i spos6b wystania zaméwienia (dyskietka, plik, e-mail). Zamdéwienie
zostanie zapisane do pliku (i ew. Wystane), ale nie zostanie zapisane w tabeli Zaméwienia do
dostawcéw.
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Zamowienia do dostawcow

Menu: Tabele > Zakup > Zaméwienia do dostawcow

Przeznaczenie

Tabela stuzaca do tworzenia zamdwien do dostawcéw. Tworzenie zaméwienia odbywa sie poprzez
pobranie z magazynu towardw, ktére chcemy zaméwi¢ u danego kontrahenta. Pomocne w tym jest
narzedzie, ktére wyszukuje towary, ktérych stany zeszty ponizej minimalnych i zostaty kupione

u kontrahenta, do ktdrego skierowane jest zaméwienie. Po realizacji zamdwienia, gdy otrzymamy
dokument zakupu, mozna takie zamdwienie w prosty sposéb zamieni¢ na PZ lub fakture.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr dokumentu Nr dokumentu

3 Nr dowodu ksiegow. Nr dowodu ksiegowego
4 Symbol Symbol kontrahenta

5 Kontrahent Nazwa kontrahenta

6 Adres Adres kontrahenta

7 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta

8 TYP typ faktury (netto/brutto)
9 Data przyjec. towaru Data przyjecia towaru

10 Data otrzym. faktury Data otrzymania faktury
11 Zaptacono Zaptacono

12 Do zaptaty Kwota do zaptaty

13 Sposab ptatnosci Sposadb pfatnosci

14 W terminie (dni) Termin ptatnosci (liczba dni)
15 Wartos¢ brutto Wartos¢ brutto

16 Warto$¢ netto Warto$¢ netto

17 Wartos¢ VAT Wartos¢ VAT

18 Brutto 22% Brutto 22%

19 Netto 22% Netto 22%

20 Vat 22% Vat 22%

21 Brutto 7% Brutto 7%

22 Netto 7% Netto 7%

23 Vat 7% Vat 7%

24 Brutto Pozostate Brutto Pozostate
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25 Netto Pozostate Netto Pozostate

26 Vat Pozostate Vat Pozostate

27 Zakup stawka 0% Zakup stawka 0%

28 Zakup zwolniony Zakup zwolniony

29 wartos¢ opakowan zwrotnych | warto$¢ opakowari zwrotnych

30 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument

31 Rejestr Rubryka wykorzystywana w wersji z ksiega handlowa, Jest w niej wpisywany kod
rejestru ksiegowego.

32 Uwagi Uwagi

33 Stan Stan dokumentu — literami oznaczono biezacy stan dokumentu. Opis poszczegéinych
liter znajduje sie w rozdziale dotyczacym rejestru faktur krajowych

34 Optata skarbowa zakup Optata skarbowa zakup

35 Wystawit Inicjaly wystawiajacego

Opcje dodatkowe

F4 Zawarto$¢ - podglad zawartosci wskazanego dokumentu,
F5 Nowe zamé6wienie — wypisanie nowego zamdéwienia,

F6 Ustal min, max -
maksymalnym,

.
[ Kluczwyszukiwanial

wysSwietlenie listy towar6w z przekroczonym stanem minimalnym lub

E3)
Hagazyn gtouny

Nazua: Hurtounia Czesci Sanoc

Podaj charakterystyczng czesc nazuy kon-
trahenta,ug ktdrej progran przeszuka kar-
toteki szukajgc towarduw nabytych u niego.
Jezeli nie podany nazuy kontrahenta prog-
ran pokaZze uszystkie touwary ze stan. nin.

F7 Wyslij - zapis wskazanego dokumentu do pliku, mozliwos¢ wystania go do odbiorcy przez

internet.

F10 Zamiana na - mozliwo$¢ zamiany zamdwienia na inny typ dokumentu,
F11 Skopiuj zamdwienie — kopiowanie wskazanego zamdwienia z mozliwoscia zmiany

kontrahenta,

F12 Wczytaj zam6wienie — wczytanie faktury z pliku, mozliwos¢ zaimportowania faktury
sprzedazy wystawionej w innym systemie, programie Small Business lub kolektorze danych.
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Uwagi

Zamdwienie tworzymy podobnie jak inne dokumenty zakupowe, tzn. w pierwszej kolejnosci wskazujemy
z listy kontrahenta, do ktérego bedzie ono skierowane a nastepnie wskazujemy towary z magazynu.
Aby utatwic¢ sobie wybdr towaréw mozna skorzystac z narzedzia dostepnego pod klawiszem Ctrl-P .

Wywotamy w ten sposaéb funkcje, ktdra w obrebie wskazanego magazynu dokona przeszukania listy
towardw i wyszuka te, ktdrych stan ilosciowy bedzie nizszy od zdefiniowanego dla nich stanu
minimalnego.

r -

NS LA GW Ar GBS Lot Nl e, Jd

Dodatkoua selekcja wediug klucza: PRZEDS.PRODUKCYJHO-HAMDL .USEUG
Hagazyn: Hagazyn Gtouny

-1.00 5902277171 blok A-5 =50 kart. ﬁ

-1.00 5903167000 Mleko 1L Grodziska 2% [
* -1.00 1.00 5900352002 Ju Kids orzech ziemny 80g.

-5.00 5900746002 ser toprkremowy ze stonecz.lObg

-1.00 5901432001 snietanka uht 9% 0.5L

-3.00 5900531000 SEREK WIEJSKI PIATHICA 2006. K ﬂ
Szacunkoua uwartosc w netto: 6,97 ...i W brutto: 7,97
Enter - UprouwadZ ilosc F3 - Pobierz wprouwadzone

F4 - Automatyczne uvzupetnienie do stanu nininalnego

Dodatkowo, jezeli podamy klucz wyszukiwania (najbardziej charakterystyczna czes¢ nazwy dostawcy),
program sprawdzi, ktére towary byly kupowane u tego dostawcy i tylko do nich ograniczy liste.
Sprawdzenie kluczem polega na przeszukaniu kartotek pod katem wystepowania dostawcy
posiadajacego w nazwie stowo kluczowe. Sporzadzona lista zawiera obszerne dane utatwiajace ustalenie
ilosci, jaka trzeba zamdwi¢. Wstepnie nalezy pozwoli¢ programowi wyliczy¢ potrzebne ilosci. Wykonujemy
to opcja F4 Automatyczne uzupetnienie... . Zatwierdzenie wyboru dokonujemy opcja, F3 - Pobierz
wprowadzone . Dodatkowo — w trakcie podawania zamawianych ilosci — program na podstawie ostatnich
cen zakupu szacuje kwote, jaka trzeba bedzie wydac. Czynnos¢ automatycznego pobrania mozna
wielokrotnie powtarzac np. dla réznych kontrahentéw (kluczy).

Do automatycznego sporzadzania zaméwien na podstawie rotacji stuzy opcja: Tworzenie zaméwien.
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Zamowienia od dostawcow

Menu: Tabele > Zakup > Zaméwienia od dostawcow

Przeznaczenie

Rejestr zamdwieri od dostawcéw

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr dokumentu Nr dokumentu

3 Nr dowodu ksiegow. Nr dowodu ksiegowego
4 Symbol Symbol kontrahenta

5 Kontrahent Nazwa kontrahenta

6 Adres Adres kontrahenta

7 Nr NIP Nr NIP-u kontrahenta

8 TYP typ faktury (netto/brutto)
9 Data przyjec. towaru Data przyjecia towaru
10 Data otrzym. faktury Data otrzymania faktury
11 Zaptacono Zaptacono

12 Do zaptaty Kwota do zaptaty

13 Sposab ptatnosci Sposadb ptatnosci

14 W terminie (dni) Termin platnosci (liczba dni)
15 Wartos$¢ brutto Warto$¢ brutto

16 Wartos¢ netto Warto$¢ netto

17 Wartos¢ VAT Wartos¢ VAT

18 Brutto 22% Brutto 22%

19 Netto 22% Netto 22%

20 Vat 22% Vat 22%

21 Brutto 7% Brutto 7%

22 Netto 7% Netto 7%

23 Vat 7% Vat 7%

24 Brutto Pozostate Brutto Pozostate

25 Netto Pozostate Netto Pozostate

26 Vat Pozostate Vat Pozostate

27 Zakup stawka 0% Zakup stawka 0%




28 Zakup zwolniony Zakup zwolniony

29 warto$¢ opakowar zwrotnych | warto$¢ opakowari zwrotnych

30 Filia (sklep) Z jakiej filii pochodzi dokument

31 Rejestr Rejestr 22?2?2777

32 Uwagi Uwagi

33 Stan Stan dokumentu*

34 Optata skarbowa zakup Optata skarbowa zakup

35 Wystawit Inicjaly wystawiajacego
Opcje dodatkowe

«  F4 Zawartosé

F6 Ustal min, max

.
HucZRaWysZukIWanial

F5 Nowe zamdwienie

2]}
Hagazyn gtouny

Nazua: Hurtounia Czesci Sanoc

Podaj charakterystyczng czesc nazuwy kon-
trahenta,uwg ktdrej progran przeszuka kar-
toteki szukajgc tomarduw nabytych u niego.
Jezeli nie podany nazuy kontrahenta prog-
ran pokaZze uszystkie towary ze stan. nin.

F7 Wyslij

r

VSYIanIE; 2]
@ Dyskietka
O Serwer FTP Konfig. FTP
O Plik Konfig. PLiku
O E-mail Konfig. E-mail
F12 0K
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F10 Zamiana na

EIZenesdors dai

I F2 Faktur krajowuych

F3 Faktur inportowuych

F5 PZ oczekujgcuych

l
l l
| F4 Faktur rolniczych |
l l
| F6 Zanouien ]

F11 Skopiuj zaméwienie
F12 Wczytaj zamdwienie




Ewidencja wyposazenia

Menu: Tabele > Srodki trwate > Ewidencja wyposazenia
Przeznaczenie

Tabela ma charakter informacyjny. Wpisujemy w niej wyposazenie znajdujace sie na stanie firmy. Dane z
tabeli nie sa brane pod uwage do obliczeri w innych miejscach programu.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nazwa Nazwa

3 Warto$¢ pocz./ cena nabycia Wartos$¢ poczatkowa - cena nabycia
4 Data nabycia Data nabycia

5 Dokument nabycia Numer dokumentu nabycia

6 Data likwid. (zbycia) Data likwidaciji (zbycia)

7 Przyczyna likwidacji Przyczyna likwidacji

8 Nr ewidenc. Nr ewidencyjny

9 Miejsce uzytkowania Miejsce uzytkowania
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Ewidencja srodkow trwatych

Menu: Tabele > Srodki trwate > Ewidencja $rodkéw trwatych

Przeznaczenie

Tabela amortyzacji wypetniana na zadanie uzytkownika w celach wydrukowania. Dane o $rodkach
trwatych sa pobierane ze spisu Srodkéw trwatych i wyliczane wg ustawien.

Opis tabeli
1 Lp.
2 Nazwa $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i
prawnej
3 symbol KST
Warto$¢ inwentarzowa Warto$¢ $rodka trwatego kalendarzowego
4 BO Bilans otwarcia — warto$¢ na poczatku danego roku
5 zwiekszenia Warto$¢ zwiekszen jakie dokonano w Srodku trwatym w
danym roku kalendarzowym
6 zmniejszenia Warto$¢ zmniejszen jakie dokonano w Srodku trwatym w
danym roku kalendarzowym
7 Bz Bilans zamkniecia — wartos¢ srodka na koniec danego
roku kalendarzowego
Umorzenia Warto$¢ umorzen
8 BO Bilans otwarcia — kwota informujaca na jaka warto$¢
zamortyzowano Srodek trwaty w poprzednich latach
9 zwiekszenia Zwiekszenia umorzen
10 zmniejszenia Zmniejszenia umorzeri
11 rocznie Warto$¢ sumy rat amortyzacji w danym roku
12 Bz Bilans zamkniecia - kwota informujaca na jaka warto$¢
zamortyzowano srodek trwaty na koniec danego roku
13 Stawka amort. % Stawka amortyzacii
14 Wspdt. dla amort. Wspdtczynnik zastosowany przy amortyzacji degresywnej
15 Finalna stawka amort. %
Rozktad amortyzacji rocznej na poszczegdlne miesiace
16 Styczen Wartos$¢ raty w danym miesiacu lub amortyzacja
narastajaco od poczatku danego roku (zalezy od
wiaczonej opcji konfiguracji w tabeli Srodkdw trwatych)
17 Luty Patrz powyzej
18 Marzec Patrz powyzej
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19 Kwiecien Patrz powyzej
20 Maj Patrz powyzej
21 Czerwiec Patrz powyzej
22 Lipiec Patrz powyzej
23 Sierpieri Patrz powyzej
24 Wrzesien Patrz powyzej
25 PaZdziernik Patrz powyzej
26 Listopad Patrz powyzej
27 Grudzien Patrz powyzej
28 Nr ewidenc.

29 Data nabycia

30 Data przyj. do uzyt.

31 Dokument nabycia

32 Wartos¢ pocz./ cena nabycia
Opcje dodatkowe

| Amontyzacia) =]

@ Szczegitowo - uszystkie srodki truate
) Pogrupouwane wg Grupy 1
) Pogrupouwane wg Grupy 2

® Anortyzac ja ksiggowa
) Amortyzacja podatkoua
O Anort. ksiggowa minus podat.

Wysuietl srodki tylko z grupy 1: F12 0K

Hysuietl srodki tylko z grupy 2:

F4 Wypetnij —wypetnianie tabeli amortyzacii

»  Szczegdtowo — wszystkie srodki trwate — wypetnia tabele amortyzacji z kazdym Srodkiem
trwatym bedacym w trakcie amortyzacji w danym roku

«  Pogrupowane wg Grupy 1 (Grupy 2) — W spisie srodkéw trwatych sa pola ,Grupa 1" oraz
,Grupa 2". W pola te uzytkownik moze wpisaé dowolne wartosci, ktdre umozliwia,
wypetnienie tabeli amortyzacji z pogrupowaniem. Wiaczenie tej opcji pogrupuje srodki
trwate posiadajagce identyczne wpisy w rubrykach ,Grupa 1" (,Grupa 2").

«  Narok - nalezy wpisac rok kalendarzowy za ktdry program wypelni tabele amortyzacii.

- Amortyzacja ksiegowa / Amortyzacja podatkowa — Kazdy Srodek trwaly posiada mozliwos¢
wpisania dwdch wartosci poczatkowych srodka trwatego nazwanych ,Wartos¢
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poczatkowa”(ksiegowa) oraz ,Wart. pocz. podatkowa”. Tabele amortyzacji mozna wypetnic
na trzy sposoby. Jako wartos¢ poczatkowa, program moze pobrac wartos¢ ksiegowa,
wartos¢ podatkowa, lub ich réznice.

Wyswietl srodki tylko z grupy 1(2) — umozliwia pobranie do tabeli tylko wybranych srodkéw
trwatych posiadajacych odpowiednia wartos¢ w rubrykach ,Grupa 1" lub ,Grupa 2"
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Spis srodkow trwatych

Menu: Tabele > Srodki trwate > Spis $rodkéw trwatych

Przeznaczenie

Tabela stuzy do gromadzenia informacji 0 srodkach trwatych w firmie.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nazwa $rodka trwatego lub wartosci Nazwa $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej

niematerialnej i prawnej

3 symbol KST symbol KST

4 Data nabycia Data nabycia

5 Data przyj. do uzyt. Data przyjecia do uzytkowania — jest to data, od ktdrej Srodek trwaty bedzie

amortyzowany

6 Dokument nabycia Okreslenie dokumentu nabycia — najczesciej nr faktury

7 Wart pocz do oblicz. amort. podatk. Wartos¢ poczatkowa do obliczania amortyzacji podatkowej
8 Zwiekszenia/ zmniejszenia Ogdlna wartos¢ zwiekszenr i zmniejszen

9 Wartos¢ podatk. po zwigksz. Wartos¢ srodka trwatego po zwigkszeniach i zmniejszeniach
10 Stawka amort. % Stawka procentowa amortyzacji

11 Wspdt. dla amort. degres Wspdtczynnik dla amortyzacji degresywnej

12 Konto umorzen Konto umorzen

13 Konto kosztéw Konto kosztéw

14 Data likwid. (zbycia) Data likwidacji (zbycia)

15 Przyczyna likwidacji Przyczyna likwidacji

16 Grupa 1 Pola pomocnicze. Przydatne w analizach i wypetnianiu ewidencji Srodkéw

trwatych i wydrukach dla uzytkownika

17 Grupa 2 jow.

18 Nr ewidenc. Nr ewidencyjny

19 Miejsce uzytkowania Miejsce uzytkowania
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Opcje dodatkowe

| Vanesnoukaiigyalesn; [2][%]
Samochdd dostawczy Polonez Truck
Data nabycia: 10.10.1991 artosSc poczgtkowa: 28000 ,00
Data rozp. uzyt: 10.10.1991 Wart .pocz. podatkouwa:  15866,58
Data Likuidacji: .. Wskazn. aktualizacji: | 0,00
Typ amortyzacji:
@ Liniowa ) Przyspieszona uynbol KST:
' Degresyuna  Indywidualna
O Jednorazoua [ Pierusza rata odpisu 303
Konto amort: Stauka amortyzacji : 20,00
onto umorzern: Wspot. amort. degresyw: | 60,00
S5AM-1-91_

Aby wpisa¢ nowy srodek trwaty wystarczy w odpowiednich rubrykach tabeli wypetni¢ konieczne pola lub
wykorzystaé dialog dostepny przez nacisniecie przycisku F4 Dane Srodka trw .

Najwazniejszymi polami, na ktdre nalezy zwrdci¢ uwage to Data rozp. uzyt, czyli data kiedy srodek trwaty
zostat oddany do uzytkowania. Natomiast Data likwidacji nie powinna by¢ wypelniana, o ile Srodek trwaty
nie zastat zlikwidowany, sprzedany, itp.

Gdy wpisujemy srodek trwaty, ktory amortyzowaliSmy w ubiegtych latach, to konieczne jest sprawdzenie
czy wartos¢ amortyzacji w poprzednich latach obliczona przez program jest zgodna z naliczona, i wpisana,
do ksiegi w ubiegtych latach.

UWAGA: W przypadku, gdy wartosci sie réznia konieczna jest korekta umorzen opisywana w nastepnym
rozdziale. Pole Warto$¢ poczatkowa wpisujemy cene nabycia powiekszona, o ewentualne koszty zakupu,
natomiast w pole Wart.pocz. podatkowa wpisujemy warto$¢ poczatkowa wymagana, dla celéw
podatkowych. Wartos¢ zwykle jest identyczna z poprzednig chyba, ze korzystaliSmy z ulg inwestycyjnych
lub wpisywany Srodek trwaly jest samochodem osobowym. W takim wypadku bedzie to warto$¢
poczatkowa pomniejszona, 0 kwote ulgi lub w przypadku samochodu osobowego odpowiednia kwote
zgodna, z przepisami podatkowymi.

W Polu Wskaznik aktualizacji wpisujemy wartos¢ aktualizacji przeznaczonej do danego srodka trwatego.
Wskazniki aktualizacji sa ogtaszane w Rozporzadzeniu Ministra i stuza, do aktualizacji wartosci Srodkdéw
trwatych. Ostatnia taka aktualizacja miata miejsce w 1995r, wiec jezeli nasz srodek trwaty byt zakupiony
pdZniej to nie ma potrzeby wpisywania tam wspétczynnika innego niz 1.

Pole Typ amortyzacji stuzy do wyboru sposobu amortyzacji danego srodka trwatego. Pole powinno byé
ustawione na amortyzacje Liniowa, Jezeli nasza firma dziata na obszarach o duzym bezrobociu lub
obszarze o duzej degradacji spotecznej to mozZliwe jest przetaczenie tego pola na Degresywna,
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Amortyzacja degresywna jest optacalna ze wzgledu na wieksze odpisy w pierwszych latach uzywania
Srodka trwatego. W przypadku wyboru amortyzacji degresywnej nalezy wpisa¢ wspotczynnik amortyzacii
degresywnej (pole: Wspét amor. degresyw) w zakresie od 1 do 4.

UWAGI

«  Jezeli chcemy wpisaé srodek trwaty, ktéry ma wartos$¢ poczatkowa mniejsza od 350024, to
Srodek taki moze by¢ w mys| przepiséw zamortyzowany jednorazowo. Wéwczas jako Typ
amortyzacji ustalamy amortyzacje jednorazowa,

- Amortyzacja Przys$pieszona ,rzadzi sie” takimi samymi prawami co amortyzacja Degresywna
i sa dodane wytacznie w celu usystematyzowania danych.

- Amortyzacja Indywidualna liczona jest tak samo jak amortyzacja Liniowa.

Pole Konto (grupa) oraz Konto (analit.) dotyczy wytacznie podatnikéw prowadzacych ksiege handlowa,
i stuzy do wpisania kont ksiegowych grupy i analityki.

Wpisywanie srodkdéw trwatych - czeSciowo umorzonych

Zwykle mamy do czynienia z koniecznoscia, wpisania srodkéw trwatych, ktére amortyzowalismy juz przez
okreslony czas. Obliczenia wykonane przez program moga, odbiegac od tego jak obliczany i
amortyzowany byt Srodek trwaty w przesziosci. Program umozliwia wpisanie i skorygowanie takze takich
srodkdw trwatych - przesledzimy to na ponizszym przyktadzie:

Srodek trwaly zostat zakupiony 10.10.1995r. Cena nabycia wynosita 1000 z}. Za$ rata amortyzacyjna
12,15%. Na poczatku roku 2000 amortyzacja wyliczona przez uzytkownika wynosita 506,50 zt.

Whpisujac taki Srodek trwaly do programu otrzymujemy nastepujace wyniki (w amortyzacji za rok 2000):
Odpisy amortyzacyjne w poprzednich latach: 506,25 zt - czyli réznica wynosi 25 groszy. Nalezy

skorygowac taka, rdznice. Dokonujemy tego w kartotece zwiekszen i zmniejszen F7
Zwiekszenia/lzmniejsz. Po wejsciu do kartoteki wpisujemy zapis korekcyjny.

Plan amortyzacji

- F5Plan amortyzacji - pokazuje w jaki sposéb bedzie przehiegata amortyzacja w calym
okresie amortyzacji Srodka trwatego.

«  F6 Odpisy miesieczne - program pokazuje jakie beda odpisy amortyzacyjne wszystkich
srodkdw trwalych w poszczegdinych miesiacach. Kwoty tych odpiséw (podatkowych) za
poszczegdlny miesiac nalezy wpisywac do odpowiednich rubryk Ksiegi Przychoddw
i Rozchoddéw
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Ulepszenia (zwiekszenia), modernizacje i zmniejszenia

Srodek trwaly moze zosta¢ ulepszony (zwiekszony) i dzieki temu wzrasta jego wartos¢, a tym samym
konieczne jest dokonanie modyfikacji w odpisach amortyzacyjnych.

«  F7 ZwiekszenialZmniejszenia - otrzymujemy dostep do tabeli, w ktérej notujemy wszystkie
ulepszenia (zwiekszenia) danego $rodka trwatego. Nalezy wpisac tu takze takie ulepszenia
(zwiekszenia), ktore mialy miejsce przed data wprowadzenia do uzytku. W przypadku, gdy
Srodek trwaly zostat juz zamortyzowany, a nastepnie wykonano na nim
ulepszenia(zwiekszenia), to po wpisaniu takich ulepszen program umozliwi wznowienie odpisow
amortyzacyjnych do chwili zamortyzowania ulepszonego (zwiekszonego) srodka trwatego. W
tabeli tej mozemy réwniez umieszczac innego rodzaju przeszacowania wartosci srodka trwatego
powodujace zmniejszenie jego wartosci. W takim wypadku kwote o jaka zmniejszamy wartos¢
srodka trwatego wpisujemy ze znakiem minus.

|Up:j': 2 ][]

& Hormalna
() Harastajgca - dotyczy podatnikdw
na Ksigdze Przychoddu i Rozchoddw
Hiesigczne raty

& Jednakoue, ale jedna z rat u roku
bedzie zaokrgglana, aby uzyskac procentoug
uwartosé rocznej amortyzacji

] Jednakouwe ue wszystkich miesigcach

F12 0K

«  F8opcje KPiR I KH - W przypadku wydruku ewidenciji Srodkéw trwatych podatnicy
prowadzacy ksiazke przychoddw i rozchodéw powinni wiaczy¢ narastajace rozbicie rocznej
amortyzacji. Opcja ma nie zmienia jakichkolwiek obliczer, ale powoduje zgodno$¢ wydruku
Z przepisami.

«  F9 Ksiegowanie do KH - wchodzimy do dialogu umorzenia $rodka trwatego. Opcja
generujemy dowdd ksiegowania dokumentu, gdzie wpisujemy umorzenie danego Srodka
trwatego.

96-4



r

0d roku: @
0d roku: @
0d roku: @
0d roku: @

Uspdtcz. zgodnie z art.22i ust.2 | 3
ustawy o pod. doch. dla o.fiz.

Waud eyl

2 ]|

wspotczynnik: 0,00
wspotczynnik: 0,00
uspotczynnik: 0,00
wspotczynnik: 0,00
uspotczynnik: 0,00

«  F10 Wspdtczynniki — mozliwe jest ustawienie wspdtczynnikdw przez ktdre mnozony jest
procentowy wspétczynnik amortyzacji. Mozna ustawi¢ maksymalnie pieé¢ zmian. Opcja dotyczy
wytacznie amortyzaciji liniowe] - wspdtczynnik amortyzaciji degresywnej ustawia sie w innym
miejscu i jest on staly w okresie amortyzacji! Program zastosuje wspétczynniki takze, gdy w
wyniku zréwnania sie odpisdw amortyzacji degresywnej z liniowa, i przejsciu na amortyzacje

liniowa,
Wydruki (F3)
«  Ewidencja

- Karta informacyjna

«  OT Przyjecie $r. trw.

« LT Likwidacja

«  To co widac na ekranie

Wiw wydruk mozna samodzielnie modyfikowa¢, dostosowujac go do wtasnych potrzeb.

Edycja wzoréw wydruku dostepna jest pod klawiszem: Wzory w oknie Drukuj lub klawiszem Tab w tabeli.
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Dokument sprzedaz

Menu: Wystaw > Dokument sprzedazy
Przeznaczenie

Okno stuzace do szybkiego wystawiania paragondw np. na stanowisku kasowym wyposazonym
w drukarke fiskalna, Wyglad i funkcjonalnos¢ okna zaprojektowane zostaty w celu maksymalnego
uproszczenia prowadzenia sprzedazy.

W razie potrzeby istnieje tez mozliwos¢ wystawienia w tym miejscu faktury dla firmy lub osoby fizycznej,
wydania WZ oraz rezerwacji.

Opis

Whpisanie w pustym oknie cyfry (lub wczytanie skanerem) powoduje wyszukanie towaru po kodzie
kreskowym. Wpisanie litery spowoduje rozpoczecie wyszukiwania towaru po nazwie.

Standardowo po witaczeniu opcji pojawia sie puste okno, gotowe do pracy. Po nacisnieciu klawisza F1
pojawia sie zestaw podpowiedzi.

F4 Wez towar FS Wez kontrahenta F6 Typ dokument
F7 Wez wage  F8 Opcje druk.fisk F9 Konfiquracja
ENTER T105C  F10 Zmief / Oblicz F11 Zmien upust
ESC Zakoncz  DEL Skasuj pozycje INS Dodaj ilosc
F2 Szuflada
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Opis klawiszy:

«  F4 WezZtowar - pobiera towar z magazynu — w opcji tej mozemy zmieni¢ magazyn, z ktérego
chcemy pobrag towar.

F5 Wez kontrahenta — po wybraniu tej opcji program pyta sie, dla kogo ma by¢ wystawiony
dokument: Firma Czy Osoba (w przypadku wystawiania paragonu, kontrahenta nie ustala sie)

«  F6 Typ dokumentu - opcja ta pozwala na ustalenie typu wystawianego dokumentu. UWAGA:
Program automatycznie wystawia paragon, natomiast wystawienie innego dokumentu tj. faktury,
wydania WZ badZ rezerwacji wymaga wczeshiejszego pobrania kontrahenta.

- F7WeZzwage - powoduje wejscie do opcji, ktéra odczytuje mase towaru wazonego
- F80pcje druk. fisk - daje mozliwos¢ ustawienia opcji dla drukarki fiskalnej

- F9Konfiguracja - opcja umozliwia ustalenie dodatkowych opcji (opis ponize))

«  ENTER llo$¢ - pozwala na zmiane ilosci pobranego towaru

«  F10 Zmienl Oblicz - zmienia zadeklarowana wczesniej cene towaru

«  F11 Zmien upust - ustala upust procentowy w wystawianym dokumencie

- ESC Zakoncz - klawisz ten powoduje zakoriczenie wystawiania dokumentu (pojawia si nam
koricowa czes$¢ dokumentu tzn.: razem, wptata, reszta oraz sposdb ptatnosci. Nacisniecie
klawisza ENTER DRUKUJ powoduje drukowanie dokumentu na drukarce fiskalnej i zwyktej.

- DEL Kasuj pozycje - usuwa podswietlona pozycje
« INS Dodaj llosé - do danej iloSci towaru pobranej z magazynu dodaje zadana, liczbe
«  F2 Szuflada - opcja stuzy do rozliczania kasjeréw prowadzacych szybka sprzedaz

| S2ufiada; [?]x]

F2 Stan szuflady

F3 Wptata do sauflady | F4 wyptata z sauflady

F§ Kaucje O Informacie

<  F1Raport zmiany - zamkniecie raportu i podsumowanie utargu

«  F2 Stan szuflady - podglad utargu, wpfat i wyptat na biezacym stanowisku bez
zamykania zmiany

- F3 Wplata do szuflady - ta operacja oraz dwie kolejne maja wptyw na stan szuflady
kasjera, jednak nie zostana odnotowane w drukarce fiskalnej. Jesli wiec chcemy uzyskad
wydruk, nalezy skorzystac z funkcji F8 opcje drukarki fiskalnej

«  F4 Wyptata z szuflady
«  F5Kaucje
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»  F10 Informacje - kilka informacji na temat raportu kasjeréw, a takze numer biezacego
stanowiska

Konfiguracja

[ Konfiguracia ag)
Sprzedaz towarow prowadz  Cena 1
Odp1suj z mag. (indywidual) W wolnych chwilach (w tle)
Wysytaj do drukarki fisk. Paragony 1 fakt. dla osob fizycz.
Pierwsza T1tera rozpoczyna Wyszukiwanie po nazwie
Klawisz F10 shuzy o~ Zmany cen towarw
Wystana] dla Kontrahentow Faktury dla wszystkich
Na zakonczenie dodatkowo Potwierdza) faktury terminowe
Podpowiedz1 d1a poczatkujacych Schowa
Takie Same pozycje sumowac?  Nie

Uaktualnianie Tisty towarow  Natychmast
(Ctr1-F2 Vaktualnij teraz!) E

F2 Sprzedaz towardw prowadz — mozliwos¢ wskazania, ktéra cena ma by¢ pobierana
podczas prowadzenia sprzedazy. W przypadku wybrania opcji ,Pytaj o cene” program po
wskazaniu towaru bedzie wyswietlat liste zdefiniowanych cennikéw do wyboru.

F3 Odpisuj z mag. (indywidual) — opcje dot. sposobu odpisywania z magazyny wystawionych
dokumentéw. Paragony moga, by¢ odpisywane z chwila wystawienia, zbiorowo w chwilach
bezczynnosci programu, moga, pozostawaé nieodpisane, itd.

F4 Wysytaj do druk. fisk. — decydujemy czy do drukarki fiskalnej maja, by¢ wystane oprdcz
paragonow faktury dla os6b fizycznych lub oséb fizycznych i firm.

F5 Pierwsza litera rozpoczyna — okreslamy czy pierwszy znak podany podczas pobierania
towaréw ma rozpoczynac wyszukiwanie wg nazwy towaru czy symbolu.

F6 Klawisz F10 stuzy do - po pobraniu pozycji do paragonu, za pomoca klawisza F10 mozna
wykonac dodatkowe czynnosci, np.: zmieni¢ cene towaru, obliczy¢ ilo$¢ na podstawie podane;
wartosci, wskazac nowg, ceng, ktéra zostanie przez program uwzgledniona w postaci upustu lub
nadac wskazanej pozycji upust procentowy.

F7 Wystawiaj dla kontrahentéw - podczas wystawiania dokumentdéw sprzedazy istnieje
mozliwos¢ wskazania docelowego kontrahenta. Za pomoca, opcji F7 mozemy wskazaé jakiego
typu dokument ma by¢ wystawiony po wskazaniu kontrahenta.

F8 Na zakoriczenie dodatkowo - jesli wskazemy opcje Potwierdzaj wszystkie dokumenty, na
zakoniczenie edycji kazdego dokumentu bedzie sie pojawiat napis: ,Jeste$ pewien, ze chcesz
zakoriczy¢ ten dokument?”. Drugg, dostepna mozliwoscig, jest potwierdzanie tylko faktur
terminowych.
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F9 Podpowiedzi dla poczatkujacych — mozliwos¢ wymuszenia pokazywania na dole ekranu
wszystkich klawiszy funkcyjnych wraz z opisami. Po wybraniu wersji ,Schowaj” opisy nie beda,
widoczne, ale zawsze istnieje mozliwos¢ wyswietlenia ich lub schowania za pomoca klawisza
F1.

F10 Takie same pozycje sumowacé? — wskazanie ,Tak” skutkuje tym, ze towar pobierany do
dokumentu wielokrotnie bedzie tam wyswietlony w jednej pozycji, lecz jego ilos¢ bedzie
zwielokrotniona. Wskazujac ,Nie” spowodujemy, ze ten sam towar bedzie widniat na
dokumencie tyle razy ile razy byt do niego pobierany.

F11 Uaktualnienie listy towaréw — wskazujemy jak czesto program ma odswiezac liste
towardw na podstawie zmian w magazynie. Za pomoca klawisza Ctrl-F2 mozemy uaktualni¢
liste towardw w kazdej chwili. Warto tutaj dodac, Zze po zaznaczeniu opcji Natychmiast, w liscie
towaréw widoczny bedzie stan ilosciowy kazdego towaru. Wskazanie kazdej innej wartosci (np.
0 15 min, co 30 min) lista towardw nie zawiera informacji o ilosci tylko 0 nazwie magazynu,

w ktdrym zlokalizowany jest dany towar.

|Juua Juefz EIx]|

fota gotowki od KTienta: ~Podpowiadana przez progra

Pyta] 0 losc: NTe pyta]
Pytaj 0 cene: Nie pytaj
Odczyt wagi kalkulacyjneg: Ne odczytu]

Wydruk na zwyktej drukarce Wraczone

o |

F3 Kwota gotowki od klienta — wskazujemy czy kwota gotowki wptaconej przez klienta ma
by¢ podpowiadana na podstawie wartosci paragonu czy bedzie wpisywana recznie.

F4 Pytaj o ilos¢ - okreslamy w jaki sposéb bedzie okreslana ilos¢, podczas pobierania towaru
do dokumentu. Mozna wybrac np.: Nie pytaj — program pobiera 1 szt./kg/l kazdego towaru,
Zawsze - kazdorazowo pojawia sie zapytanie o ilo$¢, Gdy jednostka miary jest kg — zapytanie
o ilos¢ pojawia sie zawsze, gdy pobierany jest towar wazony.

F5 Pytaj o cene — mozemy tu okresli¢ w jakich okolicznosciach program ma pytac o cene.

F6 Odczyt wagi kalkulacyjnej — okreslamy w jakich okolicznosciach ma nastepowac odczyt
wagi kalkulacyjnej.

F7 Wydruk na zwyktej drukarce — mozliwos¢ dopuszczenia lub zablokowania drukowania np.
faktur na zwyklej drukarce.
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Uwagi
Euro

Opcja szybkiej sprzedazy przystosowana jest w pewnym stopniu do obstugi ptatnosci w walucie euro. Na
zakoniczenie dokumentu mozemy podaé kwote w euro wptacong, przez klienta, a program pokazuije reszte
jaka nalezy wydac (w ztotéwkach).

Wczesniej nalezy zadeklarowac aktualny kurs waluty oraz date obowiazywania. Mozna to zrobi¢ w menu:
Miesiace > Instalacja, konfiguracja > Definiowanie > Euro — aktualny kurs

Eliro ? [%]

Hazny do | 04.07.2006

Szybki start

Jezeli przy wystawianiu nowego dokumentu (innego niz paragon) najpierw ustalimy kontrahenta, a péZniej
pobierzemy towar z magazynu, to zostanie on pobrany pod kontrahenta (tzn. jezeli kontrahent ma
przydzielony upust, to towar zostanie pobrany z magazynu juz z upustem). Natomiast w sytuacii
odwrotnej tzn. gdy najpierw pobierzemy towar, a nastepnie kontrahenta, to pomimo iz dany kontrahent ma
przyporzadkowany upust, towar z magazynu zostanie wpisany bez upustu (nalezy go wpisac recznie
klawiszem F11 Zmien upust ).

Opcja szybkiej sprzedazy moze by¢ wywotana natychmiast po uruchomieniu programu i wpisaniu hasta
bez koniecznosci wyboru z menu przez uruchomienie programu z opcja, ,/F"

Tzn. firma.bat /f lub ksiega.exe /f
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Dokument sprzedazy (Panel dotykow

Menu: Wystaw > Dokument sprzedazy (Panel dotykowy)
Przeznaczenie

Okno stuzace do szybkiego wystawiania paragonéw np. na stanowisku kasowym wyposazonym w
drukarke fiskalna, Wyglad i funkcjonalnos¢ okna zaprojektowane zostaly w celu maksymalnego
uproszczenia prowadzenia sprzedazy przy pomocy panelu dotykowego.

Zakazy oraz uprawnienia dotyczace ponizszej opcji zostaty zgromadzone w spisie zakazéw w grupie
'Opcja Wystaw (Panel dotykowy)'

Optymalne ustawienia programu dla wygladu opisywanej opcji to 'Kompozycja domysina' w konfiguracii
ekranu (ALT+W).

Optymalne ustawienia systemu dla wygladu opisywanej opcii to ustawienie koloréw ekranu na 32 bitach.
Minimalna rozdzielczo$¢ ekranu 1024x768.
Opis

Standardowo po wiaczeniu opcji pojawia sie puste okno, gotowe do pracy.

122-1



!

M

13:19:31
’ 21.10.2011 pigtek ” LT %‘ Warzywa Pieczywo Nabiat Napoje
llos¢  Nazwa ‘Wartos¢
13,00 PAWELEK CZEK... 41,60 | [PAWELEK CZEKOL 45G
1,00 PIANKA ATU 14,40 Pieczywo
1,00, 2 BEBIKO NOC 11,80 oo086ms 1i607]
g
PIANKA ATU
B
306 14,40 z
12 BEBIKO NOC
10
5900852013188 11,60 21
© Qlollﬁ’\ W B =
(= H | 012
100zt  Gotowka 7 8 9 ¢ BS
51 100zt Kata 4 § B
3 cena C
H 999.99 zt 1 2 3 |
(3) RAZEM
67,80 ' 0 % - o Jfed
J
£"] PARAGON ] 1= 2]
| ( - 22y S ) | ! ‘-:——
00 # & G | % 0. @ A
.ﬁ‘ j” Prayciski Konfiguracja | (Odéuiez towary pru(emmyy Rabat kuotowy || Storno pozycji || Sprawds cene | Odczytaj wage kunfguraq\ Ra;?s;ﬁ;\nz' ,dﬁmﬂnt
20 21 22 2

Biezaca godzina i data.

pobranego towaru.

Lista pobranych towaréw do dokumentu. W liscie tej widoczna jest ilos¢, nazwa oraz wartos¢

Podsumowanie dokumentu. W podsumowaniu widoczna jest ilos¢ pozyciji, wartos¢ brutto

dokumentu oraz typ dokumentu. W tym miejscu wySwietlana tez jest informacja jaka reszte
trzeba wydac klientowi.

réwnolegle na dwoch dokumentach.

Przycisk do nawigacji po pozycjach dokumentu.

Przyciski do przetaczania pomiedzy dokumentami. Mozliwe jest prowadzenie sprzedazy
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Przycisk umozliwiajacy wylogowanie uzytkownika.
Przycisk otwierajacy nowa, plansze z przyciskami towarowymi
Przycisk z przypisanym towarem.

Przycisk bez przypisanego dziatania. Aby przypisac dziatanie przycisku nalezy przytrzymac
przycisk towarowy. Patrz Definiowanie przycisku towarowego.

Przyciski do nawigaciji po liscie przyciskéw towarowych.

Przycisk wyswietlajacy dodatkowe informacje np. wpisywany napis z klawiatury, informacja o
doptacie przy koficzeniu dokumentu.

BACKSPACE. Usuwa ostatnio wpisany znak.

CLEAR. Czysci caly wpisany ciag znakdw. Jezeli nic nie zostato wpisane nacisniecie tego
przycisku powoduje skok do domysinej planszy towardw.

Przycisk zmiany ilosci. Jesli wpiszemy np. 5,4 i wybierzemy 'llo$¢' to program zapamieta
wpisana, ilos¢. Jezeli nastepnie pobierzemy towar to zostanie on pobrany z zadeklarowana,

np. 5,4 nastepnie wybrac przycisk 'llo$¢' i wybra¢ towar na liscie pozycji dokumentu.

Przycisk zmiany ceny. Jesli wpiszemy np. 25 i wybierzemy przycisk 'Cena’ to program
zapamieta wpisang, cene. Jezeli bedziemy pobieraé towar to zostanie on pobrany z
zadeklarowana, cena, Mozna zmieni¢ cene pobranego towaru do dokumentu, nalezy w tym celu
wpisaé cene np. 25 nastepnie wybraé przycisk 'Cena’ i wybrad towar na liScie pozycii
dokumentu.

Przycisk pobrania towaru o wpisanym wczesniej kodzie. Aby pobrac towar do dokumentu
nalezy wpisac jego kod np. 012345 i wybrac przycisk 'Kod'.

Przyciski cyfr, przecinka i minusa.
Przyciski nominatéw, ktérymi potencjalnie moze zaptaci¢ klient.

Przyciski ptatnosci. Aby zakoriczyé dokument nalezy wybra¢ nominat (jezeli nacisniemy kilka
razy przyciski nominatéw to program zsumuije ich wartosci) lub wpisa¢ przyjmowana, kwote
gotowki od Klienta i wybrac przycisk 'Gotéwka'. Mozna koriczy¢ dokument z wieloma sposobami
ptatnosci - przyciski, 'Karta','Bon’,'Czek.

Przycisk umozliwia wymiane przyciskdw funkcyjnych. Przytrzymanie tego przycisku umozliwia
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21.

22.

23.

24.

25.

zdefiniowanie przyciskéw funkcyjnych. Patrz Definiowanie przyciskéw funkcyjnych.

Jeden z przyciskdw funkcyjnych. Umozliwia ustawienie konfiguraciji opcji. Patrz Konfiguracja.
Przyciski funkcyjne.

Przycisk umozliwia anulowanie dokumentu lub wyjscie z opcji sprzedazy.

Informacja na temat pobieranej ilosci i ceny towaru.

Informacja o trybie pracy

Definiowanie przycisku towarowego.

T e
| PLANSZA |

| TOWAR | I

\

| wyezvse ||

Aby zdefiniowaé dziatanie nalezy przytrzymad jeden z przyciskdw towarowych. Pojawi sie wtedy ponizsze

okno.

WYCZYSC spowoduje usuniecie aktualnego dziatania przycisku.
TOWAR za pomocg, tej opcji przypisujemy towar do przycisku.
PLANSZA ta opcja stuzy do zarzadzania planszami przyciskdw, za jej pomoca, przypisujemy do

przycisku nowa, plansze. Na nowej planszy moga, znalez¢ sie towary lub inne plansze. W ten
spos6b mozna stworzy¢ dowolna, strukture plansz i towardw.

Definiowanie przyciskéw funkcyjnych.

Aby skonfigurowac przyciski nalezy przytrzymaé przycisk funkcyjny 'Przyciski'. Tu definiujemy jakie
przyciski funkcyjne (funkcje) beda dostepne dla uzytkownika.
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Konfiguracja - sekcja dokument.
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Konfiguracja

Dokument | Towary | Inne
F1 Sprzedaz towaréw prowadz Cena 1 =
F2 Odpisuj z magazynu Nie odpisuj -
F3 Wysytaj do drukarki fiskalnej Faktury

Faktury eksportowe

Faktury dla osob

WZ oczekujace

Zamoéwienia

Parageny
F4 Na zakonczenie dokumentu
F5 Takie same pozycje Kazdy towar osobno E|
F7 Pytaj o ilosé Nie pytaj =
F8 Pytaj o cene Nie pytaj -
F9 Odczyt wagi kalkulacyjnej Nie odczytuj -
F10 Wydruk na zwyktej drukarce Faktury

Faktury eksportowe

Faktury dla oséb

WZ oczekujace

Zamowienia

[Tl Paragony
F11 Wybor wzoru wydruku Nie El
Alt+F1 Przekroczenie stanu kartoteki  Nie informuj =
F12 OK ] l Anuluj

«  F1 Sprzedaz towaréw prowadz — mozliwos¢ wskazania, ktéra cena ma by¢ pobierana
podczas prowadzenia sprzedazy. W przypadku wybrania opcji ,Pytaj o cene” program po
wskazaniu towaru bedzie wyswietlat liste zdefiniowanych cen sprzedazy do wyboru.

«  F2 Odpisuj z magazynu — opcja dotyczaca sposobu odpisywania z magazyny wystawionych
dokumentdéw. Dokumenty moga, by¢ odpisywane z chwila, wystawienia, zbiorowo w chwilach
bezczynnosci programu, moga, pozostawac nieodpisane, itd.

«  F3 Wysytaj do drukarki fiskalnej —tu mozna ustawic jakie dokumenty maja, by¢ drukowane
na drukarce fiskalnej.

«  F5 Takie same pozycje - wskazanie ,Tak” skutkuje tym, ze towar pobierany do dokumentu
wielokrotnie bedzie tam wyswietlony w jednej pozyciji, lecz jego ilos¢ bedzie zwielokrotniona.
Wskazujac ,Nie” spowodujemy, Ze ten sam towar bedzie widniat na dokumencie tyle razy ile
razy byt do niego pobierany.

« F7Pytajoilosé¢ — okreslamy w jaki sposob bedzie okreSlana ilo$¢, podczas pobierania towaru
do dokumentu. Mozna wybra¢ np.: Nie pytaj — program pobiera 1 szt./kg/l kazdego towaru,
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Zawsze — kazdorazowo pojawia sie zapytanie o ilos¢, Gdy jednostka miary jest kg — zapytanie
o ilos¢ pojawia sie zawsze, gdy pobierany jest towar wazony.

- F8Pytaj o cene — mozemy tu okresli¢ w jakich okolicznosciach program ma pytac o cene.

«  F9 Odczyt wagi kalkulacyjnej — okreslamy w jakich okolicznosciach ma nastepowac odczyt
wagi kalkulacyjnej.

«  F10 Wydruk na zwyklej drukarce — mozliwos¢ dopuszczenia lub zablokowania drukowania
dokumentdw na zwyklej drukarce.

«  F11 Wyhér wzoru wydruku —mozemy tu ustali¢ czy podczas drukowania dokumentu na
zwyklej drukarce ma by¢ mozliwos¢ wybrania wzoru wydruku.

«  Alt+F1 Przekroczenie stanu kartoteki - tu mozna ustali¢ czy program ma pokazywa¢
informacje w momencie sprzedazy na stan ujemny. Mozna tez ustawic tak program aby nie
mozna pobraé towaru jesli nie ma go na stanie towarowym.

Konfiguracja - sekcja Towary.

[ Konfiguracja

—
Dokument | Towary | Inne ‘

Pokaz towary Stany towarowe:

F1 Z magazynow @ F4 Wszystkie towary

F2 Z grup tow. > F5 Towary ze stanem
F3 Z kategorii F6 Towary bez stanu

Wyszukiwanie towarow przez:
@ Symbol - kod kreskowy
o Indeks - kod PLU
Uwagi
Skr. nazwa dla kasy fis.
o PKWIU
Klucz

F12 OK ‘ | Anulj
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- Pokaz towary — mozliwos¢ ustawienia filtru z jakich magazyndw, grup towarowych czy
kategorii towarowych maja by¢ pokazywane towary.

- Stany towarowe —mozliwo$¢ ustawienia filtru uzalezniajacego pokazywane towary od stanu

magazynowego.

«  Wyszukiwanie towaréw przez: — mozliwosé ustawienia pola w opisie towaru po ktérym
program bedzie wyszukiwat towar przy sprzedazy.

Konfiguracja - sekcja Inne.

Konfiguracja

Dokument | Towary | Inne

Przyciski towarowe i plansze

Kody specjalne
Akceptuj kody specjalne

Plansza domysina  Nowa Plansza =

Wzorce dopuszczalnych kodow spec. (uzyj metaznakow: ™ oraz '?")
Wzorzec Akcja

Przyciski funkeyjne 1 1900% Karta rabatowa - naliczenie punktow -

2 1121 =
Ustaw przyciski funkcyjne 3 = [

S R o
s | [— B

Wylogowanie

Brak -

Nominaty

Nominat1 | 100,00 zt

Nominat 2 100,00 zt

Nominat 3 | 999,99 zt

Nominat 4 1,00

FI20K | Ay

»  Przyciski towarowe i plansze — mozliwo$¢ ustawienia domysinej planszy przyciskéw. W
przypadku wers;ji sieciowej strukture przyciskdw oraz plansz mozna ustawic jedna, dla catego
systemu z kilkoma planszami domysinymi, jedna plansza domysina dla kazdego stanowiska.
Ustawienie planszy domysinej pozwoli spersonalizowaé przyciski towarowe dla danego
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stanowiska pracy. Np. na jednym stanowisku chcemy sprzedawac warzywa, na drugim alkohol
a na trzecim pieczywo. W tym przypadku definiujemy 3 plansze i na kazdym stanowisku
ustawiamy odpowiednia plansze domysina,

»  Przyciski funkcyjne — mozliwos¢ konfiguracji przyciskow funkcyjnych.

«  Wylogowanie — mozliwos¢ ustawienia po jakim czasie bezczynnosci system ma wylogowac
uzytkownika.

«  Nominaly - mozliwos¢ zdefiniowania wlasnych (najczesciej uzywanych) nominatéw.

- Kody specjalne - aby opcja korzystata z kodéw specjalnych nalezy zaznaczy¢ 'Akceptuj kody
specjalne'. Do danego wzorca kodu przypisujemy jedna, z dostepnych akcji. Po wpisaniu lub
odczytaniu ze skanera kodéw kreskowych kodu specjalnego program wykona akcje przypisang,
do tego typu kodu.

Szybki start

Panel dotykowy szybkiej sprzedazy moze by¢ wywotany natychmiast po uruchomieniu programu i
wpisaniu hasta bez koniecznosci wyboru z menu przez uruchomienie programu z opcja, ,/FP”

Tzn. ksiega.exe /fp

NajczesSciej zadawane pytania.
Jak przypisac towar do przycisku towarowego?

Na przycisku towarowym nalezy przez okoto 3 sekundy przytrzymaé kursor. Po pojawieniu si¢ okna
nalezy wybrac¢ opcje 'TOWAR'. Nastepnie z listy towaréw nalezy wybrag ten, ktéry ma by¢ skojarzony z
przyciskiem.

Jak przypisac grupe towardw do przycisku?

Na przycisku towarowym nalezy przez okoto 3 sekundy przytrzymac kursor. Po pojawieniu sie okna
nalezy wybraé opcje 'PLANSZA'. Pojawi sie okno stuzace do zarzadzania planszami towarowymi. W tym
momencie bedzie mozna dodawaé, usuwac i modyfikowac istniejace plansze towarowe. Aby przypisac
plansze do przycisku nalezy wybrac przycisk "Wybierz'. Do przycisku zostanie przypisana plansza na
ktdrej stoi kursor.
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%, |
8 ' Plansze przyciskow @ﬂ_hj

Plansza
| Planszagiowna g
Nowa Plansza
Warzywa
Owoce
Nabiat
Napoje
Pieczywo

l Dodaj plansze l :

l Edytuj plansze l [

l Usun plansze l

| Wybierz ]

[ Anulyj ] '

Jak wrécié na plansze domysina/gtéwna?

Aby wrdci¢ na plansze domysing nalezy nacisnag klawisz 'C'(Clear).

Do czego stuzy tryb konfiguracji?

Aby przyspieszy¢ definiowanie przyciskéw towarowych mozna wejs¢ (za pomoca, przycisku funkcyjnego
"Tryb konfiguracji') w tryb konfiguracji. W trybie konfiguracji, nie trzeba przytrzymywad przycisku
towarowego przez 3 sekundy aby zdefiniowac jego dziatanie.

Jak pobra¢ towar do dokumentu z okreslona ilo$cia?

W konfiguracji — sekcja Dokument istnieje ustawienie za pomoca ktdrego mozna sterowac pytaniem o
ilos¢. (F7 Pytaj o ilosc). Aby jednorazowo pobrac np. 5 szt. danego towaru mozna wpisac 5 oraz nacisnaé
przycisk 'llos¢' i pobrac towar.

Jak pobrac towar do dokumentu z okres$long cena?
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W konfiguracji — sekcja Dokument istnieje ustawienie za pomoca ktdrego mozna sterowac pytaniem o
cene sprzedazy. (F8 Pytaj o cene). Aby jednorazowo pobrac np. towar w cenie 10,20zt .mozna wpisac¢
10,20 oraz nacisnag przycisk 'Cena’ i pobrac towar.

Mozna faczy¢ uzywanie przyciskéw 'Cena’ oraz 'llos¢' tzn. mozna pobrac 5 szt. towaru po cenie 10,20zt.
Jak zmieni€ ilo$¢ towaru w dokumencie?

Nalezy wpisac ilos¢ np. 5 i wybrad przycisk 'llos¢', nastepnie nalezy wybrac pozycje na dokumencie, ktdre;

Jak zmieni¢ cene towaru w dokumencie?

Nalezy wpisac cene np. 10,20zt i wybrac przycisk 'Cena’, nastepnie nalezy wybra¢ pozycje na
dokumencie, ktérej chcemy zmienic cene.

Jak nadac rabat procentowy pozycji w dokumencie?

W liscie pozyciji dokumentéw nalezy ustawic sie na pozyciji, ktdrej chcemy nada rabat. Nastepnie nalezy
wpisac wysokos¢ rabatu np. 10 i wybra¢ przycisk funkcyjny 'Rabat proc. pozycji'.

Jak usunaé pozycje z dokumentu?

W liscie pozycji dokumentéw nalezy ustawic sie na pozycji, ktdra chcemy usunag. Nastepnie nalezy
wybraé przycisk 'Storno pozyciji'.

Jak otworzy¢ nowy dokument nie koriczac biezacego?

Aby rozpoczag¢ sprzedaz w nowym dokumencie nalezy wybraé przycisk (w lewym dolnym roku ekranu)
_ﬂ 11

Jak od$wiezy¢ informacje o towarach - mam nieaktualne dane?

Aby przyspieszy¢ sprzedaz wszystkie towary wczytane sa do pamieci komputera. W zwiazku z takim
podejsciem mozliwa jest sytuacja w ktérej program nie wyswietli aktualnego opisu towaru (do dokumentu
zostanie pobrany towar z aktualnym opisem). Aby zaktualizowac towary nalezy wybra¢ przycisk funkcyjny
'Ods$wiez towary'.

Jak uzywaé kart rabatowych?

122-11



Do obstugi kart rabatowych stuza przyciski: ‘Nalicz punkty', 'Roztaduj punkty', 'Sprawdz punkty', ‘Cofnij
uzycie'.

Po wybraniu pierwszych trzech przyciskéw niezbedne bedzie podanie numeru karty rabatowej na ktorej
ma by¢ wykonana wybrana akcja. Cofniecie uzycia karty cofa tylko naliczone punkty, nie cofa
roztadowania punktéw. Réwniez anulowanie dokumentu na ktdrym byto roztadowanie punktéw nie cofnie
roztadowania.

Istnieje szybki sposdb naliczenia punktéw. Mozliwe to jest za pomoca koddw specjalnych (Konfiguracja -
sekcja Inne). Dla wybranego wzorca nalezy ustali¢ akcje 'Karta rabatowa — naliczenie punktéw'. Po
wpisaniu lub wezytaniu ze skanera kodu zgodnego z wzorcem program zamiast pobrac towar o danym
kodzie do dokumentu wykona przydzielona, akcje. Nalezy tak wybrac wzorzec aby nie kolidowat z kodami
towardéw. Np. wzorzec '900* spowoduije tyle, ze zadne towary, ktérych kody zaczynaja, sie od 900 nie
zostang, nigdy pobrane do dokumentu.

Jak zakoriczy¢ dokument ptatnoscia 'Gotéwka'?

Aby zakoriczy¢ dokument platnoscia gotéwkowa, nalezy wpisac kwote przyjeta od klienta oraz wybrac
klawisz 'Gotowka'.

Jezeli klient podat kasjerowi wyliczona kwote mozna dwa razy nacisnag¢ klawisz '‘Gotdwka', program wtedy
sam wpisze warto$¢ aktualng i zakoriczy dokument.

Mozliwe tez jest wykorzystanie zdefiniowanych nominatéw. Jezeli klient podat kasjerowi 50zt nacisnaé
mozna nominat 0 wartosci 50zt i przycisk 'Gotéwka'.

Jak zakoriczy¢ dokument ptatnoscia 'Karta'?

Aby zakoriczy¢ dokument platnoscia, 'Karta' nalezy wpisac wartos¢ dokumentu i wybrac przycisk 'Karta.
Mozna tez przycisna¢ dwa razy przycisk 'Karta'.

Jak wyszukaé towar po nazwie?

Aby wyszukac towar po nazwie nalezy wiaczy¢ klawiature alfanumeryczng za pomoca, przycisku
funkcyjnego. Po wpisaniu stowa na przyciskach towarowych pojawig, sie towary, ktdre w opisie posiadaja,
wpisane stowo.
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Raporty kasjerow

Menu: Wystaw > Raporty kasjerow
Przeznaczenie

Tabela zawierajaca informacje o biezacej sprzedazy prowadzonej z opcji Wystaw zaréwno na
poszczegdlinych stanowiskach POS, jak i stanowiskach sieciowych.

Raport pokazuje nastepujace informacije:

«  wartosc i ilos¢ wptat do szuflady kasjera,
« wartosc i ilos¢ wyplat z szuflady kasjera,

« laczng kwote utargu w szufladzie kasjera (pomaga w rozliczeniu kasjera - dzieki ustawieniu
uprawnien kasjer moze nie mie¢ dostepu do podgladu utargu),

- informacje, jaka czes¢ utargu stanowig, kaucje (w rozbiciu na kaucje wydane i przyjete)
+  rozbicie utargu na formy ptatnosci.

Opis tabeli

1 Lp. Liczba porzadkowa

2 Nr stan. Nr stanowiska*

3 Inicjaly Inicjaly

4 Imie i nazwisko Imie i nazwisko

5 Data Data

6 Godz. Godz.

7 Wptaty Whpiaty

8 llo$¢ wptat llo$¢ wptat

9 Wypfaty Wyptaty

10 | llo$¢ wypt. llo$¢ wypt.

11 | Razem Utarg Razem Utarg

12 | llo$¢ wyst. parag. llo$¢ wyst. parag.

13 | Stan szuflady wg komput. Stan szuflady wg komput.
14 | W tym pobrano kaucji W tym pobrano kaucji
15 | W tym zwrécono kaucji W tym zwrdcono kaucji
16 | gotéwka gotowka,

17 | przelewem przelewem
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18 | czekiem czekiem

19 | got.+przel got.+przel

20 | pobranie pobranie

21 | kompensata kompensata

22 | przekazem przekazem

23 | ratalny ratalny

24 | 279799777 Miejsce na kolejne sposoby ptatnosci
27 | Kartg Kartg,

* Nr stanowiska okreslamy w opcjach do Raportu kasjerow (Miesigce > Instalacja, konfiguracja > Opcje do
> Raportu kasjeréw).

Opcje dodatkowe

«  F1Pomoc - opis raportu,
«  F3Druk — wydruk raportu,
»  F5Przeglad - przeglad raportéw kasjeréw wg dat, stanowisk lub inicjatéw kasjera,
| HapOILAEE] el HE

Za okres od: | 12.07.2006 | do | 21.07.2006

Nr POS od: |1 do 2

:

F8 Pokaz archiwum dla... —w tabeli Raport kasjeréw sa widoczne tylko te osoby, ktére aktualnie
prowadza sprzedaz. Aby zobaczyé stare raporty, ktdre po zamknieciu zmiany zostaty przeniesione do
archiwum, nalezy uzy¢ funkcji Pokaz archiwum.
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Przejdzadbiarchiv/imiraport oy 2 | X |

Lp. | Imig i nazwisko | Inicj. |
1 Howak -

Uproszczona wersja raportu kasjerow dostepna jest réwniez z okna szybkiej sprzedazy pod klawiszem
F2 Szuflada . Patrz rozdziat: Wystaw > Dokument sprzedazy.
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\Wczytaj paragony z posow

Menu: Wystaw > Wczytaj paragony z poséw (opcja dostepna na serwerze POS)
Przeznaczenie

Opcja do wezytywania paragondw wystawionych na stanowiskach POS. Paragony wystane przez
stanowiska sa, sktadowane w specjalnym katalogu, gdzie oczekuja na wczytanie do bazy danych serwera.

Po wezytaniu pokazywane jest okno z informacja, o ilosci wczytanych paragonéw.

123-1



